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Kata Pengantar

Jurnal ilmiah merupakan sarana bagi peneliti untuk
mempublikasikan hasil-hasil penelitiannya. Salah satu kebijakan
Kementerian Riset dan Teknologi adalah mendorong para peneliti untuk
mempublikasikan hasil-hasil penelitian mereka dan dimasukkan ke dalam
jurnal ilmiah. Saat ini terdapat 4.800 jurnal Ilmiah di PDII-LIPI yang masih
aktif dan memperoleh ISSN (International Standard Serial Number),
sedangkan yang sudah online kurang dari 300 jurnal tetapi belum e-jurnal.

Trend perkembangan teknologi informasi dan komunikasi
menggeser pola penerbitan jurnal dari yang tercetak menjadi elektronik.
Selain lebih mudah diakses, jurnal elektronik menjadi salah satu gerbang ®
bagi para peneliti untuk meningkatkan kualitas jurnal lokal menuju jurnal
internasional. Saat ini lebih dari 80% jurnal internasional sudah berbasis
e-jurnal.

E-journaladalah publikasidalam formatelektronikdan mempunyai
ISSN (International Standard Serial Number). Melalui e-journal, beberapa
proses penerbitan seperti pengumuman, permintaan naskah, pengiriman
naskah, review, pemberitahuan hasil review, pengiriman perbaikan naskah,
pengeditan dan layout, pencetakan, serta distribusi dilakukan secara online.
Sehingga semua dapat dilakukan secara cepat, proses penerbitan bagi
pengelola lebih cepat, biaya penerbitan dan pengelolaan murah, distribusi
cepat dan murah. Bagi penulis, penantian keputusan penerimaan tulisan
dan diseminasi tulisan cepat. Selain itu, lebih banyak orang yang membaca

tulisan mereka.
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Untuk membuat e-journal diperlukan perangkat lunak berupa
Open Journal Systems (O]S). Open Journal Systems (OJS) adalah sebuah
sistem manajemen konten berbasis web yang nn khusus dibuat untuk
menangani keseluruhan proses manajemen publikasi ilmiah. OJS dibangun
Public Knowledge Project dari Simon Fraser University dan berlisensi
General Public License (GNU).

Untuk mempermudah pengoperasian OJS, maka pada tahun 2011,
Kementerian Riset dan Teknologi bekerjasama dengan PDII LIPI telah
membuat OJS versi Indonesia dengan mengganti bahasa default OJS dari
Bahasa Inggris menjadi Bahasa Indonesia dan mengadopsi hampir seluruh
fitur dan proses kerja OJS yang disesuaikan dengan kondisi manajemen
penerbitan jurnal di Indonesia. Dengan dibuatnya OJS versi Indonesia
diharapkan dapat membantu kinerja para pengelola jurnal, penerbit, editor,
reviewer dan penulis di Indonesia dalam manajemen publikasi ilmiah dan

penerbitan dalam bentuk online.

Jakarta, Mei 2012
Deputi Bidang Sumber Daya Iptek

Kementerian Riset dan Teknologi

Prof. H. Freddy Permana Zen, M.Sc., D.Sc
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Sekilas Tentang Open Journal Systems

Open Journal Systems (OJS) adalah sebuah sistem manajemen
konten berbasis web yang khusus dibuat untuk menangani keseluruhan
proses manajemen publikasi ilmiah dari proses pemanggilan naskah, peer
review, hingga penerbitan dalam bentuk online. OJS dibangun oleh Public
Knowledge Project dari Simon Frases University dan berlisensi GNU
General Public License.

Untuk mempermudah pengoperasian OJS, dibuatlah OJS versi
Indonesia dengan mengganti bahasa default OJS dari Bahasa Inggris
menjadi Bahasa Indonesia, dan mengadopsi hampir seluruh fitur dan proses
kerja OJS yang disesuaikan dengan kondisi manajemen penerbitan jurnal
di Indonesia. Dengan dibuatnya OJS versi Indonesia diharapkan dapat
membantu kinerja para pengelola jurnal, penerbit, editor, reviewer, dan
penulis di Indonesia dalam manajemen publikasi ilmiah dan penerbitan

@ dalam bentuk online.
Fitur OJS antara lain :
o Dapat diinstal dan dikontrol secara lokal;
o Editor dapat mengatur kebutuhan, bagian-bagian, proses review,

dll;

o Pendaftaran dan pengelolaan seluruh konten secara online;

o Modul berlangganan dengan opsi untuk open access pada edisi
sebelumnya;

o Pengindeksan lengkap dari konten sistem menyeluruh;

o Tersedia tool untuk membaca konten, berdasarkan pilihan;

o Pemberitahuan melalui email dan fitur komentar untuk pembaca;

o Dukungan online lengkap dan berfokus pada konteks.
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BAB 1
Instalasi Situs OJS

Tahapan pertama dari proses pembuatan sistem adalah instalasi. Proses
ini tidak terlalu sulit karena sudah disediakan secara otomatis oleh sistem.
Cara instalasi sistem ini, baik di LINUX ataupun di Windows, hampir sama.
Yang membedakannya, untuk LINUX butuh command line dalam instalasi
ekstraksi file dan pembuatan database.

1.1. Instalasi OJS di Windows

1. Ekstrak file OJS ke dalam direktori /www jika menggunakan Appserv,
di direktori /htdocs jika menggunakan xampp di komputer Anda;

2. Ketikkan http://localhost/ojs di web browser Anda;

3. Akan muncul halaman instalasi, ditampilkan Versi OJS, Persyaratan
Sistem, Sistem Database, Upgrade dan Langkah Pra-Instalasi. Anda
juga dapat melihat dokumen README untuk informasi lebih rinci
tentang OJS;
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Beranda > Instalasi 015

Instalasi OJS Banasa

i

Versi OJS 2.3.6.0 WKURAN HURUF

A e
Terima kasih telah mengunduh Gpen . Sebeium sdahkan membaca EEADME, Berkas wAg
isertakan datam perangkat nak i, Unkukindormias it Bt 1encang PUbk Knowadge Froject dan perangiat ook
ind, siahican lunjungl web site FXP. Mca Anda memdia bporan bug atau butul dukungan teionis mengena 0)S, Bhat
forym dukyngs J'\MH.I Kpmw.: kan by ‘_=_J_H_5*n u Ands dapat wﬂ'ﬂthﬂmm
ke LONTRCLEY

Upgrade
Nea Anda ingin mengupgrade instalas yang sudah ada 0I5 1.x, kik disind untuk proses.

Persyaratan Sistem

»m 4,2.0 (termasuk FHP 5.x); a0t ini Anda menggunakan PHP 5.2.3
(L >= 3.73.23 (termasuk MySOL 4.x) atau PostoresQl >= 7.1 (Rermasuk PostgreSQL 8.x)
]

* SILEM OPErask Semul SETem Operas! SUPpOMt OIS, tenmasuk Linux, ASD. Sclars, Mac 05 X, Windows

Upgrade OIS dapat dilakukan setelah msthlas) dengan mengedit e sonfig. ine.php o dinelton 0)5, atau mengunakan
sntarmuks Adminstras Stus.

Sistem Database

Q15 dapat belorr)a dengan badk di sistem databace MySQL dan PostgreSQL. 05 Juga dapat beker)a bak secara utuh
ataupun scbagan pada sistem database lan yang deduloung ADDD. Laporan kompabditas dan patch kode DEMS dapat

R T e W T

A

Gambar 1.1 Pra-Instalasi

4. Pilih Bahasa Indonesia sebagai bahasa utama situs Anda dan centang
Bahasa Inggris sebagai bahasa tambahan agar situs Anda mendukung
Bahasa Inggris;

Setting Bahasa -

uUntuk melengkaps dukungan Unicode (UTF-8), pilih UTF-8 untuk semua pengaturan karakter set. Perhatikan bahwa b
dukungan ini membutuhkan server database MySQL >= 4.1.1 atau PostgreSQL >= 7.1. Perhatikan juga bahwa dar
dukungan Unicode penuh membutuhkan PHP >= 4,3.0 dengan dukungan untulk mbstring (Secara defaull tersedia pa

instalasi PHP terbaru). Anda mungkin akan menemui masalah saat menggunakan rangkaian karakter ini Jika server AndaA
tidak memenuhi persyaratan.

At

Server Anda sekarang Support mbstring: Ya

Bahasa Utama Indonesia -
Bahasa utama yang digunakan untuk sistem ini.
Bahasa Tambahan [ peutsch (de_DE}
| Greek (el_GR)

¥ engaish (en_us)
[ Espafiol (es_ES)

L‘ L W

Gambar 1.2 Pengaturan Bahasa
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5. Jika sistem database Anda mendukung mbstring, Anda dapat memilih
karakter Unicode (UTF-8) sebagai set character, koneksi dan database.
Namun jika tidak mendukung, maka pilih “Tidak bisa diterapkan”;

Khen karakter set | Unicode (UTF-8) -l
Kode karakter yang dikifim dan diterima perambah. r

Koneksi karakter set Unicode (UTF-8) =

Kode karakter yang dikinm dan diterima database. Pengkodean harus sama dengan klien :
karakter set yang digunakan. Perhatikan bahwa pengkodean ini hanya disupport cleh MySQLI
>= 4.1.1 atau PostgreSQL >= 7.1. Pilih “Tidak bisa diterapkan” jika server database Anda tid,
memenuhi persyaratan,

Database karakter Unicode (UTF-8) =]

set Kode karakter database. Perhatikan bahwa pengkodean ini hanya didukung oleh MySQL >=
4.1.1 atau PostgreSQL >= 7.1. Pih *Tidak bisa diterapkan” jika server database Anda tidak

s 8 T GRS, | et a8 I st ottt g

4

Gambar 1.3 Pengaturan kode karakter database

6. OJS akan membuat folder yang bernama ‘Files, berguna untuk
menyimpan file-file yang diunggah ke dalam sistem OJS. Namun
jika Anda tidak mau membuat folder tersebut, centang kotak kecil
(checkbox) Jangan membuat subdirektori (hanya berguna untuk
instalasi manual)

>

Pengaturan File ]’;
Direktor untuk |c:/nppservivwwiojs/files f
é

unggah Masukkan path name lengkap ke direktori untuk menyimpan file yang diunggah. Direkten ini
seharusnya tidak bisa diakses melalul web secara langsung. Pastikan direktori ini ada dan
dapat ditulis sebelum instalasi. Jendela path name seharusnya menggunakan tanda miring o

depan, contoh “C:/myjournal/files". -+
st D200 T SR G R OSSR,

Gambar 1.4 Buat folder Files

7. Jika server PHP Anda memenubhi persyaratan algoritma SHAI, Anda
dapat memilih algoritma tersebut sebagai algoritma enkripsi kata
kunci. Namun jika tidak mendukung, pilih algoritma MDS5;

.
Security Setting f

Algonitma Enkripsi SHAL |~
Kata Sandi i -
| Pt g s BRALKT st SHAL JA SISIGM ARGR SLORACL PR 3 4.3 45 pangeasaed

Gambar 1.5 Pengaturan Keamanan
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8. Masukkan Nama Pengguna, Kata Sandi dan Email yang akan menjadi
Administrator Situs Anda pada bagian Akun Administrator;

Akun Administrator ¢
Akun pengguna ini akan menjadi administrator situs dan memiliki akses penuh ke sistem. Akun pengguna T.ambahar(
dapat dibuat setelah instalasi. !
username i
Kata Sandi ,
Wangi Kata Sandi .,
Email

L3 ,WNL#AMM“\J-'\*M\M.W_R

Gambar 1.6 Pengaturan akun administrator

9. Masukkan nama Host, Username, Password dan Database pada bagian
Pengaturan Database. Pada Gambar 2.7, ditampilkan default dari
tampilan OJS, yang seharusnya kita isi hanya Username dan Kata Sandi
dari database yang digunakan di web server. Jika kita ingin membuat
database baru, centang kotak yang bertuliskan ‘Membuat database

>
baru’.
&
Pengaturan Database (
015 membutuhkan akses ke database SQL untuk menyimpan datanya. Lihat persyaratan sistem di atas untuk daftar ji
sistemn database yang support. Di bawah ini, disediakan pengaturan untuk koneksi ke database. (
Database Driver MySQL = é
Driver database yang tercantum dalam tanda kurung tidak memiliki ekstensi PHP yang
dan 1 akan gagal. F
Setiap driver database yang tidak dedukung diatas hanya untuk tujuan akademi dan tidak akan
bekerja baik pada 0)S. (
Host flocathost (
Biarkan nama host kosong untuk terhubung menggunakan soket domain dan bukan melabul .
TCR/IP. Tidak perbu melakukan perubahan nama host jika Anda menggunakan MySQL yang
secara mengg soket jika [ 1 an, Namun bahan nama nost!
diperiukan jika server database anda adalah PostgreSQL atau yang lainnya. ¥
Username lojs
Kata Sandi [
Database [015
4 Membuat database baru
Untuk menggunakan opsi ini sistem database Anda harus support pembuatan database dengai
kendall jauh dan akun Anda harus memiliki hak akses yang sesual untuk membuat database Y
baru. Jika instalasi gagal dengan opsi ini, buat database secara manual pada server Anda dal:/
i, ot gm0 RUSN 1103 lAQLOGn0aN MengRAkRMeRDAD .y s i it

Gambar 1.7 Pengaturan Koneksi Database
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1 TNEEE @ m__________HEES

10. Masukkan nama repositori untuk menyimpan identifier OAI Anda;

s

4

Pengaturan Lain

Repogitor identifier  [oje.localhost
OAL

Repositori yang ﬂunwmgin identifier AL untuk memudahkan harvesting metadata IID\-(
Anda oleh n Archives Initiative Protokel untuk Harvesting Metadata.

Instal Open Jounal Systems Instal Manual
R T i ’““"‘“‘w.’"“.

Gambar 1.8 Pengaturan Repositori OAl

Install Open Journal Systems Instal Manual
11. Klik tombol Instal - . —I

12. Proses instalasi telah selesai, akan muncul tampilan seperti pada
gambar 1.9

BERANDA TENTANG LOGIN DAFTAR CARI

eranda > Instalasi QS
Instalasi OJS
-
Instalasi Q15 berhasil. (

Untuk mem mmW M-mr snuf

Gambar 1.9 Instalasi OJS berhasil

Panduan Pengguna Sistem Aplikasi E-Journal Menggunakan Open Journal Systems

Layout Buku Panduan E-Journal (OJS)_new_2_ristek_edit.indd Sec1:5 @ 5/22/2012 3:41:42 PM ‘



1.2. Instalasi OJS di Linux

1. Buat database baru di server database Anda;

(& ' | mtmcherQinapient fvaluws SEE ||
Fle Edt View Terminal Tehs Help P
(I 3
asrmachar @ inspiron: [varfvn o [ e T

inspiron:~# mysql -u root -p

Enter password:

Welcome to the MySQL monitor. Commands end with ; or \g.
Your MySQL connection id is 18 to server version: 5.0.15

Type 'help;' or '\h' for help. Type '‘c¢' to clear the buffer.

mysql> CREATE DATABASE ojs22 DEFAULT CHARACTER SET utfg;
Query OK, 1 row affected (6.00 sac)

mysgl> GRANT ALL ON ojs22.* TO pkpuser@localhost IDENTIFIED BY ‘pw';
Query 0K, @ rows affected (0.080 sec)

mysql=> \g
Bye
h&nspir@:—#” o, g 2 ¢ - ﬂ

Gambar 1.10 Buat Database Baru

2. Unduh paket OJS di website PKP (http://pkp.sfu.ca);

0JS 2.X 3
Current Release (December 11, 2007) }
« Download 0JS 2.2 (.tar.gz) (4976 KB) l
oo (S PP o u O
ad .*.HW'MMW@WVJ

Gambar 1.11 Unduh paket OJS di Website PKP
3. Ekstrak paket OJS ke dalam direktori web;

a asmecher@inspiron fvar/wew [ (o] [
Ela Edt Miew Terminal Tabs Help ;
|M@MM Ivasfveren ® | inspiran: /t j5-2.2

inspiron:~#¥ cd /var/www

inspiron:/var/www# tar xzf ~/ojs-2.2.tar.gz
inspiron:/var/www# cd 0js-2.2
inspiren:/var/www/o0js-2.2# 1s

cache dbscripts index.php pages rt
classes docs js plugins styles
config.inc.php help 1ib public templates
config.TEMPLATE.inc.php includes leocale registry tools

js-2.2#

inspiron: ‘ va r"ww;‘

Gambar 1.12 Ekstrak Paket OJS
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4.

Setelah dilakukan ekstraksi file OJS tadi, Anda harus buat subdirektori
untuk menyimpan berkas unggahan dalam direktori OJS;

@ asmacherDinspiron: varfwww I
Fie Edt View Teminal Tabs Help P
|mdm9h:w'rmmmm KL-(--J @inspiron: ft herfcvsitmplos-2.2 x':’
inspiron:~# mkdir fusrfloca'lfojs-fi"les Aig

Gambar 1.13 Buat Subdirektori

Ubah hak akses agar web server dapat mengatur subdirektori public
dan cache, dan ubah konfigurasi berkas config.inc.php sesuai dengan
base_url, database dan files_dir web server Anda;

(& asmachaer@inspirers /var www I
i Ela Edt Wiew Terminal Tabs Help

I[mhr@hlpirwmn x[ + inspiror: [t h nplojs-2.2
inspiron:~# chown -R www-data:www-data /var/www/ojs-2.2/cache
inspiron:~# chown -R www-data:www-data /var/www/ojs-2.2/public
inspiron:~# chown www-data:www-data /usr/local/ojs-files
inspiron:~# chown www-data:www-data /var/www/ojs-2.2/config.inc.php
inspiron:~# chmod -R 770 /var/www/o0js-2.2/cache

inspiron:~# chmod -R 770 /var/www/0js-2.2/public

inspiron:~# chmod 770 fusr/local/ojs-files

inspiron:~# chmod 770 /var/www/0js-2.2/config.inc.php

inspiron:—# g .

Gambar 1.14 Ubah Hak Akses

Ketik http://localhost/ojs di web browser, dan lakukan penginstalan
seperti prosedur instal di Windows yang telah dijabarkan sebelumnya.
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BAB 2
Manajemen Situs

OJS telah menyediakan alat untuk pengaturan awal sistem yang akan
digunakan, yang ada di dalam Manajemen Situs. Manajemen situs ini
berfungsi mengatur pengaturan tampilan dasar dari situs OJS, seperti
halaman depan, bahasa, keamanan web, juga sharing data. Selain
itu, mengatur pengguna yang akan menggunakan sistem ini dalam
mempublikasikan jurnal.

2.1. Mengubah Tampilan Homepage

1. Login sebagai Administrator, untuk mengatur situs yang telah Anda
buat. Login sebagai Administrator dengan memasukkan Nama
Pengguna dan Kata Sandi di menu Login, yang telah dibuat pada waktu
instalasi OJS.

BERANDA TENTANG KAMI LOGIN DAFTAR Ci.lil
Ly '
2 H
Beranda > Login #
Login ‘
username || o
Kata Sandi I j
. -+
] Ingat username dan kata sandi saya. P
Login 4
_Logn | 4
Thnel e -
» Bukan Pengguna? Daftar di situs ini

Gambar 2.1 Menu Login
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2.

Masuk ke halaman Beranda Pengguna, pilih Administrasi Situs.

L

BER ANDA TENTANG KAMI BERANDA PENGGUNA CARI:

Beranda = Beranda Pengguna {
Beranda Pengguna !

» Administrasi Situs

e R L e _Ammedla e ) MJ

Gambar 2.2 Halaman Beranda Pengguna

BERAMDA TENTANG KAMI BERAMDA PENGGUNA carf
Beranda = Pengguna = Administrasi Situs f

Administrasi Situs

Manajemen Situs

» Pengaturan Situs
» Host Jurnal

» Bahasza
#» Sumber Pengesahan

Fungsi Administratif

» Informasi Sistem
» Akhiri Sesi Pengguna
» Hapus Data Cache

» Hapus Template Cache
et 58 D Lo, P202 Bonaaiias it s, T gl ,-..-\,\/‘—,

Gambar 2.3 Pengaturan Situs

L TP e T R T T |
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3. Sebagai header situs, Anda dapat menampilkan nama situs dengan
memasukkan nama tersebut di kolom Nama Situs atau header berupa
gambar dengan mengunggah gambar tersebut di kolom Gambar.

Pengaturan Situs ;

Form Bahasa [indonesa [<] :

Untuk memasukkan informasi di bawah ini dalam bahasa tambahan, péh bahasa. ;

Nama Situs* Nama [open Journal System [
& Gambar I | Browse. | _Unggoh |

Gambar 2.4 Header Situs

4. Masukkan kalimat Pendahuluan (jika ada), yang akan ditampilkan di
halaman Beranda.

Pendahuluan

me“-“sﬁ‘-&,f

mq.»&ﬂﬂwﬂ"x e n.. : II.I E'A-LE m‘:-:mwl"_‘
Gambar 2.5 Pendahuluan @
5. Pilih “Jangan Dialihkan” jika situs Anda mendaftarkan multiple jurnal.

6. Masukkan Deskripsi Situs yang nantinya akan tampil di halaman
Tentang Kami.

Deskripsi Situs

A L@ B 1 Ui © v @ %

T I A T

Gambar 2.6 Deskripsi Situs
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7. Masukkan profil Kontak Utama (Manajer Situs/Administrator Situs)
berupa Nama dan Email.

Akun Administrator },
Akun pengguna ini akan menjadi administrator situs dan memiliki akses penuh ke sistem. Akun pengguna T.aml:ahar{
dapat dibuat setelah instalasi. .
usermame ’— i
Kata Sandi [ /
Wangi Kata Sandi % g
fmw”uﬂﬁw“w-ﬂw\ww H

Gambar 2.7 Kontak Situs

8. Tentukan Panjang minimal Kata Sandi untuk tiap Pengguna yang ingin
mendaftar.

9. Pilih Style Sheet untuk mengubah tampilan situs (jika ada).

10. untuk mendaftarkan URL situs Anda ke OJS Metadata Harvester

yang memungkinkan pencarian oleh OAI Protocol untuk Metadata
Harvesting, klik link “daftarkan”

Daftarkan Situs Untuk Pengindeksan (Metadata Harvesting) ‘!
i, daftarkan

Untuk mengindeks konten jurnal yang ada di situs ini ke dalam Sistem Datab. Riset Global
URL situs Anda pada Open Journal Systems Metadata Harvester. Alat ini lkan metadata dari (lan item yang %

d di jurnal, kan pencarian kolektif dan akurat di antara situs riset yang melekat pada Open Ar rw
Initiative Protocel for Metadata Harvesting. &

Elik di sinl dan masukkan http://localhost/ojs/index.php/index/index di bawah URL situs, dan http://localhost (
fojsfindex.php/index/oai di bawah URL Base untuk arsip OAI.

Perhatikan b&m DAL Interface Gaﬁ?s %nalmlkan ﬁengan mengedit konfigurasi sistem EJS Pada versi Selaﬂ]ulﬂa f

Gambar 2.8 Daftarkan Situs

11. Setelah selesai diiisi form tersebut, klik tombol Simpan.
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2.2. Mengubah Bahasa Situs

1. Masih dalam halaman Administrasi Situs, pilih Bahasa.

2. Secara default bahasa utama situs adalah Bahasa Indonesia. Anda
dapat menambah bahasa lain yang mendukung dengan menginstalnya
terlebih dahulu di Bagian Instal Bahasa, centang Bahasa Dukungan lalu
klik tombol Instal.

3. Kini Anda dapat mengganti bahasa default situs menjadi bahasa
pendukung yang telah diinstal dengan memilihnya di Bahasa Utama
pada bagian Pengaturan Bahasa, lalu klik tombol Simpan.

Bahasa i
(
Pengaturan Bahasa i
Bahasa Utama [Tndenesia (=] p
Bahasa Utama ind akan menjadi bahasa default untuk situs dan setiap host jurnal. 4
Eahasa Dukungan W English 'j
@ Indonesia -
Pilth bahasa untuk man-suppert stus inl. Bahasa yang terpilih akan tersedia untuk digunakan slsh semus ,..m’
i host pada situs, dan juga muncul dalam menu pilih bahasa di setiap halaman situs (yang dapat diganti pad
halsman spaiifik-jurnal). -
r
e | y
‘.
Mengatur Bahasa @
Bahasa yang diinstal j
* Engligh (@n_US) 5 ARAG A -
+ Indenasis (id_ID) (f
Install Bahasa %
L]
Pilih bahasa tambahan untuk dénstal dalam sistem ind, Bahasa harus diinstal agar dapat digunakan oleh host jurnal.
Tigmieadyiahyss fambahag jaegrtaeia ynivic et b, gt on oam S

Gambar 2.9 Pengaturan Bahasa
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2.3. Mengubah Sumber Pengesahan

1. Masih dalam halaman Administrasi Situs, pilih Sumber Pengesahan.

2. Secara default sumber pengesahan situs adalah Database OJS, namun
Anda dapat mendaftarkan sumber pengesahan baru dengan syarat

kata sandi akun baru Anda yang terdaftar di sumber pengesahan lain
(selain database OJS) berlaku untuk akun pengguna situs.

3. Untuk membuat sumber pengesahan baru, pilih plugin LDAP, lalu klik

tombol Buat.
Sumber Pengesahan
DEFAULT uou PLUGIN
Fidak ada gumber peogerahan pasg ditemukes
& Database pengguns 015 Sompan |

Manantukan sumbar pangasshsn salsin OFS mamilil dempal: barilut:

+ Jiks pangguns mancobas mendsftar dengsn skun baru pads situs ini, dengsn menggunaken urermame yang sds di sumber pengeIshar|
(tatspi tidnk dalam database OJ5). pandsfiaran hanys diparbelahian i kats sandi yang dibarikan barlslou untul skun pangguns.

Buat Sumber Pengesahan
Bluging | Buar J

E I L W AR L Ty

LDAP

T ‘mwmm'mr‘w‘mf‘“‘\#f‘)

Gambar 2.10 Tambah Sumber Pengesahan

4. Terdapat tiga pilihan pengesahan dalam plugin LDAP, pilih salah satu;

Sumber Pengesahan }

Judul |Lpap i

Pilihan ;

| Memusghinkan sinkreaisasi predl pangguna (jika disuppore cleh pesmbokzion keaslian plugin ini). Tefzemasi prafil pangguns f
akan secara obomatis diperbars dari sumber tersendini ketika pengguna dan profl lagin bersbah [termasuk perubahan kata !
sandi] yang dibuat dalam 015 akan secara ctomatis diparbanui pads sumber tersandin. Nika apsi ini tidak Bisa dilakukan, r
informasi predl QU5 alan digimpun parpisah dari ifzemasi profil sumber tarsandiri,

| Memungiinkan memodifilasi kata sandi pengguna [jika didukung cleh pembuktise keaslian plug-in ini}. K opsi ini +

" mamunghiakan maks dapaz mambuat pangguns mamadifkasi kata sandi meraka dan dalam OJS dan wetuk manggsakan firg®
005 “kehilssgan kats s0sd” wntuk memasiag bembali kata sandi yang tedups. Fungai-fngai ini tidak akan tersadia bagi 4
pengguna calam sumber pembultian koea slian ini jhca opsi ini tidak berfungsi. -
Memunghinkan kreasi pengguna (jika didukung oleb pembubtins keaslian plug-in ini). Para pengguna mesbustnysdilim OF
dengan sumbar pembulctian keashan ini yang akas secara ctamatis Sitambabkas pada sumber pambultian kotaslian tersendin,

Jikes maraka tak Barul-bavel ada. Sebagai tambakaa, fiks sumber ini sumber pambuktian ksaslian yang gagal, akun 05

Gambar 2.11 Pilihan LDAP

Wil Panduan Pengguna Sistem Aplikasi E-Journal Menggunakan Open Journal Systems

Layout Buku Panduan E-Journal (OJS)_new_2_ristek_edit.indd Sec1 :14@ 5/22/2012 3:41:43 PM



5. Atur pengaturan LDAP dan SASL untuk sumber pengesahan ini,
kemudian klik tombol Simpan;

Pengaturan LDAP

Hegtramae Sarvar

Contah: “Idap.examplecom”, atau “ldaps://idap.example com” (untul menggunakan S5L)

Sarver Port

Cpsional. Dafault untuk 389 (LDAP) atau 636 (LDAP cver S5L)
Bass DN [

Contoh:"cu=pacple, desexsmple, demcom”
ON Mansjer

Contoh: “sn=Mansger.di=axample, demsom”
Atribut Nama Akun T 5 =

Atribut yang milsnys secars unik mengidentifilasi sbysk pengguns, sepeti uid stsu en stay SAMAceuntham:
Kata Sandi Manajer |

Oh Manajer dan katas sand hanya digerlukan jikas sinkrenisasi profil/kata sandi pengguna atau pilhan krea;
pengguna diaktifican, Jika LOAP akan digunakan hanya untuk pengesahan, maka opsi inl dapat dihapus.

Entripsi Kats Sandi CLEARTEXT |

Farmat hagh untuk kats sand) dizimpan di server. SSHA dirskomandasian (mamarukan PHPs=4.2.0.)

Pengaturan SASL (opsional)

Gunakan SASL sebagsi pangganti pangesahan yang sedarhans (mamarlukan PHO>=S)
Malcamigme SASL
Contoh: “DIGEST-MDS"
Janglausn
Mamarulan 1D
Pangesahsn
SASL Properti Keamanan |

| 5o B o “"‘wmam_._raw)

oy Ayt ooy N s A A Mty

Gambar 2.12 Pengaturan LDAP dan SASL (opsional)

6. Pilih Sumber Pengesahan yang akan digunakan lalu klik tombol

Simpan.
Sumber Pengesahan i
DEFAULT JuoUL PLUGIN TINDAEAN j
o LDAR Idap EDIT | HAPYS J‘
Database pengguna 015 | Smpan
b it bt an I B N it g,

Gambar 2.13 Aktifkan Sumber Pengesahan Baru
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2.4. Melihat Informasi Sistem

Masih pada halaman Administrasi Situs, pilih Informasi Sistem.

—_

2. Pilih “Cek untuk update” untuk melihat apakah versi OJS Anda yang
terbaru atau tidak. Selain itu Anda dapat melihat versi OJS Anda
lengkap dengan tanggal penginstalannya.

3. Pilih “Edit” untuk mengubah pengaturan konfigurasi yang ada pada
file config.inc.php. Disarankan Anda tidak melakukan perubahan
selain Anda mengerti benar apa yang Anda ubah.

4, Pilih “Informasi Detail PHP” untuk melihat informasi lebih rinci
mengenai konfigurasi server PHP Anda.

Baranda > Pangguna > Administrasi Situs > Informasi Sistem

Informasi Sistem

Versi OJS

Versi Sekarang

2.3.4.0 (March 31, 2011 - 09:27 PM)
Cek untuk update

Sejarah Versi

VERSI MAYOR MINOR REVISI TUBUH

~ 4
o R e T & = I 3 LS 2 ¢
X
Konfigurasi 0JS }
Pengaturan konfigurasi O)S dari config. ins.php. ;
general r'
installed Hidup %
base_url http://localhost/ejournal i
registry_dir registry .
sassion_cookie_nama OISS1D ¢
sassion_lifatime 30 g'
scheduled_tasks Mati P
date_format_trunc i
date_format_shert kY
date_format_long
datetima_format_shert - SeliseM tep
datetime_format_long SeB Ste, Y - Seli%eM Sp '
‘MTW"“M~M@.MW\;¢~HM- #mwwmm’

Gambar 2.14 Halaman Informasi Sistem
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2.5. Akhiri Sesi Pengguna

Untuk mengakhiri seluruh sesi pengguna yang sedang login ke dalam situs,
pada halaman Administrasi Situs, pilih Akhiri Sesi Pengguna, lalu klik
tombol OK. Secara otomatis, semua pengguna termasuk Anda yang sedang
login dalam situs akan dipaksa logout/keluar. Untuk masuk kembali para
pengguna dan Anda diwajibkan untuk login terlebih dahulu.

TENTANG  BERANDA PENGGUNA  CARI g

- | Halaman dar http:iccalhost menjelaskan:

Barand Pengg
Berands > Pengg

ke sistem akan dipaksa untuk login lagi {termasuk diri Anda). f

Batal 3

Admlnlstr 0 Apekah Anda yakin ingin mengakhin selurub sesi pengguna? Semua pengguna yang sedang login

Manajemen

: ISI Y @
Peangesahan cari
e [
Fungsi Administratif [Samin
# Informag! Sigtam =
+ Alchiri Sg5l Pangguna
S aET

. Y 4 J\J‘MMUI&'M*J\#JJ‘;;}:

Gambar 2.15 Akhiri Sesi Pengguna
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2.6. Hapus Data Cache dan Template Cache

Untuk menghapus data dan template cache, pada halaman Administrasi
Situs pilih Hapus Data Cache dan Hapus Template Cache.

Beranda >» Pengguna > Administrasi Situs

Administrasi Situs

Manajemen Situs

# Pengaturan Situs
#* Host Jurnal

+ Bahasa
#* Sumber Pengesahan

Fungsi Administratif

» Informasi Sistemn
# Akchiri Sesi Pengguna
» Hapus Data Cache

T T e T, T T e S Lt

@ » Gabungkan Para Pengguna
o M—-—*—#"

Gambar 2.16 Hapus Data dan Template Cache

2.7. Gabungkan Para Pengguna

Fungsi ini berguna untuk menggabungkan pengguna yang memiliki dua
akun yang berbeda. Setelah penggabungan berhasil, pengguna tersebut
hanya akan memakai satu akun yaitu akun kedua, sedangkan akun
pertamanya akan terhapus secara otomatis.

1. Pada halaman Administrasi Situs pilih Gabungkan Para Pengguna.

2. Pilih Semua Pengguna untuk menampilkan seluruh pengguna situs
Anda, Anda juga dapat memilih pengguna berdasarkan peran atau
nama mereka, sangat membantu saat situs Anda memiliki banyak
pengguna.
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3. Centang pengguna yang terpilih, lalu klik tombol Gabungkan Para
Pengguna.

Barsnds » Pengguna > Administrasi Situs > Gabungkan Para Pengguna

Gabungkan Para Pengguna

h._/"\- -

Pilih penguna (atau beberapa pengguna) untuk menggabungkan pada akun pengguna lainnya (tontoh, ketlk
sesecrang menggunakan 2 akun).

Semua Pengguna
|semua Pangguna [w] |Nama Depan ||| Barisi =) Can

& Manajer Langganan

B
=
ini

%-My:"‘“’i»""""*\. A e N s

MNAMA PENGGUNA AN A EMAIL

multigle multiple ratihkeumalas... &

1-1of 1 Item
[T ... poos ™ g o toittoppmsd

Gambar 2.17 Gabungkan Para Pengguna
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2.8. Pengaturan Akun Administrator

1. Untuk menampilkan semua jurnal yang terdaftar pada situs Anda,
Anda dapat memilih Tunjukkan Jurnal Saya pada halaman Beranda

Pengguna.

PENGGUNA

Anda login sebagai...
admin

» Jurnal Saya
» Profil Saya
¢ Log Out '

gttt st hr«r

Gambar 2.18 Akun Administrator

PN

2. Untuk mengganti profil dan kata sandi Anda, Anda dapat memilih
Profil Saya atau Ganti Kata Sandi Saya pada halaman Beranda Pengguna.

@ 3. Untuk logout/keluar dari situs, Anda dapat mengklik link Log Out
dihalaman Beranda pengguna atau mengklik link Log Out yang ada di
navigation bar situs Anda.
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BAB 3
Manajemen Jurnal

Manajemen jurnal dalam IOJS terbagi menjadi tiga bagian besar yaitu
Manajemen, Pengguna, dan Peran. Manajemen berisikan menu-menu

untuk mengatur segala sesuatu yang berhubungan dengan jurnal, seperti :

1.

Berkas Penelusuran: menu untuk membantu penelusuran berkas-
berkas dalam sistem IOJS. Berkas-berkas tersebut terdiri dari berkas
artikel-artikel dan terbitan-terbitan.

Bagian Jurnal: menu untuk membuat bagian-bagian jurnal yang akan
ditampilkan dihalaman muka jurnal.

Form Review: menu untuk membuat formulir review yang akan
menjadi acuan reviewer (mitra bestari) dalam proses review.

Bahasa: menu untuk mengatur locale yang akan digunakan dalam
situs jurnal, baik locale utama ataupun locale pendukung.

Dewan Redaksi: menu untuk membuat daftar dewan redaksi yang
akan ditampilkan di halaman Tentang Kami.

Email yang Disiapkan: menu untuk mengatur email-email yang telah
disiapkan sistem IO]JS sebagai notifikasi untuk para pengguna.

Alat Membaca: menu untuk mengatur item yang terkait dengan
disiplin ilmu jurnal.

Setup: menu untuk mengatur informasi, kebijakan, penyerahan, dan
tampilan jurnal.
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9. Pembayaran: menu untuk mengatur sistem pembayaran untuk akses
ke dalam jurnal.

10. Sistem Plugin: menu untuk mengatur plugin-plugin yang terinstal
dalam sistem IOJS.

11. Impor/Ekspor Data: menu yang berisi plugin untuk membantu proses
impor dan ekspor data.

-

Halaman Manajemen é
P

» Pengumuman
» Berkas Penelusuran

4
» Form Review
» Bahasa
» Dewan Redaksi /

%» Email yang Disiapkan

» Bagian Jurnal }
» Alat Membaca ?

*» Setup
» Statistik & Laporan (
» Pembayaran g
@ » Sistemn Plugins f

» Impor/Ekspor Data
- pErppgEr R R '._-" "

Gambar 3.1 Manajemen

Pengguna berisi menu-menu untuk mengatur pendaftaran pengguna dan
peran mereka, seperti :

1. Pengguna yang Terdaftar: menu untuk melihat daftar pengguna yang
terdaftar dalam jurnal.

2. Daftarkan Pengguna Situs ini di Jurnal: menu untuk mendaftarkan
peran pada pengguna yang terdaftar di jurnal dan belum memiliki
peran.

3. Tampilkan Pengguna Tanpa Peran: menu untuk menampilkan daftar
pengguna yang telah terdaftar dalam jurnal namun belum memiliki
peran.
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4. Buat Pengguna Baru: menu untuk mendaftarkan pengguna baru ke
dalam jurnal.

5. Gabungkan Pengguna; menu untuk menggabungkan pengguna yang
memiliki lebih dari satu akun menjadi satu akun dengan satu peran.

Pengguna P4
» Pengguna yang Terdaftar ;
» Daftarkan Pengguna Situs ini di Jurnal A
» Tampilkan Pengguna Tanpa Peran -
» Buat Pengguna Baru f
» Gabungkan pengguna {
-~-*\._,.\__"'--—'“_ I S N L R, '.L...\____,....J,_‘r_f‘*...mll__‘,q /“‘/”
Gambar 3.2 Pengguna

Peran berisikan menu-menu untuk menampilkan daftar pengguna untuk
masing-masing peran, seperti:

1. Manajer Jurnal; menu untuk menampilkan daftar pengguna yang
berperan sebagai Manajer jurnal. Manajer Jurnal bertanggung jawab
terhadap jurnal secara keseluruhan. Pengaturan dalam sistem IOJS
menjadi tanggung jawab Manajer Jurnal.

2. Editor; menu untuk menampilkan daftar pengguna yang berperan
sebagai editor (penyunting). Tugas Editor memeriksa naskah yang
diterima, kemudian mendistribusikan ke Editor Bagian.

3. Editor Bagian; menu untuk menampilkan daftar pengguna yang
berperan sebagai editor bagian (penyunting bagian). Tugas Editor
Bagian menentukan Reviewer sesuai dengan kompetensi terhadap
naskah yang diterima. Editor Bagian harus mengetahui secara pasti
kompetensi Reviewer untuk naskah yang akan di-review.

4. Editor Layout; menu untuk menampilkan daftar pengguna yang
berperan sebagai editor layout (penyunting tata letak). Tugas Editor
Layout mempersiapkan naskah yang sudah direvisi oleh penulis dalam
format Galley.
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5. Copy Editor; menu untuk menampilkan daftar pengguna yang
berperan sebagai copy editor. Tugas Copy Editor memeriksa naskah
untuk pertama kali.

6. Proofreader; menu untuk menampilkan daftar pengguna yang
berperan sebagai proofreader. Tugas Proofreader memeriksa dan
memberi komentar terhadap naskah yang sudah final sebelum
diterbitkan.

7. Reviewer; menu untuk menampilkan daftar pengguna yang berperan
sebagai reviewer (mitra bestari). Tugas Reviewer memeriksa naskah
yang diterima sesuai kompetensi yang dimiliki.

8. Penulis; menu untuk menampilkan daftar pengguna yang berperan
sebagai penulis.

9. Pembaca; menu untuk menampilkan daftar pengguna yang berperan
sebagai pembaca.

10. Manajer Langganan; menu untuk menampilkan daftar pengguna yang
@ berperan sebagai manajer langganan.

Peran

» Manajer Jurnal
#» Editor

» Editor Bagian
» Editor Layout

» Copyeditor
» Proofreader

*» Reviewer

» Penulis

» Pembaca

» Manajer Langganan

-L_-._._ &-'l'f.\"-\u.._. .“..*H J\__ -«-f

o

Gambar 3.3 Peran
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3.1 Manajemen

Dalam implementasinya, manajemen jurnal dalam IOJS tidak berurutan
seperti struktur menu di bagian manajemen. Tahapan manajemen jurnal
dalam implementasinya berawal dari setup jurnal, menentukan bahasa
situs jurnal, membuat formulir review, membuat bagian jurnal, cara singkat
menerbitkan naskah, membuat dewan redaksi, mengatur pembayaran
akses jurnal dan membuat statistik dan laporan. Sedangkan menu lainnya
seperti email yang disiapkan, alat membaca, berkas penelusuran, sistem
plugin dan impor/ekspor data tidak saling berhubungan sama sekali dan
dapat dijelaskan dengan urutan yang tidak berurutan.

3.1.1. Setup Jurnal

Setup jurnal secara otomatis akan tampil setelah jurnal berhasil dibuat.
Setup jurnal terdiri dari lima tahapan yaitu detail jurnal, kebijakan,
penyerahan naskah, manajemen dan tampilan.

Setup Jurnal

5 Langkah ke Website Jurnal

1. Detail
Nama jurnal, ISSN, kontak, sponsor, dan mesin pencari.

2. Kebijakan

Fokus, peer review, bagian, privasi, keamanan, dan item tambahan tentang.

w

Penyerahan Naskah
Petunjuk untuk Penulis, hak cipta, dan pengindeksan (termasuk registrasi).

N

Manajemen

Akses dan keamanan, penjadwalan, pengumuman, copyediting, layout dan proofreading.

5. Tampilan

Header homepage, isi jurnal, header jurnal, footer, navigasi dan style sheet.

\M“\\,\-\\ P—y .\\_‘4‘_\‘ \4

A e e AN T e B e, B

P

Gambar 3.4 Setup Jurnal
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3.1.2. Detail

Setiap Jurnal sudah dipastikan memiliki informasi secara detail, seperti
nama jurnal, nomor ISSN, alamat surat menyurat, nama kontak utama,
nomor telepon, nomor faksimili, email, dan informasi lainnya. Informasi
umum secara detail dapat diatur guna mengidentifikasi jurnal yang satu
dengan yang lainnya sehingga pembaca maupun penulis tidak salah dalam
mengirimkan naskahnya.

1. Informasiyang diisi di dalam proses detail antara lain adalah informasi
jurnal seperti Nama Jurnal yang diisi dengan nama panjang jurnal,
Inisial Jurnal yang diisi dengan nama populer jurnal dan Singkatan
Jurnal yang diisi dengan singkatan dari nama jurnal.

1.1 Informasi Umum *
Nama Jurnal* T Know Research elournal j]
Inisial Jurnal* W \
Singkatan IKRJ 5

g PQUWQL R Y SO SR W S R L S W
Gambar 3.5 Nama, Inisial dan Singkatan Jurnal

2. Informasi jurnal lainnya adalah ISSN jurnal, terdiri dari dua kolom
yaitu ISSN Cetak yang diisi dengan nomor ISSN jurnal versi cetak, dan
ISSN Online yang diisi dengan nomor ISSN jurnal versi online.

ISSN Cetak [0125-9008 i
ISSN Online |0125_9009 (

ISSN (Internationa
nomor yang mengi

e, DETKAISlCKEORIK

Gambar 3.6 ISSN Cetak dan ISSN Online
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3. Awalan DOI diisi dengan DOI yang sesuai dengan pola yang telah
ditetapkan oleh CrossRef yaitu 10.xxxx.

Awalan DOI EDigit;,
R I L PP N 10,1238 0 o s

Gambar 3.7 Awalan DOI

4. Akhiran DOI dapat diisi dengan tiga pilihan. Pada pilihan pertama
Manajer Jurnal diharuskan mengisi sendiri akhiran DOI sesuai dengan
pola yang telah ditentukan yaitu vol%viss%ipp%p.

Akhiran DOI @ Gunakan pola yang a'
DOl Gunakan %j unt
untuk ID artikel 015, «

f-ﬂm' S }q“l_ziji\fffizf

Gambar 3.8 Akhiran DOI Manual

Pada pilihan kedua IOJS akan menghasilkan akhiran DOI sesuai
dengan pola default yaitu %j.v%vi%i.%a.

{ i1 Gunakan pola default (%].v%vi%ei.%a). ;
s e aleg ety g gt T s gl anbpalasit s

Gambar 3.9 Akhiran DOI Default

Pada pilihan ketiga akhiran DOI yang digunakan berasal dari custom
identifier (penanda umum) yang Manajer Jurnal aktifkan di langkah
keempat pada setup jurnal. Setelah Manajer Jurnal mencentang custom
identifier (penanda umum) apa saja yang akan diaktifkan, maka 10]JS
secara otomatis akan menghasilkan pola akhiran DOI.

- Gunakan "Custom Identifier” untuk item yang telah diterbitkan sebagai akhiran DOI (harus
diaktifkan pada langkah 4).

Akhiran DOI dapat berbentuk apapun, tetapi harus unik untuk masing-masing item yang telah yar{
ANGLDRIAN A g o ann A g g Attt B e gt g s s )

Gambar 3.10 Akhiran DOI dengan Custom Indentifier

Panduan Pengguna Sistem Aplikasi E-Journal Menggunakan Open Journal Systems

Layout Buku Panduan E-Journal (OJS)_new_2_ristek_edit.indd Sec1:27@ 5/22/2012 3:41:45 PM ‘



Jika terjadi perubahan konfigurasi DOI, konfigurasi DOI terdahulu
tidak akan digunakan lagi, sebelum mengganti konfigurasi DOI yang
baru, alangkah baiknya Manajer Jurnal mengklik tombol Menugaskan
Kembali DOIs untuk memerintahkan IOJS secara otomatis menghapus
konfigurasi DOI lama yang tersimpan dalam database IOJS. Gambar
tombol tersebut di tampilkan pada Gambar 3.11.

Tka Anda mengubah konfiguras) DOT, D,
konfigurasi DOI disimpan, gunakan tom
pengaturan baru akan berlaku pada artii

[ Menugaskan Kembal DOls ]

LR W -
. e Ll £, #-.lk_.-._ P Sy --*")

Gambar 3.11 Tombol Menugaskan Kembali DOI

5. Masukkan alamat kantor redaksi atau sekretariat redaksi sebagai
informasi Alamat Surat Menyurat via POS.

AlamatiSiatblen Eat I, Jend. Gatot Subroto kav. 10

@ Jakarta Selatan|

X@@| B 7 UEE @m@

Lokasi fisik jurnal dan alamat surat-menyurat.
e A R g e

(.\‘\ R W

Gambar 3.12 Alamat Surat Menyurat
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6.

7.

Masukkan Kontak Pengelola Utama jurnal yang dapat diisi dengan
redaktur utama, redaktur pelaksana, staf administrasi.

Nama™ |Lukman
Gelar |
Afiliasi PDII-LIPI
e
Email™ |lkmnpdiiilipi@yahoo.com

Telepon |085618?8292
Fax |

Alamat Surat Menyurat

| »

Gedung A-PDII LIPI
Lantai 5 Pangkalan Data Literatur

Jl. Jend. Gatot Subroto kav. 10

m

Jakarta Selatan

1

\ A,

a&uuﬁ.|3;g,=gz| @ v (3 W)

A “\..""‘ R -, . ~ ‘\-\-:--;;-J"

Gambar 3.13 Kontak Utama

Masukkan Kontak Pengelola/Pelaksana Teknis jurnal atau helpdesk
jurnal. Kontak ini merupakan orang yang setiap harinya standby untuk
menjawab masalah teknis apapun mengenai jurnal.

1.3 Kontak Dukungan Teknis -

Posisi ini akan tercantum di halaman Kontak jurnal sebagai per?'
pengalaman bekerja dengan sistem dan semua perspektif pera.,
tugas ini seharusnya dilihat sebagai tugas paruh waktu. Seba
dengan instruksi atau format file, atau butuh memastikan bahv.

Nama™ |Ekawati Marlina /
Email™ |ekawati_lina@yahoo.com
Telepon

U
I .‘-x.dlp'\* .a"-.. _‘.-_.Am_‘:_l‘\ .-\'.\__‘_:f"'-— "‘-"""‘-w;—_lf\"-\:'q;'_;;."l.":c'aﬁ

Gambar 3.14 Kontak Dukungan Teknis
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Kedua kontak ini akan ditampilkan pada halaman Tentang Kami di
bagian Kontak Jurnal.

Beranda > Tentang Kami > Kontak Jurnal

Kontak Jurnal

Alamat Surat Menyurat

Jl. Jend. Gatot Subroto kav. 10

Jakarta Selatan

Kontak Utama

Lukman
PDII-LIPI

Gedung A-PDII LIPT

Lantai 5 Pangkalan Data Literatur
Jl. Jend. Gatot Subroto kav. 10
Jakarta Selatan

Telepon: 08561878292
Email: |kmnpdiiilipi@yahoo.com

Kontak Dukungan

Ekawati Marlina
Email: ekawati lina@vahoo.com

AN e e

I P e N L WY

Gambar 3.15 Kontak Jurnal

8. Sertakan signature jurnal yang akan ditampilkan sebagai footnote di
setiap email yang dikirimkan oleh jurnal, signature dapat didesain
sendiri oleh Manajer Jurnal, atau dapat juga mengikuti desain default
dari IO]JS.

1.4 Identifikasi Email -

Email vang telah disiapkan dan dikirim oleh sistem untuk kepentingan jurnal memiliki siﬁ._

Badan email tersedia di bawah Manajemen Jurnal untuk pengeditan. J
Signature - ’
Jurnal Indonesia -
ol -‘---‘-r‘-*\._ e N B f_“_ja,,-‘-u- u~---"n"1‘
Gambar 3.16 Signature
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9. Jika server mail mati dan tidak bisa mengirim ataupun menerima
email, masukkan alamat email alternatif untuk mengantisipasi keadaan
tersebut pada kolom Bounce Address.

Setiap email yang tidak terkiim akan menghasilkan pesan eror ke alamat ini.

Bounce Address I

;
Catatan: Untuk mengaktifkan pilihan ini, administra
allow envelope sender difile konfigurasi 015. Kd:
untuk mensupport fungsi ini (yang tidak dapat dila

TSR W faraetug s L'”f”)”‘-t\afifis_j s i

Gambar 3.17 Bounce Email

10. Masukkan nama Instansi/Perusahaan/Organisasi/Himpunan Profesi
di luar pengelola jurnal yang berkontribusi terhadap jurnal, seperti
Nama Penerbit, Sponsor dan Kontributor.

1.5 Penerbit
Mama organisasi yang menerbitkan jurnal akan ditampilkan di Tentang Kami.

Catatan

H Ha @ | B L O =

=N @ v ) W)

\"\l-,\ '\-4..,'\,-

Teks ini akan ditampilkan di bawah judul "Penerbit” dan di atas na
Jurnal” di halaman "Tentang Kami”.

Institusi I

*

URL I

A

1.6 Organisasi Sponsor

e

MNama organisasi (contoh: asosiasi ilmiah, universitas, koperasi, dil) yang memberikan sponso
Kami dan bisa ditampilkan dengan catatan pemberitahuan.

Catatan

K CaE | B 2 O = = @ v (= =]

Teks ini akan ditampilkan di bawah judul "Sponsor” dan di atas n
Jurnal” di halaman "Tentang Kami".

AR g gl T e T TR

VoA AN

Gambar 3.18 Kontributor Jurnal
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11. Masukkan Metadata jurnal, yang akan tampil mengindeks coding
aplikasi dengan format html. Metadata berfungsi untuk mengindeks
data-data dalam jurnal yang akan memudahkan aplikasi harvester
seperti google untuk meng-harvest jurnal.

1.8 Pengindeksan Search Engine L 4
3
Untuk membantu pengguna dalam menemukan jurnal pada search englne,?
kata kunci yang relevan (dipisahkan oleh titik koma). %
Deskripsi |Jurna| Indeonesia adalah jurnal.. (
HEALE liurnal; indonesia;l
Tag Khusus <meta name="name" content="Jurnal *
Indonesia”™ /> 52
<meta name="ISSN" p

Tag HTML untuk_‘q!masukkam di hjqader setiap hal
i, - N —

P T — i~

Gambar 3.19 Metadata Jurnal

12. Masukkan informasi mengenai Sejarah jurnal yang berisi evolusi
jurnal dari awal sampai saat ini.

1.9 Sejarah Jurnal

Teks ini akan ditampilkan di bagian website jurnal "Tentang Kami" dan dapat digun
pada judul, tim editorial, dan item lain yang relevan dengan penerbitan jurnal.

Sejarah Jurnal

| @ w5 ‘J ¥

e A g st

& @B I U=
_I T - -

Gambar 3.20 Sejarah Jurnal

13. Klik tombol Simpan dan Lanjutkan untuk meneruskan setup jurnal ke
proses selanjutnya.

Simpan dan lanjutkan Batal fl‘

NPT R SRS —

Gambar 3.21 Tombol Simpan dan Lanjutkan
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3.1.3 Kebijakan

Fokus dan Ruang Lingkup Jurnal harus diatur sedemikian rupa agar
Penulis, Pembaca, dan Pustakawan dapat mengetahui kebijakan yang
diatur. Setiap aturan maupun kebijakan dalam pengelolaan jurnal harus
dirumuskan secara jelas sehingga tidak membingungkan bagi masyarakat
yang ingin memanfaatkan jurnal tersebut.

Setiap kebijakan dalam pengelolaan sebuah jurnal sudah pasti berbeda-
beda. Sebagai contoh, batas waktu untuk melakukan review terhadap
naskah bisa diatur dalam lima hari. Sedangkan pada jurnal lain mengatur
batas akhir review selama empat hari. Semua kebijakan disesuaikan dengan
pengelola jurnal tersebut.

1. Kebijakan pertama yang harus dimasukkan adalah mengenai Fokus
dan Ruang Lingkup Jurnal. Kebijakan di fokus dan ruang lingkup
jurnal dimaksudkan untuk menginformasikan Penulis, Pembaca dan
Pustakawan tentang jangkauan bidang penelitian yang dibahas dalam
jurnal.

2.1 Fokus dan Ruang Lingkup Jurnal
Masukkan pernyataan di bawah ini yang akan ditampilkan di Tentang Kami,

menginformasikan pada Penulis, Pembaca, dan Pustakawan tentang jangkauan artikel dan
item lain yang akan diterbitkan oleh jurnal.

2B 7 U= iZ © w5 W)

RN U P SRR

- e P Bt gt e g I e ey e

Gambar 3.22 Fokus dan Ruang Lingkup Jurnal
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2. Masukkan Kebijakan Review yang dapat berisi garis besar kebijakan

dan proses peer review jurnal sebagai informasi untuk Penulis,
Pembaca dan Reviewer.

2.2 Peer Review

Membuat garis besar kehijakan dan proges peer review jurnal untuk Pembaca dan Penulis, rermasuk jumiah
Reviewer yang biasanya bertugas mereview dalam sebuah naskah, kriteria Reviewer dalam menilal naskah,

banyaknya waktu yang digunakan untuk medakukan review, dan aturan perekrutan Reviewer. Semua ini akan
ditampilkan di Tentang Kami.

Kebijakan Review

Xas|e sy
. .a...-"'n-’ --“"—-l\-.-d""‘"’

& wn ) W)
TN AT P TN

H\..-/\M-\-"‘\ o e T

Gambar 3.23 Kebijakan Review

3. Masukkan Petunjuk Review yang berisi tentang kriteria untuk menilai

kepantasan naskah yang dapat diterbitkan jurnal dan instruksi review
yang efektif untuk reviewer.

Petunjuk Review

Mamberi petunjuk bagi Reviewer tentang kriteria untuk menilai kepantasan naskah yang
akan diterbitkan jurnal, juga instruksi untuk menylapkan review yang efektif dan berguna.
Dalam melakukan review, Reviewer dibagi dalam dua bagian, yang pertama “untuk Penulis
dan Editor®, dan ya ia "untiik Editar. Manajer jurmnal juga dapat membuat farm peer
review di bawah Fo £vi - Dalam semua kasus, editor mempunyai pilihan memasukkan
Faviewsr unbuk e pondensi dengan penulia.

ALl B 1 U
o e T

== @ m. 3 %

PUNE b B W O !"' s it i sl e X

TN A A g I Mt '\1..-5

Gambar 3.24 Petunjuk Review
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4. Terdapat dua pilihan Proses Review, yaitu Proses Review Standar.
Editor mengirimkan email ke reviewer sebagai undangan untuk
me-review artikel dan menyertakan alamat login ke dalam jurnal.
Pilihan kedua adalah Proses Review Email-Attachment yaitu editor
mengirimkan email ke reviewer sebagai undangan untuk me-review
dan melampirkan artikel yang akan direview dalam email.

Proses Review

Jurnal ini mensupport dua medel untuk mengatur proses review. Proses review standar
direkomendasikan karena membimbing reviewer melalui proses, memastikan sefarah
review yang lengkap untuk masing-masing penyerahan, dan menggunakan notifikasi
reminder etomatis, dan rekomendasi standar untuk penyerahan (seperti: terima; terima
dengan revisi; serahkan untuk review; serahkan di mana saja; ditolak; lihat komentar).

Filih salah satu dari berikut ini:

® Proses Review Standar
Editor akan mangirimkan email kepada reviawer yang terpilih tentang judul dan
abstrak noskah, serta sebuah undangan untuk login ke wabsite jurnal untuk
menyelasalkan review. Reviewer masuk ke dalam website jurnal untuk menyetujui
melakukan review, untuk mengundub naskah, menyerahkan komentar mereka, dan
memilih rekomendasi,
Proses Review Email-Attachment
Editor mengirimkan permintaan kepada Reviewar untuk mereview naskah yang
dilampirkan di email. Reviewer mengirimkan editor persetujuan atau penolakan,
seperti halnya review dan rekomendasi di halaman review naskah, untuk mencatat
Proses review.

R T U I N I ¥ e Ly S

R I P PR S v

Gambar 3.25 Proses Review

5. Masukkan Waktu Review, waktu review ini adalah lamanya waktu
yang diberikan kepada reviewer untuk melakukan review terhadap
artikel yang dikirimkan.

Waktu Review e
Jangka waktu review: |4 minggu #
Catatan: Dapat dimodifikasi selama proses editorial. .
n"""““‘ . ‘\.,h‘,._ﬂ‘,_ ol R

Gambar 3.26 Waktu Review
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6. Konfigurasikan Pengingat Review yang merupakan email pengingat
otomatis yang akan dikirim melalui mail server ke email reviewer
untuk memperingatkan bahwa batas waktu untuk merespon ataupun
batas waktu pengerjaan review hampir berakhir. IOJS secara default
mengatur email pengingat otomatis ini dikirimkan 5 hari sebelum
batas waktu jika review belum merespon kesediaannya untuk me-
review artikel yang dikirimkan, dan IOJS secara default akan mengatur
email pengingat otomatis ini dikirimkan pada hari H atau 0 hari
sebelum batas waktu pengumpulan artikel. Kedua konfigurasi email
pengingat otomatis.

Pengingat Review -
Email reminder otomatis (tersedia di email default jurnal) dapat dikirim ke Reviewer dalam dua tahap (saat editor dapat selalu 4
mengirimkan email kepada Reviewer secara langsung)): 4

Jika Reviewer belum merespon permintaan review dalam | 5 hari.
Jika Reviewer belum menyerahkan rekomendasi dalam | 0 hari setelah tanggal jatuh tempo.

Catatan: Untuk mengaktifkan pilihan ini, administrator situs harus mengaktifkan pilihan scheduled tasks difile konfigurasi N
jurnal. Konfigurasi server tambahan mungkin diperlukan untuk support fungsi ini (yang bisa tidak mungkin di semua server), /

L. gepert ditun ukkan di dukumﬂutas\ jurnal. . Ao et ey
L I I T TP NP

Gambar 3.27 Pengingat Review

7. Rating Review merupakan lima skala kualitas reviewer setiap kali me-
review artikel, rating ini ditentukkan oleh editor.

Rating Review
[ Eeditor akan menilai Reviewer dengan skala kualitas lima poin setelah masing-masing Reviewer selesai mereview.:

.a.pm--x_‘“___l"" _‘__4.\"’“* P T T -, ,-.._.-_a[

Gambar 3.28 Rating Review

8. Terdapat dua pilihan cara Akses Review ke artikel yang akan direview,
pilihan pertama Memberi Akses One-Click Review, pada pilihan
ini link unduh artikel disertakan pada email undangan review yang
dikirimkan editor ke reviewer, untuk dapat mengunduh artikel
tersebut reviewer diharuskan login terlebih dahulu. Sedangkan pada
pilihan kedua, terlebih dahulu reviewer harus menyetujui untuk me-
review artikel, kemudian setelah reviewer login ke dalam jurnal, akan
muncul /ink unduh artikel.
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Akses Review
[T} Memberi akses One-Click review.

4
Catatan: Undangan email ke Reviewer akan berisi URL yang akan membawa Reviewer yang diundang secara langsung ke
halaman review untuk naskah (untuk akses ke halaman lain mengharuskan mereka untuk login). Untuk alasan keamanan

dengan pilihan ini, editor tidak bisa memodifikasi alamat email atau menambahkan Ccs atau BCCs sebelum mengirimkan
undangan kepada Reviewer.

D Rewewer akan mlhkl akses ke fil naskah hanya setelah etuJu untukmerewewnya /
e e T LS i e R

Gambar 3.29 Akses Review

9. Dengan mengaktifkan review anonim, nama penulis akan dihilangkan

sementara saat proses review, dan nama reviewer tidak akan

ditampilkan ke penulis, untuk menciptakan kualitas hasil review
karena baik reviewer maupun penulis tidak saling mengetahui.

Reviewer Anonim
B Menyediakan link ke memasTIKAN REVIEWER AnonIM di halaman di mana penulis dan Reviewer mengunggah file

- R SN T L S N et

B el e d

Gambar 3.30 Review Anonim

10. Masukkan Pernyataan Privasi untuk menginformasikan ke seluruh
pengguna bahwa akun mereka akan dijaga kerahasiaannya dan hanya
digunakan untuk kepentingan jurnal dan bukan yang lain.

2.3 Pernyataan Privasi

Mama dan alamat emai yang dimasukkan di situs jurnal akan
digunakan secara eksklusf untuk tujuan jumal yang sudah

disebutkan dan tidsk akan dibuat tarsedia untuk tujusn lain stau
unituk: pihak lain.

Gambar 3.31 Pernyataan Privasi
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11. Dalam Keputusan Editors sertakan alamat email penulis pembantu di
email beritahu penulis.

2.4 Keputusan Editor

1 Saat menggunakan email 'Beritahu Penulis', sertakan alamat email semua penulis
pembantu untuk naskah yvang ditulis lebib dar satu panulis, dan bukan hanya
menyerahkan pengguna,

ST T

Gambar 3.32 Keputusan Editor

12. Tambahkan Bagian di Tentang Jurnal jika ada bagian yang perlu
ditambahkan. Untuk menambahkan bagian tersebut masukkan nama
bagian dan isinya. Untuk menambahkan bagian jurnal lebih dari satu
klik tombol Tambah Bagian.

2.5 ltem tambahan di "Tentang Kami" P
Judul [ .
Konten g
*

-

{

t
]

AGa@|m 7z piEis| @3 % f

Tambahkan Tantang lem ':
B A g B, it gl Tl s _)/

Gambar 3.33 Item Tambahan di Tentang Kami

13. Aktifkan Pengarsipan dan Pendistribusian LOCKSS ke institusi yang
berkontribusi dalam LOCKSS. Untuk melakukan proses ini, tentukan
terlebih dahulu institusi-institusi yang berkontribusi, kemudian kirimi
email undangan/pemberitahuan, setelah itu aktifkan LOCKSS untuk
mengarsipkan dan mendistribusikan jurnal.
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2.6 Mengarsip Jurnal

DU SLpParT LOCKSS {LOts of Copies Keep S0l Safe), Sebuah sistem untuk mengarsipkan jumal secara
permanen dan aman. LOCKSS adalah scitware open scurce yang disemsangkan @ Ubrary of Stanfard
Uiniversity yang memargkinkan perpustakasn untuk menjags website jurnal yang dipiin dergan mengu moulkan
backun data secara teratur dan website purnal yang terdaftar untuk konten yang baru citerbitkan dan
mengansipiannys, Tiap arsip Gvakdasi SECars 1ens menerus terhacap Nbrany caches yang lain, dan |ika konten
citemakan dalam keacasn rusak atau hilang, caches ataw purnal yang kin digunakan wntuk menyimpan ulsng.

LOCKSS dapat digunakan setelsh pererbitan berlangsurg seperuhnys, dengan mengikut dua langhosh beriout:

Idenifikasican 6- 10 perpusTakaan yang akan mendaftarkan dan menyimpan jurnal, Sebags contoh, beralin ke
Institusi 6 mana editor atau anggata dewan bekerga dan, atau institusi yang berpartisipasi dalam LOCKSS. Lhkat
pesTakEan vang berpaiisipes, Gunakan undangan yang telah dsiapkan untuk () perpustakaan yang
bempartisipes dalam LOCKSS atau (i) perpustaloan yang belum berpartisipes dalem LOCKSS .

1 Mengaktifcan LOCKSS untuk menyimgan dan mendistribuskan konten jurmal ke perpustakasn vang
berpartisipas metdu halaman LOCKSS Manfestas) Fenerilt. Usenst LOCKSS akan ditamaikan o Tentang Kami
o bawah Arsip

05 sktam LOCKSS untul mambust sistem pengartipan
terdistribusi diantars parpstakasn yang berpartis dan
mangizinkan perpustakaan it uniuk MamEUSt arse pamanan
Flca Eujuannya untuk pras<evas dan restorssi.

& dalh® FUu

e 3 W
Uthat yers [ain keensi LOCKSS.
il Bl e il Bl A it i P

MAAAA A NAA Sy A 2 S

Gambar 3.34 Mengarsipkan Jurnal

14. Sertakan Database Potensial Review saat proses pemilihan reviewer.
Dengan disertakannya database ini, editor diberi kemudahan untuk
mengundang reviewer yang tercatat dalam database untuk ikut me-
review dalam jurnal. Untuk menyertakan database dalam proses
pemilihan reviewer, masukkan Judul database dan URL database.
Untuk memasukkan lebih dari satu database, klik tombol Tambahkan
Link Database Baru.

2.7 Potensial Database Reviewer

Tambahkan ke halaman Pilih Reviewer sebuah link ke database literatur relevan yang dapat
dicari oleh Reviewer potensial dan terbuka untuk editor tanpa harus berlangganan,

Judul l

URL I

Tambanken Link Detabase Baru
| Simpan dan larutkan LY

* Hanus Disi

NAAL M AL AN

ol i S ottt S G sl W it

Gambar 3.35 Database Potensial Reviewer
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15. Klik tombol Simpan dan Lanjutkan untuk meyimpan konfigurasi dan
melanjutkan kelangkah berikutnya dalam setup jurnal.

Simpan dan lanjutkan Batal fl‘

NPT R SRS —

Gambar 3.36 Tombol Simpan dan Lanjutkan

3.1.4. Penyerahan Naskah

Adakalanya Penulis akan mengirimkan naskah ke jurnal yang diinginkan
namun tidak mengetahui tata cara dan kebijakan yang diterapkan dalam
jurnal tersebut. Untuk memudahkan Penulis ketika akan mengirimkan
naskahnya, sebaiknya mencantumkan peraturan dalam penyerahan naskah.

1. Masukkan Petunjuk untuk Penulis sebagai informasi yang dapat
membantu penulis dalam menyesuaikan kelayakan naskah sesuai
dengan peraturan dalam jurnal.

3.1 Petunjuk untuk Penulis

Mengatur bibliografi dan format standar untuk penulis yang digunakan untuk penyerahan naskah jurnal (contoh:
Manual Penerbitan Asosiasi Psikologi Amerika, edisi 5, 2001). Manual ini sangat membantu karena menyediakan
contoh format kutipan umum untuk jurnal dan buku dalam penyerahan. Juga mengidentifikasi tipe-tipe file
tambahan yang tepat (contoh: rangkaian data, instrumen riset, dll). Disarankan agar penulis mengunggah file
tambahan tersebut sebagai tambahan ke penyerahan mereka, untuk meningkatkan keterlibatan pembaca pada
karya mereka.

AN Ny AL ™Y

Gambar 3.37 Petunjuk untuk Penulis

Vi[9l Panduan Pengguna Sistem Aplikasi E-Journal Menggunakan Open Journal Systems

Layout Buku Panduan E-Journal (OJS)_new_2_ristek_edit.indd Sec1 :4(@ 5/22/2012 3:41:47 PM



2. Masukkan seluruh aturan gaya selingkung yang diterapkan dalam
jurnal pada kolom-kolom Persiapan  Penyerahan. Tambahkan
kolom sesuai dengan banyaknya poin aturan gaya selingkung dengan
mengklik tombol Tambahkan Checklist Item.

Parsiapan Penyerahan
Saat melskukan penyershan nasksh untuk rnal, Perulis teriebih dahubs dmints utuk mengecek kelengkapan iem o Daftar
Persiapan Naskah, ssbslum mampensss, Diftar tersebut fg8 dtampiken & Peturuk Penubs, & bavesh Tentang Kami, deftar
v dapat diedit, tapi terlebih dahuba diben tands centang ssbelum diproses.
Parinkah

1 Fanyarahan kalum dtackitian ssbakimry, stau sadng Hapus |

diam pemimbangan jumad lain [ate sedush penjeizean
balum dasdiakan dalam kamartar kesads adtor)

AaRisroizs U]
H ila rasloah dafar format fie dokamen Cpencfics, Mok | HIBUS |
‘Word, ATF, atau WordFerfect

KA |m rg == e N

st barpechn, UALS untuk referere telsh dsediakan, _Hapus |

Adany|m rg
.I‘ ST

W N
T P AP Y

N ANA L A AR SN A

Gambar 3.38 Pesiapan Penyerahan

3. Tentukan kebijakan mengenai Hak Cipta untuk penulis, baik untuk
jurnal hak memberikan akses terbuka, memberikan akses terbuka
yang tertunda ataupun tidak memberikan akses terbuka. Aktifkan
Pemberitahuan Kebijakan Hak Cipta pada proses penyerahan naskah
dan izinkan penulis untuk menyetujuinya. Dan aktifkan Hak Cipta
dengan lisensi Creative Commons untuk jurnal yang memberikan
akses terbuka baik dan pra akses terbuka.

5.2 Pemberitahuan Hak Cipta

Pemibeitahsan ek Cipta yang dimasukkan o bawah ini akan atamoikan & Tentang Kami dan o masin g-masing
mestadata yang i . Jurnal dapat menentukan sfat persstupian Hak Opta dengan Penuls. Tersedia

4 PEMBER] i CIFT2 yare dapat disabn pada kolom di bawah untu jumnal yang (a) menswarkan
akses tertuia, c:u menawarkan pra akses terhuica, atau (c) tlak menawarkan akses tertui.

w aIN| B T USS

@@ Y

Membutubikan penuls untuk menyetujul Pemberitahuan Hak Cipta sebagai bagian dan proses penyerahan,
untui purnal yang menawarkan skses terbuka yang langsung ataupun pra skses terbuka , termasuik

- esens| Creathve Commarss dengan semia naskah yang) telah c-te-D-tkar o wakly yang tepat
. W e B R e e e =

A A TN A A A Y

i

N
|
i

Gambar 3.39 Pemberitahuan Hak Cipta
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4. Masukkan Petunjuk untuk Minat Review pada penelitian yang
dilakukan oleh Penulis dan Reviewer. Aktifkan Penulis dan Reviewer
mengarsipkan minat review dengan mencentang check box.

Jumal biomedis bissanya membutuhkan Parudis dan Reviewsr unbuk meryatakan apaksh merska memiiki minat review
dengan et mereka (hat PLoS Policy ),

Hambiuhkan Paradis unbuk mengarsin fla minat raviaw dalam nackah marska.
Membutuhkan Reviewer unkuk mengarspminet review dengan masing-masing peer review vang mereka serahkan,

4.5 Minat Review {‘,'

A

Petunjuk untuk minat review

i
1
5
\"\u‘-""‘-f"""'\-

Gambar 3.40 Minat Review

5. Konfigurasikan metadata-metadata yang harus diisi oleh Penulis untuk
mempermudah mengindeks metadata naskah mereka. Metadata-
metadata yang disediakan dalam IOJS adalah Disiplin dan Sub disiplin
Ilmu, Subjek, Kata Kunci, Cakupan, Tipe (Metode/Pendekatan).
Untuk mengaktifkan metadata-metadata tersebut Manajer Jurnal
cukup mencentang check box dan memasukkan contoh isi dari
metadata untuk membantu penulis menentukan isi dari metadata
naskah mereka.

1 Disiplin dan Sub Hephn T

Ermanfaat saat jumel keluer dani batasan sk imu /et permbs mamnma bem mutdispn Im,
Hamukcan dugphn i yang rlvan uehs jurnal irs.:

{ Carizh: Sejarah, Bendidikan, Serickg, Pakskg, o Budeys, hukum)
Elasifikas Subjek

nkal r

uRL [ipur

{onton: kiasiikasi Subjek Matematia Masfies Pemustakasn Kongres]
Kata Kunci

Mamkican koets keunci wta topi ssbege patuniuk untuic Parua:

{contoh; Fhotmmynthesis; Biack Holes; Four-Cokor Meg Problem; Beysian Theory)

Cakupan
Maorc ou ks pucagasl, b brerioga st i, dan atms arabiarie el et
M kkinn e wntuk bidang i

{Carkahi Merian Feninguiz) Stratoenhere; Saresl Forssts L]
Mamakien yarg

{iCarkah, Ewrgean ReraiEance Jutess Pened) THrd Trmester @l
Mamkken karakteristic sampel riset untuk bidang ini

{Carkahi Lmurl Jens Kelaming Sukul dil]

\..,-\.,f\.,wns.....\,ﬁ\n Y PR

Bl TTE5 Qletodo/Pendenian) e et emas gt b e,

Gambar 3.41 Metadata Naskah
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6. Daftarkan metadata jurnal ke protokol OAI Internasional dengan
mengklik link Pendaftaran ke Open Archives.

3.5 Mendaftarkan Jurnal untuk Pengindeksan (Metadata
Harvesting)

Unituk rengindeks konten jurnal kedalam sistem terdistribusi global dari database rigat,
baca langl ah unkuk meniadi kontributoer data dan daftarkan jurnal Anda

difan Archives. Untuk mendaftar, Anda akan membutuhkan URL unbiik
reposibon :http:/flocalhast/ojs_new2/index.php/IKRE) oai. Setelah itu, Anda dapat
mendaftarkan jurnal Anda di UILIC 0A] registrydandAlster

Parhatikan jika Administrator Situs Anda sudah mendaftarkan situs ini pada layanan ini,
jurnal Anda akan diindeks secara otematls dan Anda tidak perlu mendaftarkan lagl

A A

(RS — R L e oS
Gambar 3.42 Metadata untuk Harvesting

7. Baca terlebih dahulu konsekuensi pendaftaran yang tertuang di
halaman pendaftaran Open Archives, kemudian pilih Register this site
dan dilanjutkan dengan memasukkan Url Repository OAI jurnal, dan
terakhir klik tombol Submit.

Registering Your OAI-PMH 2.0 Repository

Iy this page piears ‘=0, 1F you ave ready b registe then enter youT 2475, in the text bos below and “submi”. Youl receive confrmmtion shortly.

% Vilicae caly (may register lise) > Reghier this sie

Pirase erper repository's base URL:

e e

T I R S PP, PP S Y o

Gambar 3.43 Pendaftaran OAl ke Open Archives

8. Konfigurasikan cc pada email notifikasi penyerahan naskah. Centang cc
ke Kontak Utama jurnal jika ingin mengirimkan notifikasi penyerahan
naskah ke Kontak Utama jurnal, atau centang cc ke pengguna lain
dalam jurnal dengan memasukkan alamat email pengguna tersebut.

- a B -
3.6 Notifikasi Penyerahan Naskah Penulis p
Saat menyelesalkan proses penyerahan naskah, Penulis secara otomatis J
mengirimkan email pemberitahuan (yang dapat dilihat dan diedit di Email yang
Dislapkan). Sebagal tambahan, salinan emall pemberitahuan dapat dikirim {
sepertl berikut ini: 4
Kirim salinan ke Kontak Utama jurnal, teridentifikasi di Setup Langkah 1. f
Kirlm salinan ke alamat email: j
r

B T L T R e W S L

Gambar 3.44 Notifikasi Penyerahan Naskah Penulis
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9. Aktifkan Bantuan Koreksi Sitiran untuk mengkoreksi penulisan sitiran
oleh penulis dalam naskah mereka dengan acuan penulisan sitiran

jurnal dengan mencentang check box.

3.7 Bantuan Koreksi Sitiran $
Aktifkan checkbox berikut untuk memudahkan pengeditan referensi dan sitiran. Ini akan memudahkan penulis A
untuk memasukkan sitiran kasar dengan naskah. Editor juga akan mempunyai akses ke bantuan markup sitiran }
yang dapat mengecek sitiran kasar terhadap database eksternal, seperti WorldCat, ISBNdb, PubMed dan :
lainnya, untuk keakuratan. Sitiran yang disetujui dapat diekspor ke file galley akhir.

S ;

[l Memungkinkan Bantuan Markup Kutipan

Gambar 3.45 Bantuan Koreksi Sitiran

10. Pilih parser sitiran untuk Layanan Ekstraksi Sitiran, kemudian klik

tombol OK.

Ekstrasi Sitiran

yang msi
3t fatl
mungiin

Layanan Ekstrasi Sitiran

£
-
+
o F Y
Pillh parser sitiran. 7
La |Pilh.. []
Pillh... (
x  ETETE .
ParaCite Batal /
e ParsCit : g
R i 3 = =
,f‘" AR AR o T e SO J/

Gambar 3.46 Ekstraksi Sitiran

11. Pilih database sitiran untuk Pengecekan Sitiran, kemudian klik tombol

Pengecekan Sitiran i
Andta Jugn nans mencakoficn dan menckondfiouras knsk ke fatstse stran seemal, I memant Anda 4
{45 2 Tambah Ttem ® {
‘| 4
wroez,  Konektor Database Sitiran £
dengan 1 -
pecindui Pillh loakup database. ,I
samgingt
o [P T ¢
koangurs — Pilth...
LA {
PubMad Batal
WarldCat 7
_|ISBNdb .
Konektor Uatabase Sitiran 3
Kouekior Infuormast Pendafiarn dan Pengaturan Konekios ¢
€
Ttk 2 frem )
-
-t Pl e, e ¥ o _,_\,-—'-"-._.n,,w--....f

Gambar 3.47 Pengecekan Sitiran
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12. Kemudian pilih model/format untuk keluaran penulisan sitiran yang
akan digunakan sebagai acuan penulisan sitiran artikel di jurnal dan
acuan koreksi penulisan sitiran oleh penulis dalam naskah.

Output Sitiran

Pilih model sitiran yang sedang digunakan di naskah. Bantuan Koreksi Sitiran mengizinkan Anda membandingka
versi sitiran penulis dengan versi yang dihasilkan dari XML sehingga Anda mudah mengenali kesalahan:

Pilih

ABNT Citation Output
APA Citation Qutput

MLA Citation Qutput ﬁ
age "‘?’Pf"f}ﬁ"‘f”tp”".‘ i PN Y SR s N

'\,‘k'—'\ ,A-i“ &

Gambar 3.48 Output Sitiran

13. Klik tombol Simpan dan lanjutkan untuk meneruskan setup jurnal ke
proses selanjutnya.

Simpan dan lanjutkan Batal |"-

L . .'h‘__. . . -..-"‘-"'."* - A ""._ pp=tama o -—R

Gambar 3.49 Tombol Simpan dan Lanjutkan
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3.1.5 Manajemen

Dalam sebuah jurnal, perlu dipikirkan masalah frekuensi untuk tiap
terbitan. Hal ini sangat penting untuk keberlanjutan sebuah jurnal agar
tetap eksis. Selain itu, cara mendapatkan artikel dalam sebuah jurnal harus
pula ditentukan sejak awal. Ada tiga pendekatan untuk mengelola jurnal
yaitu: akses terbuka, akses terbuka tertunda, dan akses tertutup.

Akses terbuka: mengizinkan seluruh pengguna jurnal untuk mengakses
abstrak sampai full text setiap artikel di jurnal. Dan siapapun dapat
mengirimkan naskah ke jurnal tersebut. Akses terbuka tertunda: hampir
sama dengan Akses terbuka, namun ditambahkan penjadwalan tertentu
(pending). Sedangkan Akses tertutup: khusus untuk anggota atau harus
mendaftar terlebih dulu jika ingin memperoleh artikel atau mengirimkan
naskah. Untuk jelasnya, silakan ikuti petunjuk berikut ini:

1. Jika ingin mengaktifkan Akses Terbuka, pilih option Jurnal akan
menyediakan akses terbuka ke dalam konten terbuka.

Akses ke Konten Jurnal v
@ Jurnal akan menyediakan Akses Terbuka ke dalam konten jurnal. )
@ Kebijakan Akses Terbuka 4
Jika jurnal akan menyediakan akses gratis kepada Pembaca untuk seluruh konten yang dlLurbaLkun,a
masukkan Kebijakan Akses Terbuka yang akan ditampilkan di Tentang Kami di bawah Kebijakan. {
Jurnal imi menyediakan open access yang pada prinsipnya

membuat nset tersedu secara gratis untuk publk dan akan )

huan global terbesar. E
-

ADh@A B syt @ we T W <
e~ gt s PG gTru g gl

Gambar 3.50 Akses Terbuka

2. Konsep dari tipe pra akses terbuka sama seperti tipe akses terbuka
hanya saja pengguna harus berlangganan jurnal terlebih dahulu dan
diharuskan login sebelum mengakses abstrak dan full text setiap
artikel. Untuk mengaktifkan tipe akses ini, pilih option Jurnal akan

mensyaratkan langganan untuk mengakses beberapa atau semua
konten jurnal.
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o Jurnal akan mensyaratkan langganan untuk mengakses beberapa atau semua konten jurnal.

Menugaskan seorang Manajer Langganan yang memiliki akses ke modul langganan, yang termasuk akses
terbuka tambahan, pengarsipan sendiri, dan notifikasi email.

- I Slol urjuideen ik galley dan mengndakgn akses dIBALISL | ensaeart g st st

T O

Gambar 3.51 Pra Akses Terbuka

3. Tipe akses tertutup adalah menutup akses seluruh pengguna ke dalam
konten jurnal jurnal. Untuk mengaktifkan tipe akses ini, pilih opsi
Sistem Jurnal ini tidak menerbitkan konten jurnal secara online.

Sistem jurnal ini tidak menerbitkan konten jurnal secara online. ,

PATEE S e ey i g g s e i e AT A «-"“-MJ'
Gambar 3.52 Akses Tertutup

4. Batasi akses pengguna ke dalam artikel dan situs tambahan, centang
check box Pengguna harus didaftarkan dan login untuk melihat situs
jurnal untuk mengharuskan pengguna terdaftar dalam jurnal dan login
terlebih dahulu setiap kali akses ke jurnal. Centang check box Pengguna
harus didaftarkan dan login untuk melihat konten open source untuk
mengharuskan pengguna terdaftar dalam jurnal dan login terlebih
dahulu setiap kali akses ke konten jurnal.

Pembatasan Akses Artikel dan Situs Tambahan -
B Pengguna harus didaftarkan dan login untuk melihat situs jurnal. "y
= Pengguna harus didaftarkan dan login untuk melihat konten ocpen access. -/

Ut N WP PRI e I P o i o
Gambar 3.53 Pembatasan Akses Artikel dan Situs Tambahan

5. Terdapat dua tipe pendaftaran peran pengguna. Pilihan pertama,
pengguna dapat mendaftarkan dirinya sendiri sebagai Pembaca,
Penulis, dan Reviewer, sedangkan pilihan kedua hanya Manajer Jurnal
yang dapat mendaftarkan peran pengguna.
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Registrasi Pengguna §
o Pengguna akan mendaftarkan dir mereka send#
[V Pembaca (akan menenma notifikasi dan g‘.

[¥]  Penulis (dapat mengumpulkan bahan/ mg

1]
¥ Reviewer (tersedia untuk mereview r_uerq,rt'3

Manajer Jurnal mendaftarkan semua penggunjl),"

S F'y ___,‘.\.._‘-*4-—-f‘\__\_..-r b e

Gambar 3.54 Registrasi Pengguna

6. Untuk proses audit data jurnal, IOJS menyediakan fasilitas untuk
menyimpan log baik log email maupun seluruh kegiatan dalam jurnal.
Untuk mengaktifkan fasilitas simpan log ini, centang check box yang
ada di Proses Login dan Audit.

Proses Login dan Audit #

Menyimpan log semua email yang dikirimkan yang berkaitan denga’_

| Menyimpan log tindakan yang berkaitan dengan naskah di halaman/!
I T o T VP VNPt SO

Gambar 3.55 Proses Login dan Audit

7. Tentukan Kebijakan Jadwal Penerbitan dengan mendeklarasikan
jadwal penerbitan jurnal di kolom Jadwal Penerbitan.

Jadwal Penerbitan -
Itemn jurnal dapat diterbitkan secara kolektif, sebagai bagian dari terbitan $
setelah mereka siap, dengan menambahkan mereka ke volume terkini di o
digunakan jurnal imi dan frekuensi penerbitan yang diharapkan kepada per?"

I et | =N P 7 S I SR

Gambar 3.56 Jadwal Penerbitan
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8. Kemudian aktifkan format untuk terbitan, seperti Volume, Nomor,
Tahun dan Judul.

Format '

Jurnal akan menggunakan elemen berikut ini untuk mengidenﬁ_
+

Volume ‘:',
4

Nomor i

Tahun ‘p"

[’

| Judul -
T e TSR e T N

Gambar 3.57 Format Terbitan

9. Selanjutnya masukkan jadwal awal terbitan, juga terbitan per volume
dan volume per tahun.

Frekuensi dan Titik Mulai &
Atur tahun dan nomor terbitan/velume awal untuk nenerlf
Nomor .
Valume
Tahun

Terbitan per volume

Vaolume per tahun

T

\..-'Lt -y,

-Catatai; hiarkanitamrlangng, jika tidak digunak an—qls:h_f

Gambar 3.58 Frekuensi dan Titik Mulai
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10. Aktifkan Pengidentifikasian Unik dengan mengunakan Custom
Identifier (CI) untuk membantu pembuatan akhiran DOI yang diatur
sebelumnya pada langkah pertama sefup jurnal. Fasilitas CI yang
diberikan IOJS adalah untuk mengidentifikasi Terbitan, Item yang
diterbitkan, Galley dan File tambahan.

Pengidentifikasi Unik F

\artikel dan terbitan dapat di-tag dengan nomor identifikasi atau string, memakai sistem regj
Dol).

Custom identifier akan digunakan untuk mengidentifikasikan terbitan. -+

-

Custom identifier akan digunakan untuk mengidentifikasikan item yang diterbitkan. :t_
Custom identifier akan digunakan untuk mengidentifikasikan galley.

Customn identifier akan digunakan untuk mengidentifikasikan file artikel tambahan. [
!

T R P ‘mt‘---,rf'kr\-f..r/
Gambar 3.59 Pengidentifikasian Unik
11. Centang Nomor Halaman untuk memunculkan kolom, masukkan

nomor halaman pada form penyerahan naskah untuk setiap artikel
yang diserahkan.

Pilhan Nomor Halaman

[ Nomer falaman untuk item akan dijumlafkan dan dimasukkan secara manual di daftar i (contah: hel, 13-28),

¢
{

ff‘-\!*‘," AW IV L NJ .n-ﬂ--\_‘l L \\,\lmA’.."-"\”\\____M’\\ln._‘a‘ P '\,”'A'\ At an, \-i-‘..["“--l’”“"“"‘/

Gambar 3.60 Pilihan Nomor Halaman

12. Buat menu Pengumuman di menu utama jurnal dan atur banyaknya
pengumuman yang akan tampil di halaman depan jurnal dan jika
dibutuhkan, masukkan informasi tambahan tentang pengumuman di
kolom Informasi Tambahan.
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4.4 Pengumumarn s

i

Pengumuman bisa diterbitkan untuk menginformasikan kepada pembaca tentang’
Pengumuman yang diterbitkan akan ditampilkan di halaman Pengumuman,

Memungkinkan manajer jurnal untuk menambahkan pengumuman jurnal. ".
Tampilan |1 pengumuman terkini di homepage jumnal. f
Informasi Tambahan i

-
Masukkan informasi tambahan yang harus ditampilkan kepada pembaca di halam{

\"*\,\,.-"‘-..

A et e it genene N Y

Gambar 3.61 Pengumuman

13. Tentukan pengguna yang akan mengerjakan Copyedit, terdapat
dua pilihan: pilihan pertama menentukan pengguna khusus yang
bertugas untuk mengerjakan copyedit yang diberi nama Copy editor,
dan pilihan kedua menugaskan editor atau editor bagian melakukan
pengerjaan copyediting (editor/editor bagian merangkap sebagai copy
editor). Masukkan Instruksi Copyedit sebagai acuan copy editor dalam
pengerjaan copyedit

4.5 Copyeditors i
Pilih satu: -
*

Copyeditor akan ditugaskan untuk bekerja pada tiap naskah (contoh: §

Color Map Problem; Bayesian Theory) . i
@ Copyediting akan menjadi tanggung jawab editor atau editor bagian yay

n N +*
Instruksi Copyedit A
Instruksi Copyedit merupakan instruksi untuk copyeditor, penulis, dan edltorf
penyerahan. F
Tahap Copyediting dimaksudkan untuk meningkatkan aliran, ;
kejelasan, tata bahasa, kata-kata, dan pamformatan artikel.
Tahap ini mewakili kesempatan terakhir untuk penulis entu L1
membuat perubahan substansial apapun pada teks karena tahap ;
selanjutnya terlarang untuk koreksi format dan kesalahan 1

penulisan, File untuk dicopyedit ada dalam format word atau .rtf
dan maka dan itu bisa diedit dengan mudah sebagal dokumen yang

{
w SOR5E3 mEnogunakan word. Sty set nstiyes Vg StMOOQ s

Gambar 3.62 Copy Editor
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14. Tentukan pengguna yang akan mengerjakan Layout edit, terdapat dua
pilihan, pilihan pertama menentukan pengguna khusus yang bertugas
untuk mengerjakan layout edit yang diberinama Editor layout, dan
pilihan kedua menugaskan editor atau editor bagian melakukan
pengerjaan layout edit (editor/editor bagian merangkap sebagai editor
layout). Masukkan Instruksi Layout edit sebagai acuan editor layout
dalam pengerjaan Layout edit.

4.6 Editor Layout

Filih satu:

Editer layout akan ditugaskan untuk menyiapkan file HTML, PDF, dil untul penerbil,
@  Editor atau editor bagian yang ke akan File 1t

Instruksi Layout

) WY

Instruksi Layout digunskan untuk pemformatan stau penerbitan item di jurnal dan dima:
teks biasa. lsntrukcsi ini akan tersedia untuk editor layout dan editor bagian di halaman pl..
masing-masing jurnal menggunakan format file, standar bibliografi, style sheet, dil milik ¥

disediakan. 7
4
£
1
-
4

P

£

A DL@A (B ruiEis @3 % i
&

Template Layout Fa
K

Template dapat diunggah untuk di layout pada format standaf

review buku, gll) menggunakan format file apapun (contoh: pdf, doc, dil) dengan catatan )

dil sebagai petunjuk untuk Editer Layout dan Procfreader. 5

Judul [ }

File Template

[ choose Fie ] o file chosen Unggah )
E P B e T P

Gambar 3.63 Editor Layout

15. Masukkan format template kedalam kolom Template Layout untuk

menjadi acuan editor layout dalam pengerjaan layoutedit. Masukkan
Judul template dan File Template.

Template Layout i
.
Template dapat diunggah untuk ditampilkan di layout pada masing-masing format 1
review buku, dll) menggunakan format file apapun (contoh: pdf, doc, dil) dengan ?
dil sebagai petunjulk untuk Editor Layout dan Proofreader. ’
-

Judul I .
L,
File Template — = o
Choose File | No file chosen Unggah | <

[erer | £

B BN e e, et ST R

Gambar 3.64 Template Layout
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16. Untuk membantu pembaca dalam mencari refensi artikel yang terkait,
editor layout dapat menyertakan fasilitas Alat Baca dan Tautan Artikel
Terkait tiap artikel. Dan masukkan instruksi untuk membantu editor
layout dalam menyertakan alat baca dan tautan terkait di tiap artikel.

Link Referensi
Untuk memudahkan pembaca dalam mencan karya lain dar penulis secara online. F‘ilihan‘
1. Tambah Alat Baca -

Manajer jurnal dapat menambah “"Carn Referensi® ke Alat Baca yang disertakan pa
Pembaca untuk menyalin judul referens: dan kemudian mencarinya di database ilm.

2. Link yang melekat di referensi

L

Editor Layout dapat menambah link ke referensi yang dapat ditemukan online deng‘ﬁ
dapat diedit). r

Menyediakan Editor Layout dengan instruksi.

Instruksi Layvout untuk Link Referensi

Untuk menambah linking acuan ke proses layout i
Saat mengubah nazkah menjadi HTML atau PDF, pastikan —
JIro e oI g i aor e Y P

WA

Gambar 3.65 Link Referensi
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17. Tentukan pengguna yang akan mengerjakan Proofread, terdapat dua
pilihan. Pilihan pertama menentukan pengguna khusus yang bertugas
untuk mengerjakan proofread yang dinamai Proof reader, dan pilihan
kedua menugaskan editor atau editor bagian melakukan pengerjaan
layout edit (editor/editor bagian merangkap sebagai proof reader).
Masukkan Instruksi Proofread sebagai acuan Proof reader dalam
pengerjaan proofread.

4.7 Proofreaders
Pilih satu:

Proofreader ditugaskan untuk mengecek galley (bersama penulis) sebelum penerb
° Editor atau Editor Bagian yang ditugaskan mengecek galley naskah.

Instruksi Proofing

e Y

Instruksi Proofreading merupakan instruksi untuk Proofreader, Penulis, Editor Layout, dan_?
naskah. Di bawah ini serangkaian instruksi default di HTML, yang dapat diedit atau diganti
{dalam HTML atau teks biasa).

Tahap proofreading dimaksudkan untuk menemukan kesalahan di
format, tata bahasa, ejaan galley. Perubahan yang lebih penting
tidak bisa dibuat di tahap ini, kecuali didiskusikan dengan Editer
bagian. Di layout, klik di VIEW PROCF untuk melihat HTML, PDF,
dan format file lain yang tersedia dalam menerbitkan item ini.

n| »

Untuk kesalahan tata bahasa dan ejaan

Salin kata atau sekel k kata yang jadi lah dan
letakkan mereka di kotak Proofreading Corrections denoan
‘ i

X al B 7 U SIS

© e 3] %)

[ Smoon don onsan SR
g

et e sl P, ,—._.I‘"\ w8 T P i T,

\‘\ oa Ay et Ty, by

Gambar 3.66 Proofreader

18. Klik tombol Simpan dan Lanjutkan untuk melanjutkan setup jurnal ke
langkah berikutnya.

Simpan dan lanjutkan Batal |"-

ol -h\_.- '. < n il ot - Y fpptames, -f

Gambar 3.67 Tombol Simpan dan Lanjutkan
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3.1.6. Tampilan

Langkah kelima sekaligus terakhir dalam setup jurnal adalah pengaturan
tampilan jurnal, seperti header, homepage, footer, menu utama dan menu-
menu pendukung jurnal.

1. Pertama-tama adalah mengatur Header jurnal. Komponen header
jurnal dalam IO]JS adalah header, logo dan favicon. Header jurnal dapat
diisi dengan nama jurnal yang dimasukkan ke kolom Nama Jurnal
di Header Halaman Jurnal. Header yang diunggah ke dalam kolom
gambar.

5.3 Header Halaman Jurnal

N 4

Versi grafis judul dan logo jurnal (file .gif, .jpg. atau .png) dapat diunggah untuk ditampilkan sebagai header
halaman jurnal, yang akan menggantikan versi teks jika tidak ditampilkan.

L=

Nama Jurnal £
@ Nama | 4
© Gambar | Choose File | No file chosen Unggah /

i <UL -
~ o

Gambar 3.68 Header Halaman Jurnal

2. Logo Jurnal diunggah ke dalam kolom Logo. Logo ini akan muncul di
samping header jurnal.

Logo Jurnal €

Gambar logo [L choose File | No file chosen Unggah |f

- \\_“__'A-‘-\.-q\ , At ST _r S N NP

Gambar 3.69 Logo Jurnal
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3. Favicon jurnal diunggah ke dalam kolom Gambar Logo. Favicon ini
akan muncul di tab browser jurnal.

Favicon Jurnal ¥,

Tambahkan favicon untuk jurnal ini untuk ditampilkan di sepanjang tepi navigasi saat pengguna berkunjung ke‘l\
situs Anda. 3

Gambar logo IM} No file chosen Unggah /
N N UUNINY S Pur s ¥ Y W

Gambar 3.70 Favicon Jurnal

4. Pengaturan kedua adalah mengatur Homepage jurnal. Komponen
dalam homepage jurnal antara lain deskripsi jurnal, sampul jurnal, dan
daftar isi terbitan terkini yang dapat ditampilkan di homepage jurnal.
Deskripsi jurnal berisi deskripsi mengenai jurnal, dimasukkan ke
dalam kolom Deskripsi Jurnal di Konten Homepage Jurnal.

5.2 Konten Homepage Jurnal 4
1
Secara default, homepage terdiri dari navigasi. Konten tambahan homepage dapat ditamb’
menggunakan salah satu atau semua pilihan berikut ini, yang akan ditampilkan dalam uru
Perhatikan bahwa terbitan terkini selalu dapat diakses melalui link Terkini di navigasi. ?

Deskripsi Jurnal 4
Tambahkan deskripsi singkat (20-25 kata) dalam teks/ HTML yang akan ditampilkan di ba(__

Jurnal Indonesia adalah jurnal....

hEa® B 7 U s is © v 5 W)
— - e e i o N W g,

\m»*-\.-\ \

Gambar 3.71 Deskripsi Jurnal di Homepage
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5.  Gambar Sampul Jurnal akan ditampilkan di tengah halaman homepage.
Unggah Gambar sampul jurnal ke dalam kolom Gambar Homepage.

Gambar Homepage P

Tambahkan gambar atau file grafis ke tengah halaman. f
Gambar Homepage Choose File | No file chosen Unggah
. S N A e

S A ggett s,

Gambar 3.72 Homepage

6. Tampilkan daftar isi terbitan terkini di halaman homepage jurnal
dengan mencentang checkbox di Terbitan Terkini.

Terbitan Terkini 4

[ Tambahkan daftar isi untuk terbitan terkini (jika tersedief
b ~aleh. ’\‘”"‘"‘" i - r-‘m\: r.\\_\_\’-ud—-.n‘\v

Gambar 3.73 Terbitan Terkini

7. Pengaturan ketiga adalah pengaturan Footer jurnal. Masukkan footer
jurnal ke dalam kolom Footer Halaman Jurnal.

5.4 Footer Halaman Jurnal

Inl adalah footer purnal Anda. Untuikc menggant atsu meng-update foater, sain kode HTML pada katak telos o
Derwah, Sebags contoh dapst beasi navigasi lain, cownter, dl, Footer ini akan tamgid di tiap halsman.

\'\u""\. TN R W

Gambar 3.74 Footer Halaman Jurnal
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0.

Pengaturan keempat adalah pengaturan menu utama di halaman
jurnal. Manajer jurnal dapat menambahkan menu di menu utama
dengan memasukkan Nama Menu dan URL untuk menuju ke halaman
utama menu tersebut. Jika menu yang ingin ditambahkan lebih dari
satu, klik tombol Tambahkan Item untuk menambah form Navigasi.

5.5 Navigasi

Item navigasi bisa ditambahkan ke set yang ada saat ini (Beranda, Tentang Kami, Beranda
Pengguna, dil} yang ditampilkan di bagian atas pada halaman.

Nama Label [
1 Milai label adalah literal string (contoh "Setup Jurnal®) bukan kunci
pesan lokalisasi (contoh: *setup.manajer*)
URL |
I URL adalah sebuah URL mutlak (e.q., "http:/fwww example con)
bukan path direktori situs (contoh: */manager/setup”)
Tambahian ilam

Gambar 3.75 Navigasi

Lol T Wt e il ol TN i Pt

Pengaturan kelima adalah pengaturan Layout Jurnal. Manajer jurnal
dapat mengatur tata letak menu-menu yang akan ditampilkan di mana

saja.
5.6 Layout Jurnal
Aih tema purnal dan kompanen layout di sinl. Style sheet jumal puga akan dunggah, yang dapat digunaican
untuk menggantican style sheet defull sistem(ika tema Tensadia,
Tama Jurral [Tidak ada =
Style shest purnal | Chooss Fie | Mo fle chasen Unggan
Skdl ¥ Ticiak Terpiih . ‘Sisi Kanan
. [ S e
[ = Bio Kata Kundi Cl f =1
E 4 Blok Dibangun dleh -
g$ :::nmﬁ' Blok Bantuan
H Feed Web Blok Langganan
[~ i b |ekk fengguna
Blak Natficas
- _ Blok Spesticas Per;
Blak Pengaturan Ba
Blak Donasi
Blak: Maviges
Blak Wouran Huruf
Blok Infoemasi
e
- — -
L. | L |
I T T Y e

Gambar 3.76 layout Jurnal

M\/’“\"\.—. N AR Ny e N
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10. Masukkan Informasi untuk Pembaca, Penulis dan Pustakawan untuk
menarik minat mereka untuk berkontribusi ke dalam jurnal. Informasi
ini akan tampil sebagai menu tambahan di sisi kanan halaman jurnal.

5.7 Informasi

G dr an dan calun panubis dan pembaca yang terseda di bagian "Infomar
Untuk Pembaca

Wami mardoreng pambacs urkuk sign g s palayanan
notifisms n-enemmum.k;umu i -imalm [t umx L
Eagian atas herms page uréak gamal. Pandeftaran in
Db DA, mendapatian DErar 1 ieh emad ak
Eag tarbitan jurnal baru. Qaftar ini juge memahan ol
TRk M enpISHT e bartera, yisungen s
pembaca. Lift jurnal Ewmatamn Priedi . vang meymcinkan
Bembacs b rama mevzka dan sl e sk akan
digunabcan untulc tupaen

Aigm|e 5ygiEE o [ W]
Untuk Penulis

Tertoeik menediion Jumal? Kam merskamendosan sada

urn
St Palunius Pargbe , e is n-enu ggmna gengen lnrnul
mabakim menyerahian stau Ske sudeh terdeftar an dan

musl proses bma largkah

;'\n-\.-\.-\_ AW Ay A

XaAle ruizis R
Mrdulodbigtplonm—s=s, g7 g g o e PP, ..’J‘"--\r\’__’-u_r- g
Gambar 3.77 Informasi

11. Pengaturan terakhir adalah pengaturan jumlah dari daftar di halaman
jurnal. Daftar ini dapat berupa apa saja, seperti daftar isi, daftar arsip,
dan lain sebagainya. Masukkan jumlah daftar per halaman di kolom

Item per halaman, dan masukkan jumlah link per halaman di kolom
Link halaman.

5.8 Daftar

Masukkan jumlah maksimal itemn (sebagai contoh! penyerahan, pengguna, atau pengeditan
tugas) yang ditampilkan di tizp halaman, dan jumlah link halaman ditampilkan di tiap
halaman.

Ikem per ,_2 5
halaman

Link halaman 10

[ Simpan don arvutian JEE

* Harus Diisi
A e A A g W e T | g, e g

s, g

e,

A A A

Gambar 3.78 Daftar
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12. Klik tombol Simpan dan Lanjutkan. Dengan begitu selesai pula proses
setup jurnal.

Simpan dan lanjutkan Batal RI‘

A . .h‘__. '.' ol e - AT W

Gambar 3.79 Tombol Simpan dan Lanjutkan

3.1.7. Bahasa

Sebelum masuk ke dalam proses manajemen jurnal selanjutnya, sebaiknya
konfigurasikan bahasa situs jurnal terlebih dahulu. IOJS yang menjadikan
bahasa Indonesia sebagai locale utama situs, juga mendukung berbagai
bahasa lainnya atau multi language, dukungan ini sangat bermanfaat bagi
pengguna situs yang berasal dari berbagai macam negara didunia yang
masing-masing bahasanya berbeda-beda.

@ Saat penginstalan IO]JS terdapat daftar bahasa yang dapat dipilih sebagai
bahasa pendukung sistem, bahasa-bahasa yang terpilih akan muncul dalam
menu Bahasa baik dalam manajemen situs maupun manajemen jurnal.

1. Untuk masuk ke halaman Bahasa, Manajer jurnal harus memilih
Bahasa yang terdapat dalam halaman Manajemen Jurnal.

Halaman Manajemen

» Pengumuman

» Berkas Penelusuran '

» Bagian Jurnal

» Form Review

» Bahasa b

» Dewan Redaksi /
«
4

» Email yang Disiapkan

» Alat Membaca

» Setup /
» Statistik & Laporan

» Pembayaran

» Sistem Plugins
» Impor/Ekspor Data
e s AR

et

Gambar 3.80 Bahasa Jurnal
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2. Pilih bahasa utama situs jurnal di menu drop down Locale Utama.

Locale Utama* Indonesia E[ '

Enaglish
Indonesia _

Lochkung s
enn L e R R e

Gambar 3.81 Locale Utama

¢

3. Pilih locale pendukung yang akan dijadikan alternatif locale di situs
jurnal, centang Ul di masing-masing locale pendukung jika locale
tersebut akan tampil di sistem, centang Naskah di masing-masing
locale pendukung jika bahasa tersebut akan tampil di menu-menu
naskah, dan centang Form di masing-masing locale pendukung jika
locale tersebut akan tampil di menu-menu form.

Locale Pendukung Ut Naskah Form,
English y
Indonesia ek o @

Pilih semua locale untuk mensupport situs melalui
ditampilkan di tiap halaman. Menu hanya akan dita

oo, g GG A g

Gambar 3.82 Locale Pendukung

4. Pilih Reload Default untuk mereset konfigurasi yang telah dibuat dan
kembali ke pengaturan awal.

RELOAD DEFAULT

" ""\:v"‘“"""‘""« I N N

Gambar 3.83 Tombol Reload Default
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5. Klik tombol Simpan untuk menyimpan pengaturan tersebut, atau klik
tombol Batal untuk membatalkan pengaturan.

B

[ simpan [EREY ¢

|

arus Diisi '._/
. e ey \\r___‘__ P

-

Gambar 3.84 Tombol Simpan dan Batal

3.1.8. Form Review
Form review adalah formulir yang dijadikan referensi/acuan reviewer

dalam proses peer review.

1. Untuk membuat form review, Manajer jurnal harus masuk kedalam
Form Review yang terdapat di halaman Manajemen Jurnal.

® Halaman Manajemen

» Pengumuman
» Berkas Penelusuran

» Bagian Jurnal

» Form Review

» Bahasa

» Dewan Redaksi

» Email yang Disiapkan
» Alat Membaca

» Setup

» Statistik & Laporan
» Pembayaran

-
» Sistem Plugins ﬁ

» Impor/Ekspor Data
\"‘\- e T ‘-“'Hq\_.’ '._."hh-\

Gambar 3.85 Form Review
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2. Dalam halaman Form Review pilih Buat Form Review untuk membuat
form review baru.

Form Review ¢
4

........................................................ 4

Form peer review yang dibuat di sini akan ditampilkan kepada Reviewer untuk ;.
diselesaikan, bukan form default yang terdirl darl dua kotak teks terbuka, yang \
pertama "untuk penulis dan editor”, dan yvang kedua "untuk editer”, Form review €

dapat ditampilkan untuk bagian jurnal yang spesifik, dan editor punya pilihan (;
untuk memilih form mana yang akan digunakan dalam menugaskan review, 3
Dalam semua kasus, editor memiliki pilihan memasukkan review yang sesuai *

dengan penulis. 7
4

DALAM ;

JUDUL REVIEW SELESAL TINDAKAN '

W,

Tidak ada form review dibuat. ’)
BUAT FORM REVIEW }
PP SRR S e S Yy R S ._.rf

Gambar 3.86 Buat Form Review

3. Masukkan nama dari form review yang akan dibuat di kolom judul.

Judul* I P

-

ra i Mt s nadenas A A o Bt _/

Gambar 3.87 Judul Form Review

4. Masukkan acuan-acuan review yang ingin dibuat dalam kolom editor
Deskripsi dan Instruksi.

Deskripsi dan
Instruksi

-
-
E
&
3-{5’33&‘31ﬂ{5%5| I,@Hlmlg‘:]f

Sl sl bl b gl e

Gambar 3.88 Deskripsi dan Instruksi Form Review

Panduan Pengguna Sistem Aplikasi E-Journal Menggunakan Open Journal Systems [Jloye}

Layout Buku Panduan E-Journal (OJS)_new_2_ristek_edit.indd Sec1:6@ 5/22/2012 3:41:51 PM



5. Jikaingin membuat form review yang dapatlangsung diisi oleh reviewer,
pembuatannya harus menggunakan koding html dan sebaiknya dibuat
oleh orang yang paham bahasa pemrograman html. Untuk membuka
editor html, klik ikon html yang terletak di menu bawah kolom editor.

% B@ (B £ U= = oz~ %

. . ; o advanced.code_de
et g '“""'_vfx.ﬂ - Q.”,..

Gambar 3.89 Tombol HTML

6. Masukkan kodingan html ke dalam editor html. Jika telah selesai klik
tombol update yang di menu bawah kolom editor.

..... " [Fadvanced_dlg.code_title} - Google Chrome C=ra X ------?.T‘

O localhost/ojs_new2/lib/pkp/lib/tinymce/jscripts/ting_mce/themes/ad

{#advanced_dlg.code_title}
{#advanced_dlg.code_wordwrap}

JB I u @ w5 ™

| Py
SEPRI PP e o e ot

Mg A AN

Gambar 3.90 Editor HTML
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7. Klik tombol Simpan untuk menyimpan form review tersebut, atau klik
tombol Batal untuk membatalkan pembuatan form review.

S

[simpan RSN ¢

|

arus Diisi ',_/
. Pt \\r___‘.'_ J‘\"

e

Gambar 3.91 Tombol Simpan dan Batal

3.1.9. Bagian Jurnal

Suatu jurnal bisa terdiri dari beberapa bagian seperti artikel, laporan
penelitian, analisis dan lain sebagainya. IOJS memberikan fasilitas untuk
membuat bagian-bagian jurnal dalam manajemen jurnal.

1. Untuk membuat bagian jurnal baru, Manajer Jurnal harus masuk ke
dalam halaman Manajemen Jurnal kemudian pilih Bagian Jurnal.

Halaman Manajemen
# eng]umuman

% Bahasa
» Dewan Redaksi

» Email yang Disiapkan
» Alat Membaca

» Setup

» Statistik & L aporan
» Pembayaran

» Sistem Plugins f

» Berkas Penelusuran '
» Bagian Jurnal
» Form Review
f
4

» Impor/Ekspor Data
- R '._-"‘

Gambar 3.92 Bagian Jurnal
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2. Dalam halaman Bagian Jurnal, pilih Buat Bagian.

BUAT BAGIAN /
Wl W

Gambar 3.93 Buat Bagian

3. Masukkan Nama dan Singkatan nama bagian, kemudian masukkan
kebijakan mengenai bagian tersebut dalam kolom Kebijakan Bagian.

Judul Bagian* || }
Singkatan® | (Sebagai contoh, Artikel=ART)

Kebijakan Bagian

NN A

h 3@ | B I U= i=| L=
g B T e T s G N T

Gambar 3.94 Judul, Singkatan dan Kebijakan Bagian Jurnal

4. Pilih form review untuk referensi reviewer jika naskah yang masuk ke
bagian yang dibuat membutuhkan peer review, namun jika tidak pilih
Tidak ada form review.

| Form Review ITldak ada form reweIE
R T N O PR e Y 1‘-.-H—-‘~.r‘---~--f

Gambar 3.95 Form Review

5. Centang check box Tidak akan di peer-review jika naskah yang masuk
ke bagian yang dibuat tidak memerlukan proses peer-review.

akan di-peer review f
B T Wt SIS S LA e

Gambar 3.96 Tidak Akan di Peer Review
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6. Centang check box Tidak membutuhkan abstrak jika naskah yang
masuk ke bagian yang dibuat tidak perlu menampilkan abstrak.

EI Tidak membutuhkan abstrak

ﬂ.,_-...u-\_.n.-x-'“"‘ .'_"""\._,.--m--‘\"ﬂ-""

.

st

Gambar 3.97 Tidak Membutuhkan Abstrak

7. Centang check box Tidak akan dimasukkan ke dalam pengindeksan
jurnal jika metadata naskah yang masuk ke bagian yang dibuat tidak
diindeks oleh jurnal.

[l Tidak akan dimasukkan ke dalam pengindeksan jurnal !
T e TP R e e LS S

Gambar 3.98 Tidak Akan Masuk Indeks Jurnal

8. Masukkan indentifikasi naskah yang masuk ke dalam bagian jurnal
yang dibuat dalam kolom Indentifikasi.

Identifikasi item yang diterbitkan di bagian ini sebagai sebuah

'
| ¢
Sebagai contoh: "Artikel yang telah di-peer-review", "Review Buku Non- ¢
refereed?”, "komentar yang diundang", dll. !
B T T R Lt W

Gambar 3.99 Identifikasi Item yang Diterbitkan di Bagian

9. Centang check box Pembatasan jika naskah yang masuk ke bagian yang
dibuat hanya dapat di submit oleh editor ataupun editor bagian.

Pembatasan
| D Iterr;hanya bisa d|sera|:|kan oleh ed|tor dan ed|tor bagﬁg_/

ettt ot AR

Gambar 3.100 Pembatasan
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10. Batasi limit karakter dari abstrak setiap naskah yang masuk ke bagian
jurnal yang dibuat, jika tidak memerlukan pembatasan limit abstrak,
maka ketikkan angka nol pada kolom Hitung Kata.

Hitung Kata Batasi hitungan kata abstrak untuk bagian ini (0 jika tidak ada >
batasan): ]
L T T T Y Y BT et et b

Gambar 3.101 Hitung Kata

11. Centang check box Hilangkan judul bagian dari daftar isi terbitan jika
bagian yang dibuat tidak akan ditampilkan dalam daftar isi terbitan.

| [l Hilangkan judul bagian ini dari daftar isi terbitan. F
B . N S P R NPT S S L S i NPT f,

Gambar 3.102 Hilangkan Judul Bagian dari Daftar Isi Terbitan
12. Centang check box Hilangkan nama penulis untuk item bagian dari

daftar isi terbitan jika tidak perlu mencantumkan nama penulis naskah
yang masuk ke bagian yang dibuat dalam daftar isi terbitan.

| [l Hilangkan nama penulis untuk item bagian dari daftar isi terbitan.
B I I P

Gambar 3.103 Hilangkan Nama Penulis dari Daftar Isi Terbitan

13. Centang check box Hilangkan bagian ini dari Tentang Kami jika bagian
yang dibuat tidak perlu ditampilkan pada halaman Tentang Kami.

Tentang Kami [T Hilangkan bagian ini dari Tentang Kami. )!
..... - g

N S e S e i S L e

Gambar 3.104 Hilangkan Bagian ini dari Tentang Kami
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14. Terdapat daftar nama-nama editor bagian yang bekerja dalam jurnal
di Editor Bagian yang tersedia, pilih editor-editor bagian yang akan
bertanggung jawab pada bagian jurnal yang dibuat dengan mencentang
check box di sebelah nama masing-masing editor bagian. Maka editor-
editor bagian yang terpilih tersebut akan muncul dalam daftar Editor

Bagian ini.

Editor Bagian &
Tambahkan Editor Bagian ke bagian ini agar naskah secara otomastis ditugaskan kepada Editor Bagian. (jika ’
tidak, Editor Bagian akan ditugaskan secara manual, setelah naskah masuk). Jika ditambahkan, Editor Bagian (
secara otomatis dapat ditugaskan untuk mengawasi REVIEW (peer review) dan/ atau PENGEDITAN (copyediting,

layout, dan proofreading) naskah ke bagian ini. Editor Bagian dibuat dengan mengklik Editor Bagian di bawah {

Peran di Manajemen Jurnal. .
Editor Bagian yang tersedia {
NAMA PENGGUNA NAMA AKSI {
Tidak Ada -
/
Editor Bagian ini i
NAMA PENGGUNA NAMA TINJAUAN ~ PENGEDITAN AKSI (
Tidak Ada 5 . f
e e L e o e s S A R "

Gambar 3.105 Editor Bagian

15. Setelah seluruh konfigurasi selesai, klik tombol Simpan untuk
menyimpan konfigurasi bagian baru, atau klik tombol Batal untuk

membatalkan konfigurasi bagian baru.

[ simpan JEES ¢
PR e e

Gambar 3.106 Tombol Simpan dan Batal
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3.1.10. Cara Singkat Menerbitkan Naskah

Langkah selanjutnya dalam manajemen jurnal adalah memasukkan
artikel-artikel baik yang terdahulu, terkini ataupun yang akan datang tanpa
mengikuti standar proses penerbitan IO]S. Cara ini sangat berguna untuk
memasukkan artikel-artikel terdahulu/back issue untuk proses pengarsipan,
baik artikel tersebut akan diterbitkan ataupun tidak.

1.  Untuk memasukkan artikel dengan cara singkat, terlebih dahulu Editor
telah membuat penjadwalan terbitan. Cara pembuatan terbitan akan
dijelaskan lebih lanjut pada Bab 4 di proses Penerbitan Naskah.

2. Setelah terbitan dibuat, Manajer Jurnal masuk ke dalam halaman
Manajemen Jurnal. Pilih menu Impor/Ekpor Data yang terdapat
dibagian Halaman Manajemen.

4

Halaman Manajemen

» Pengumuman
» Berkas Penelusuran

@ » Bagian Jurnal
» Form Review

» Bahasa

» Dewan Redaksi

» Email yang Disiapkan
» Alat Membaca

» Setup
» Statistik & |l aporan
» Pembayaran

» Sistem Plugins
L Impor/Ekspor Data

I - _\u\,.’ -._.'h‘”'\

Ay

o
1
;
&

Gambar 3.107 Impor/Ekspor Data
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3. Pada halaman Impor/Ekspor Data terdapat beberapa plugin untuk
membantu proses impor dan ekpor data dari luar/ke dalam 10JS.

Impor/Ekspor Data

* Plugin Ekspor CrossRef XML: > ekspor metadata artikel di format CrossRef
XML.

Plugin Ekspor DOAJ: Ekspor Jurnal untuk DOAJ dan sediakan informasi
jurnal untuk pencantuman

Plugin Ekspor Artikel Erudit: Ekspor artikel menggunakan English Erudit
DTD

Plugin Ekspor METS XML: Ekspor Jurnal dalam METS XML

Artikel & Plugin Terbitan XML: Impor dan ekspor artikel dan terbitan

* Plugin Ekspor PubMed XML: Ekspor metadata artikel dalam format
PubMed XML untuk mengindeks dalam MEDLIME.

Plugin QuickSubmit: Satu langkah Plugin Penyerahan

* Plugin Users XML: Impor dan ekspor pengguna

- . .

.

MUAAA— o A A M

Y gy Lo LN 1 e TN P NI S W
Gambar 3.108 Plugin-Plugin Impor/Ekspor Data

4. Pilih Plugin QuickSubmit yang merupakan plugin untuk membantu
proses memasukkan artikel.

P

. Pluqrn QuickSubmit: Sat
. Plugin Users XML: Imp ?

Dt T -

Gambar 3.109 Plugin QuickSubmit

5. Terdapat dua pilihan dalam Tujuan Penyerahan, pilih Biarkan Tidak
Diterbitkan, jika artikel hanya akan disimpan dalam database IOJS dan
tidak ditampilkan di terbitan apa pun dalam jurnal.

Tujuan Penyerahanj

Pilih apakah akan menambah Lf
dalam antrian edit. b

® Biarkan Tidak Dl'terbl'tkanr
‘—‘&';.f\"-‘“m.. ST

Gambar 3.110 Biarkan Tidak Diterbitkan
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Pilih Tambah pada terbitan yang sudah ada, jika artikel ingin
diterbitkan pada terbitan yang telah dibuat sebelumnya oleh editor.

® Tambahdpidadis%l —————— Terbitan Akan Datang ------ [~ i
yang sudan ada: - [______ Terbitan Akan Datang ------ ;
Terpublikasikan ] )

Vol 1, No 2 (2012)
—————— Terbitan Terbaru ------ -~
—————— Terbitan Terdahuly ------ f

RUPEE, 7N I SR L o

Gambar 3.111 Jadwal Terbitan

6. Tentukan tanggal terbitan artikel pada kolom Terpublikasikan.

Terpublikasikan

Maret Ix] |15 [} |2012 [7] 3
o

S VPN S R T VPR P N

Gambar 3.112 Tanggal Publikasi

7. Setelah jadwal dan terbitan penerbitan artikel telah ditentukan, unggah
artikel di kolom Unggah File Penyerahan. Klik tombol Choose File
untuk membuka media penyimpanan.

™

File Penyerahan. P
Pilih file yang akan digunakan sebagai file gall?‘

Unggah File [ Choose File |No ﬂlef
Penyerahan

el AT T s Ll e

Gambar 3.113 Pilih Berkas
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1 IEEEE @ a _________HEES

8. Akan muncul jendela file browser, kemudian pilih artikel yang akan
diunggah, kemudian klik tombol Open.

Organize = New folder =+ [ @

B Desktop “*  Name ° Date mo
1 Download L
W LoNmIgacs | 1-00 23/03/201 et
1=l Recent Places
1 100 23/03/2011
5 @BENTUK DAN ISI MANTRA 05/08/200¢ “5

- Libraries

m @CAMPUR KODE PADA MASYARAKAT ETNIK JAWA-SUNDA K...  06/08/200¢
@ Documents

o) Music F) @DARI RITUAL KE PANGGUNG PERTUNJUKAN PERKEMBANG...  05/08/2008
i il m @DEPLETION OF THE JAVA SEA'S FISH STOCK, 1860-1990'S 05/08/200¢
|=] Pictures

B Videos |E @DINAMIKA MASYARAKAT JEPANG DART MASA EDO HINGG...  05/08/2000%,

m @ETNOLOGIGRAFI UNTUK ARKEQOLOGI SUATU UPAYA MEMB...  05/08/200¢

@ @FAKTOR-FAKTOR PENANDA KESANTUNAN TUTURAN IMPE...  06/08/200¢ *
E @GAY FANDOM AND CROSSOVER STARDOM JAMES DEAN, ... 06/08,/200¢
E @HUBUMGAN KEKERABATAN BAHASA MELAYU DAN BAHAS...  06/08/200¢
m @KAIAN 50SI0BUDAYA KUMPULAN SAJAK MADURA, 05/08/200¢

- 4 1 | ¢

m

Ll Computer
& Local Disk ()
a Local Disk (D:)
wm SWISTIEN (E)

File name:  @DINAMIKA MASYARAKAT JEPANG - [AHF':I.5

L
s AT PN EE O -“L“Epen Jtﬁ}.ﬂfﬁ!&l ‘U

Gambar 3.114 File Browser

9. Setelah artikel berhasil ditemukan, klik tombol unggah, untuk
mengunggah artikel ke dalam jurnal.

Unggah I f
g

" et

Gambar 3.115 Tombol Unggah
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10. Artikel yang berhasil terunggah akan muncul pada bagian File
Penyerahan. Periksa kembali nama, ukuran file, dan tanggal
pengunggahan artikel untuk memastikan artikel yang diunggah sudah

benar.
File Penyerahan. }
Nama file asli @DINAMIKA MASYARAKAT JEPANG DARI MASA EDO4
HINGGA PASCAPERANG DUNIA IL.pdf ¢
Ukuran File 588k ¢
Tanggal diunggah 2012-03-15 04:09 /
ol A pv— —— = PR

Gambar 3.116 Data File Penyerahan

11. Jika artikel yang diunggah ternyata salah, artikel dapat diganti. Proses
penggantian hampir sama dengan proses pengunggahan artikel
sebelumnya, hanya saja kolom pengunggahannya berbeda, yaitu pada
kolom Gantikan File Penyerahan.

File Penyerahan. %

Nama file asli @DINAMIKA MASYARAKAT JEPANG DARI MASA EDO HING[g.
11.pdf

Ukuran File 588k y

Tanagagal diungaah 2012-03-15 04:09 .

Gantikan File Penyerahan.

Choose File | No file chosen Ungaah
st e [ Nofile dnssndeeme g, M B ,_j

Gambar 3.117 Ganti File Penyerahan
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12. Setelah proses pengunggahan artikel yang akan diterbitkan berhasil,
maka masukkan metadata penulis artikel. Jangan biarkan kolom-
kolom yang bertanda bintang (*) kosong, sedangkan kolom-kolom
yang tidak bertanda bintang (*) boleh dibiarkan kosong.

Penulis -
Nama Depan™ Eman i
Nama Tengah ,
Nama Belakang® Suherman F
Email® |eman_suhermaﬂ@llpl.gu.ld f
URL [ 1
it Lembaga Imu Pengetahuan Indonesia -
-
: {
Kewarganegaraan [Indonesia [=] 3
Biografi
(Contoh: departemen dan
pangkat)
LN

Gambar 3.118 Metadata Penulis

13. Jika terdapat lebih dari satu penulis pada artikel tersebut, klik tombol
Tambah Penulis untuk menampilkan form pengisian metadata penulis
seperti form metadata penulis sebelumnya. Lakukan langkah ini sesuai
dengan banyaknya penulis yang berkontribusi pada artikel.

Tambah Fenulis | )
L _____‘.\.-L______"-,_.,_,.,u--h,_#-"

Gambar 3.119 Tombol Tambah Penulis
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14. Jika artikel terdiri dari beberapa penulis, urutkan nama penulis
berdasarkan besarnya kontribusi penulis dalam penulisan artikel
tersebut dengan mengklik tombol ke atas dan sesuai dengan urutan
penulis.

|; 1 Mengurutkan nama penulis agar ditampilkan seperti urutan di daftar dalam penerbitan. f

b A A 3 A Bt et

Gambar 3.120 Mengurutkan Penulis

15. Klik opsi Kontak Utama untuk Korespondensi Editorial untuk
menentukan penulis yang akan bertanggung jawab sebagai Kontak
Utama untuk korespondensial Editorial.

) Kontak Utama untuk Korespondensi Editcn'r-i\?
RN ST Y ‘-A--;_‘_H“.‘_W’J\H P N

Gambar 3.121 Kontak Utama Korespondensi Penulis

@ 16. Klik tombol Hapus Penulis, untuk menghapus penulis dalam daftar
penulis artikel.

Hapus Penulis |

. -
I

Gambar 3.122 Tombol Hapus Penulis
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17. Metadata selanjutnya yang harus dimasukkan adalah metadata artikel.
Masukkan Judul naskah di kolom Naskah. Abstrak yang dimasukkan
dapat yang berbahasa Indonesia, berbahasa Inggris ataupun keduanya.

Judul dan Sari

Jusclul*

san*

S N U S ¥ S ™

Gambar 3.123 Judul dan Sari Naskah

18. Masukkan nama lembaga yang berkontribusi atau membantu dalam
pembuatan artikel pada kolom Lembaga Pendukung. Namun jika
tidak ada lembaga pendukung dalam pembuatan artikel, kolom ini

dapat dibiarkan kosong. @
Lembaga Pendukung 1
Masukkan nama lembaga yang yediakan dana atau duk untuk pekerjaan yang ditampilkan ddam\
Jurmal. [
Nama Agen I
NPT oo I PR S W SV P S AN

Gambar 3.124 Lembaga Pendukung

19. Jika ingin memasukkan artikel selanjutnya, klik tombol Simpan dan
Buat yang lain, maka akan muncul kembali halaman penerbitan artikel
ini, namun jika telah selesai dan ingin kembali ke halaman manajemen
jurnal, klik tombol Simpan dan lanjutkan.

Simpan dan lanjutkan Simpan dan Buat yang Lain | Batal | ;

L HREGETIT g Bt i A o ST g e R jr"“j

Gambar 3.125 Tombol Aksi
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3.1.11. Dewan Redaksi

Dewan Redaksi adalah daftar pengguna jurnal yang ditampilkan di halaman
Tentang Kami. Dewan Redaksi dapat dibuat secara manual oleh Manajer
Jurnal, ataupun dibuat secara otomatis oleh sistem 10]JS.

1. Untuk membuat dewan redaksi, Manajer Jurnal harus memilih Dewan
Redaksi yang terdapat dalam halaman Manajemen Jurnal.

.

Halaman Manajemen ¢
*» Pengumuman
&

» Form Review
» Bahasa

» Berkas Penelusuran ¢
» Bagian Jurnal )
» Dewan Redaksi /
» Email yang Disiapkan

» Alat Membaca f

» Setup
% Statistik & Laporan (
4

» Pembayaran
» Sistemn Plugins f

L? Impor/Ekspor Data

T _\q‘,_."._-'hm"\

Gambar 3.126 Dewan Redaksi

2. Dalam halaman dewan redaksi, terdapat dua pilihan pembuatan
dewan. Pilihan pertama untuk pembuatan dewan secara otomatis
oleh sistem IO]JS, IOJS akan menentukkan orang-orang dalam dewan
berdasarkan peran mereka dalam jurnal.

I@- Jurnal ini membentuk Dewan editorial di bawah peran yang ditugaskan (Manajer Jurnal, Copy editor, dll;) *
3 huata s=tndici (dan. menamhahieno.nana,dishns e ein o MAGIN AW e

Gambar 3.127 Buat Dewan Redaksi Otomatis
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3. Sedangkan pilihan kedua untuk pembuatan dewan secara manual oleh
Manajer jurnal. Manajer jurnal menentukan sendiri orang-orang yang
akan dimasukkan kedalam dewan.

|Cﬁi- Manajer Jurnal membuat dewan sendiri dan menambahkan orang di bawah masing-masing dewan. }

. S SRS E SR R (T PRIy WS

Gambar 3.128 Buat Dewan Redaksi Manual

4. Setelah memilih salah satu tipe pembuatan dewan, klik tombol Rekam
untuk merekam pilihan yang dipilih.

[u . :

Gambar 3.129 Tombol Rekam

5. Kemudian pilih Buat Dewan untuk membuka form pembuatan dewan.

BUAT DEWAN ;r
B T

Gambar 3.130 Buat Dewan

6. Masukkan nama dewan di kolom Judul, sebagai contoh Dewan
Editorial atau Dewan Redaksi, dan lain sebagainya.

Judul* I }
e B N e S = S o 5 e e T IV e NPPE

Gambar 3.131 Nama Dewan Redaksi
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7. Centang checkbox Tampilkan alamat email anggota untuk
menampilkan alamat email masing-masing orang dalam daftar dewan
tepat di samping nama mereka.

Tampilkan alamat email anggota 4
G Dgetermts lapas, clitio oo gheilhen, gl -

Gambar 3.132 Tampilkan Email Anggota Dewan

8. Pilih Tipe tampilan dewan. Jika akan ditampilkan di bagian Dewan
Editorial di halaman Tentang Kami, pilih pilihan pertama. Namun jika
dewan ingin ditampilkan sebagai bagian sendiri di luar bagian Dewan
Editorial, maka pilih pilihan kedua.

Tipe @ Dewan akan ditampilkan di bawah Dewan Editorial di Bagian Orang di Tentang Kami {
(contoh: editor) L
© Dewan akan ditampilkan sebagai kategorinya sendiri di bawah Orang (contoh: Dev

A it s Y Do il B sl W

@ Gambar 3.133 Tipe Tampilan Dewan

9. Klik tombol Simpan, maka akan muncul halaman dewan redaksi yang
di dalamnya sudah tercantum nama dewan yang telah berhasil dibuat.

e,

[ simpan CER ¢
LB e R
Gambar 3.134 Tombol Simpan dan Batal

10. Klik Edit untuk mengganti konfigurasi dari dewan yang dibuat.

ol o

Gambar 3.135 Tombol Edit
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11. Klik Keanggotaan untuk memilih dan mendaftarkan orang ke dalam
dewan.

KEANGGOTAAN T

e el e e e

Gambar 3.136 Tombol Keanggotaan

12. Klik Hapus untuk menghapus dewan yang telah dibuat.

Gambar 3.137 Tombol Hapus

13. Setelah mengklik Keanggotaan, maka akan muncul halaman

keanggotaan, klik Tambah Anggota untuk memilih orang dari daftar
pengguna jurnal.

TAMBAH ANGGOTA & @
s e \ﬂr..“ﬂ.’-‘:ﬁ!

Gambar 3.138 Tombol Tambah Anggota

14. Pilih orang yang akan didaftarkan dari daftar pengguna jurnal dengan

mengklik Tambah Anggota yang terletak di bagian kanan masing-
masing nama pengguna.

NAMA

AKSI

ADMIN TAMBAH aNGGOTA ¥
RIYANTO, TUAN SLAMET TAMBAH ANGGOTAwd
e N S ¥ NSRRI oW e N i S PR

Gambar 3.139 Tambah Anggota
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15. Klik panah ke atas dan panah ke bawah untuk mengatur urutan orang
dalam dalam dewan.

Gambar 3.140 Tombol Panah ke Atas dan ke Bawah

16. Klik Hapus untuk menghapus orang dari daftar dewan.

HAPUS j
- t.-ﬂ-ﬂ‘-\n.,__.--tb.

Gambar 3.141 Tombol Hapus
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3.1.12. Pembayaran

Pembayaran adalah menu untuk mengatur sistem pembayaran untuk tiap

tipe akses ke konten jurnal dan untuk tiap tipe pelanggan. Menu pembayaran

merupakan satu-satunya menu yang dapat diatur oleh pengguna selain

Manajer Jurnal, yaitu Manajer langganan. Namun Manajer jurnal juga
dapat merangkap sebagai Manajer Langganan.

1.

2.

Untuk mengatur sistem pembayaran untuk akses ke konten jurnal,

Manajer langganan harus masuk kedalam halaman Manajemen Jurnal

dan memilih Pembayaran.

Halaman Manajemen

» Pengumuman
» Berkas Penelusuran }

» Bagian Jurnal

-
¢
*» Form Review
» Bahasa
» Dewan Redaksi /
» Email yang Disiapkan -
» Alat Membaca h
» Setup f
» Statistik & Laporan (
F

» Pembayaran

» Sistem Plugins

» Impor/Ekspor Data
st AR .

s

Gambar 3.142 Pembayaran

Pilih mata uang yang digunakan untuk sistem pembayaran.

Russian ruble (RUB)
Rwanda franc (RWF)

OpS] Umum Saint Helena pound (SHP)

Samoan tala (WST)
[} Saudi riyal (SAR)

Serbian dinar (RSD) -
Mata uang |Rupiah (IDR) |E|

S VORI et S L

Gambar 3.143 Mata Uang

K
"
¢

0JS tidak mel iakan konyersi mata=<+ang apapun. Jika menerma
Eg\n—qf-ﬂ‘»vky "-gﬂ\Pap""“'"an; -;..y
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3. Terdapat tiga rincian pembayaran yang harus dilakukan oleh Penulis,
yang pertama pembayaran saat mengisi naskah, kedua biaya untuk fast
track (jalur singkat) penerbitan dan yang ketiga adalah pembayaran

untuk penerbitan naskah.

Biaya Penulis

Pilihan yang dipilih, dengan deskripsi dan biaya (yang dapat diedit di bawah ini),
proses penyerahan naskah dan di Tentang Kami di bawah penyerahan naskah, €
pembayaran diperlukan. ;

] Blaya naskah »
Biaya 0 A
Nama Biaya IPenyerahan artikel /
Deskripsi Biaya penyerahan untuk berkontribusi pada biaya = (
review. P i
@ Fast-Track Review ‘;
Biaya 0 Y
Nama Biaya |Fast—Track Review )
R Dengan pembayaran biaya ini, review, keputusan 2
Deskripsi Biaya editorial, dan notifikasi penulis di manuskrip ini P /
@ Penerbitan Artikel /
Biaya 0 {
Nama Biaya |Penerbitan artikel X
R Jika naskah ini diterbitkan, Anda akan dikenakan {
Deskripsi Biaya penerbitan artikel. F
waiver Policy Jika Anda tid_ak mempun_yai dana _untuk =
membE!\ar biaya per?rbltan, kami akan P
e I N W L W N R T——— N LR

Gambar 3.144 Biaya untuk Penulis
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4. Terdapat tiga tipe pembayaran yang harus dilakukan oleh Pembaca,
yang pertama pembayaran untuk berlangganan, pembayaran untuk
membeli per artikel, dan terakhir pembayaran untuk melihat isi penuh
artikel dalam format pdf.

Biaya Pembaca

..

Pilihan yang telah dipilih, bersama dengan deskripsi dan biaya (yang dapat diedit
di Tentang Kami di bawah Kebijakan, serta di mana pun pembayaran diperlukan.

A Ini akan mengaktifkan pembayaran untuk langganan, di nf
langganan diatur oleh Manajer (langganan) Jurnal. (
O Membeli Artikel :
Biaya ID H
Nama Biaya |Membeli Artikel }
R Pembayaran biaya ini akan memudahkan Anda i j
TETEERTE untuk melihat, mengunduh, dan menge-print P 4
| Hanya akses terbatas ke versi PDF artikel /

‘.I‘_:'_n,.k — o -\\\.‘\.'_\“N.\.,.A\\ s, g i N T

Gambar 3.145 Biaya untuk Pembaca

5. Atur besarnya biaya untuk menjadi kontributor jurnal dalam periode
tertentu.

Biaya Umum »

¢
Keanggotaan Asosiasi akan ditampilkan di Tentang Kami di bawah kebijakan, da;
fungsi cari di frame sebelah kanan. |

Bl Keanggotaan Asosiasi (
Biaya ID 1
Nama Biaya |Keanggotaan Asosiasi (
Deskripsi Biaya Pembayaran biaya ini akan mendaftarkan Anda

] . = Py
- A____y\m.“uh.‘__\?%?i\iﬂ?ﬂ@_@rq\?? atuk satiatahpe

Gambar 3.146 Biaya untuk Kontributor
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6. Memberikan kesempatan kepada pihak luar untuk mendonasi jurnal.

[ Donasi untuk Jurnal
Nama Biaya |Donasi untuk jurnal ’
Donasi berapa pun jumlahnya untuk jurnal ini & ¢

JEETEE BT sangat diterima karena membantu dan f
it

ol e g P,

o

Gambar 3.147 Biaya Donasi

7. Klik tombol Simpan untuk menyimpan pengaturan.

PSR e e

Gambar 3.148 Tombol Simpan dan Batal

8. Klik Metode Pembayaran Biaya untuk menentukan metode
pembayaran yang diterima oleh jurnal.

Pilihan Pembayaran Biayaf

PILIHAN METODE PEMBAYARAN BIAYA CATATAN

D T TR P L

Gambar 3.149 Metode Pembayaran
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9. Terdapat dua metode pembayaran yaitu Manual atau biaya dibayarkan
langsung dengan datang ke kantor sekretariat jurnal. Sedangkan
metode yang kedua adalah pembayaran dengan PayPal. Jika memilih
metode pembayaran PayPal, klik tombol Akun Bisnis PayPal untuk
membuka web PayPal di tabular baru di browser.

Metode Pembayaran Biaya *
@ Pembayaran Biaya Manual ,

Manajer akan secara manual menyimpan kwitansi dari pembayaran pengguna (diluar d’
L
) Biaya Pembayaran PayPal (

PayPal memungkinkan para pengguna baik anggota paypal atau bukan untuk menggu
utama. Manajer akan membutuhkannya untuk merancang Akun Bisnis PayPal .

I P T S T S v

Gambar 3.150 Metode Pembayaran Manual dan PayPal

10. Masukkan instruksi mengenai metode-metode pembayaran.

Pengaturan Pembayaran Manual 1

Instruksi* Instruksi Pembayaran untuk metode pembayaran manual pilihan g#*

PPl NP NP o N R N “

. PR
L RO

Gambar 3.151 Instruksi Pembayaran
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11. Untuk melihat catatan setiap transaksi pembayaran, klik Catatan di
samping Metode Pembayaran.

Pembayaran ¢
o
by
PILIHAN  METODE PEMBAYARAN BIAYA  CATATAN ’
PENGGUNA TIPE PEMBAYARAN TIMESTAMP AKST f
Tidak Ada Pembayaran /
T I W e WP

Gambar 3.152 Catatan Transaksi Pembayaran

3.1.13. Statistik dan Laporan

Pembuatan statistik dibagi berdasarkan bagian jurnal pertahunnya, dan
hasilnya dapat ditampilkan di halaman Tentang Kami. Sedangkan laporan
dibagi menjadi tiga jenis laporan yaitu laporan review, laporan artikel dan
laporan langganan, juga dapat melihat laporan keseluruhan.

1. Untuk membuat statistik dan laporan, Manajer jurnal harus masuk
kedalam halaman Manajemen Jurnal dan memilih Statistik dan
Laporan.

Halaman Manajemen
*» PeEngumuman

» Bahasa

» Dewan Redaksi

» Email yang Disiapkan
» Alat Membaca

» Setup

» Statistik & Laporan
» Pembayaran

» Sistem Plugins f

» Berkas Penelusuran '
» Bagian Jurnal
» Form Review
(
4

L Impor/Ekspor Data

e A i

Gambar 3.153 Statistik dan Laporan
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2. Pilih Bagian jurnal yang akan dihasilkan statistiknya, kemudian klik
tombol Rekam.

Pilih bagian un'ﬁ

Y

e ol SRR

Gambar 3.154 Bagian Jurnal

3. Centang parameter statistik apa saja yang akan ditampilkan di halaman
Tentang Kami, kemudian klik tombol Rekam.

Tahun << 2012 »>
Terbitan yang telah o
terbit
Item diterbitkan o
Total naskah o
Telah di-peer review o
Terima 0 (0%)
Ditolak 0 (0%8)

Menyerahkan Ulang 0 (0%%)
Han untuk mereview 0

Hari untuk o
penerbitan
Pengguna terdaftar 1 (1 new)
Pembaca terdaftar 0 (0 new)

Hitung Lihat Artikel (hanya untuk Penulis)

Catatan: persentase untuk naskah yang dipeer review mungkin tidak sampai 100%, karena item yang
diserahkan ulang bisa diterima, ditolak, atau masih dalam proses.

Centang item untuk dibuat tersedia untuk pembaca di Tentang Kami.

L\,\A’\\_‘ ‘l\v'_“_\“’ﬂ_‘\.-ﬁ 4

B PSS S o U R

Gambar 3.155 Parameter Statistik
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4. Pilih Laporan Artikel untuk mengkonversi laporan artikel ke dalam
format excel.

» Laporan Artikel %

T S T N ‘_,.{

Gambar 3.156 Laporan per Artikel

5. Pilih Laporan Review untuk mengkonversi laporan review ke dalam
format excel.

» Laporan Review é

e D oty sl e o e Q0

Gambar 3.157 Laporan Review

6. Pilih Laporan Langganan untuk mengkonversi laporan langganan ke
dalam format excel.

» Laporan Langganan

Canl e ende. ], R et W L PR
Gambar 3.158 Laporan per Langganan

7. Pilih Lihat Laporan untuk mengkonversi seluruh laporan ke dalam
format excel.

» Lihat Laporan ¢

S I A \M’»-\_“--"“«/

Gambar 3.159 Lihat Laporan
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3.1.14. Email yang Disiapkan

Langkah selanjutnya adalah mengatur format dan mengedit isi email-email
yang disiapkan sistem IOJS. Email-email ini dipersiapkan oleh sistem I0JS
untuk mempermudah proses komunikasi antar pengguna dalam jurnal.

1. Untuk mengatur format dan mengedit isi email-email yang disiapkan,
Manajer jurnal harus masuk ke dalam Email yang Disiapkan dalam
halaman manajemen jurnal.

Halaman Manajemen

» Pengumuman
» Berkas Penelusuran

¢
» Bagian Jurnal

» Form Review

» Bahasa
» Dewan Redaksi /
» Email yang Disiapkan -
» Alat Membaca
*» Setup 4)
» Statistik & Laporan (‘
» Pembayaran i
» Sistem Plugins f

» Impor/Ekspor Data
\-"‘— R '_'H\_."..-"“"'\

Gambar 3.160 Email yang Disiapkan

2. Pilih email yang akan diubah formatnya ataupun diedit isinya dengan

mengklik Edit.
EDIU}

ol o

Gambar 3.161 Tombol Edit
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3. Untuk email yang telah dimodifikasi oleh Manajer jurnal dan ingin
dikembalikan ke format awal sesuai default 10]S, klik tombol Atur
Ulang.

ATUR ULANG
'hp.ﬂ-hl-" T

Gambar 3.162 Atur Ulang

3.1.15. Berkas Penelusuran

I0]S memfasilitasi proses penelusuran berkas agar lebih mudah, fasilitas
tersebut termasuk dalam manajemen jurnal.

1. Manajer Jurnal masuk kedalam halaman Manajemen Jurnal, pilih
Berkas Penelusuran pada bagian Halaman Manajemen.

Halaman Manajemen ;

» Pengumuman
» Berkas Penelusuran

» Bagian Jurnal

» Form Review

» Bahasa

» Dewan Redaksi

» Email yang Disiapkan
» Alat Membaca

» Setup

j
.
-
2
» Statistik & Laporan (
F

» Pembayaran

» Sistem Plugins
» Impor/Ekspor Data
\"‘“- e T T —»--L’ '._-"H'"\

B

Gambar 3.163 Berkas Penelusuran
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2. Untuk menelusuri berkas artikel pilih direktori articles, sedangkan
untuk menelusuri berkas issue pilih direktori issue.

ki
articles — j
issues — )
W "_-...‘)\_rx\l‘_“r,_“ﬂ T

Gambar 3.164 Direktori Articles dan Issues

3. Berkas-berkas disusun secara terstruktur oleh IOJS, artikel
dikelompokkan ke dalam direktori yang diberi nama sesuai dengan ID

artikel.
< PARENT DIRECTORY '
MNAMA FILE TIPE TANGGAL MODIFIKA%
1 - 2012-03-22 02:48

N e TR S— = \J.J.nd.uhf“,ﬁ-" e @

Gambar 3.165 Nama Direktori Berdasarkan ID

4. Di dalam masing-masing direktori ID, artikel dikelompokkan lagi ke
dalam direktori-direktori berdasarkan nama proses penerbitannya
seperti Submission, Review, Copy Editing, Layout Editing dan Proof

Reading.
Indeks /articles/1 \
< PARENT DIRECTORY (
NAMA FILE TIPE TANGGAL MODIFIKA{
submission — 2012-03-22 02:1?
- H‘ " o sl A Arntaade i Mg S .\...l

Gambar 3.166 Nama Direktori Berdasarkan Proses Penerbitan
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5. Di dalam masing-masing direktori proses penerbitan, artikel

dikelompokkan lagi ke dalam dua direktori yaitu original dan koreksi.
Direktori original untuk menyimpan naskah asli dari masing-masing
proses, sedangkan direktori koreksi untuk menyimpan naskah yang
sudah mengalami revisi dari masing-masing proses.

Indeks /articles/1/submission

< PARENT DIRECTORY

NAMA FILE TIPE TANGGAL MODIFIKASI

WL S W

copyedit = 2012-03-22 02:48 {

original =

2012-03-22 02:48 )(
T e el pam el e [ AN W

Gambar 3.167 Direktori Original dan Koreksi

6. 10JS akan melakukan penamaan khusus pada artikel sesuai dengan

nomor urut di masing-masing proses penerbitan guna untuk

pengklasifikasian artikel, sebagai contoh 1-1-1-SM.
Indeks /articles/1/submission/original 4
< PARENT DIRECTORY s
4
NAMA FILE TIFE TANGGAL MODIFIKA?
1-1-1-5M.pdf application/pdf 2012-03-22 02:4@
R — N et

e

Gambar 3.168 Penamaan Berkas

7. Untuk mengunduh artikel yang telah berhasil ditelusur, pilih Unduh,
sedangkan untuk menghapus artikel pilih Hapus.

AKSI i
-

UNDUH | HAPUS &
-

Gambar 3.169 Tombol Unduh dan Hapus
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8. Untuk memasukkan berkas lain yang berhubungan dengan artikel
atau untuk mengganti artikel yang telah dihapus, yang berasal dari
luar penyimpanan berkas 10JS, klik tombol Telusuri untuk mencari
berkas yang akan diunggah, kemudian klik tombol Unggah untuk
mengunggah berkas tersebut.

“ Choose File | Mo file chosen Unduh File | ¢

T T I o ol e e g

Gambar 3.170 Tombol Telusuri dan Unggah

9. Untuk membuat direktori baru dalam penyimpanan berkas IO]JS,
masukkan nama direktori yang akan dibuat kemudian klik tombol
Buat direktori.

| Buat direktori | f

Lo U Wy I g G S
Gambar 3.171 Tombol Buat Direktori @

10. Untuk kembali ke direktori di atasnya pilih Parent Directory.

< PARENT DIRECTORY J

Gambar 3.172 Tombol Parent Directory
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3.1.16. Sistem Plugin

Manajemen sistem plugin termasuk ke dalam manajemen jurnal
Manajemen sistem plugin adalah mengatur plugin-plugin dalam sistem
IO]JS seperti upgrade, lihat dokumen pengesahan, hapus dan instal plugin
baru.

1. Plugin Pengesahan; adalah plugin untuk membantu proses sinkronisasi
akun pengguna.

2. Plugin Block; adalah plugin untuk membentuk blok/bagian ditampilan
situs jurnal beserta prosesnya. Plugin ini digunakan di langkah kelima
setup jurnal, yaitu Tampilan.

3. Plugin Format Sitiran; adalah plugin untuk format penulisan sitiran
artikel. Plugin ini digunakan langkah ketiga setup jurnal yaitu
Penyerahan Naskah.

4. Plugin Gateway; adalah plugin untuk membantu proses penyimpanan
data yang dimasukkan dari dalam sistem ke media penyimpanan
eksternal.

5. Plugin Generic; adalah plugin untuk pendukung untuk memperluas
jangkauan sistem 1OJS ke lingkungan luar.

6. Plugin Pengesahan Implisit; adalah plugin untuk mengaktifkan
pembacaan http.

7. Plugin Impor/Ekspor; adalah plugin untuk membantu kegiatan impor
dan ekspor data jurnal. Plugin ini digunakan di menu Impor/Ekspor
Data di Manajemen Jurnal.

8. Plugin Format Metadata OAI; adalah plugin format penulisan metadata
OAL Plugin ini digunakan di Setup jurnal langkah Penyerahan Naskah.

9. Plugin Pembayaran; adalah plugin untuk membantu metode
pembayaran biaya, yaitu metode manual dan dengan PayPal. Plugin
ini digunakan di menu Pembayaran di Manajemen Jurnal.

10. Plugin Laporan; adalah plugin untuk menghasilkan laporan aktifitas
jurnal. Plugin ini digunakan di menu Statistik dan Laporan di
Manajemen Jurnal.
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11. Plugin Tema; adalah plugin yang berisi paket style sheet untuk
mengatur tampilan situs jurnal. Plugin ini digunakan pada langkah
kelima setup jurnal yaitu Tampilan.

Manajemen Plugin §

.............................................................. :

Di halaman ini Manajer Jurnal dapat]’
Plugin dibagi menjadi beberapa kate;
tersebut seperti yang ada di daftar

ada satu set plugin.

» Plugin QOtorisasi

= Plugin Block

# Plugin Format Sitiran

» Plugin Gateway

# Plugin Generic

# Plugin Pengesahan Implisit
% Plugin Impor/Ekspor

# Plugin Format Metadata QAI
» Plugin Pembayaran

# Plugin Laporan
» Plugin Tema

SNESEY
T U o s

Gambar 3.173 Manajemen Plugin

3.1.17. Impor/Ekspor Data

Menu Impor/Ekspor data berisi plugin-plugin yang berfungsi untuk
melakukan pertukaran data baik ke dalam maupun ke luar sistem 10]S.

1. Plugin Ekspor CrossRef XML; adalah plugin untuk mengekspor
metadata artikel dalam format CrossRef.

2. Plugin Ekspor DOAJ; adalah plugin untuk mengekspor metadata
jurnal ke DOA]J.

3. Plugin Ekspor Erudit; adalah plugin untuk mengekspor artikel ke
Erudit.

4. Plugin Ekspor METS XML; adalah plugin untuk mengekspor
metadata jurnal ke METS.
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5. Plugin Ekspor Artikel dan Terbitan XML; adalah plugin untuk
mengekspor metadata artikel dan terbitan.

6. Plugin Ekspor PubMed XML; adalah plugin untuk mengekspor
metadata dengan format PubMed ke MEDLINE.

7. Plugin Ekspor QuickSubmit; adalah plugin untuk membantu
penerbitan naskah dengan jalan singkat.

8. Plugin Ekspor Users XML; adalah plugin untuk mengekspor
metadata pengguna.

Impor/Ekspor Data +
P
Plugin Ekspor CrossRef XML: > ekspor metadata artikel di format CrossRef XML. ‘
Plugin Ekspor DOAJ: Ekspor Jurnal untuk DOAJ dan sediakan informasi jurnal untuk ,
pencantuman :
Plugin Ekspor Artikel Erudit: Ekspor artikel menggunakan English Erudit DTD J
Plugin Ekspor METS XML: Ekspor Jurnal dalam METS XML j

Plugin XML Artikel & Terbitan: Impor dan ekspor artikel dan terbitan

Plugin Ekspor PubMed XML: Ekspor metadata artikel dalam format PubMed XML

untuk mengindeks dalam MEDLINE. X
Plugin QuickSubmit: Satu langkah Plugin Penyerahan -

¢ Plugin Users XML: Impor dan ekspor pengguna //
e W O N P e RN SN SN

Gambar 3. 174 Impor/Ekspor Data
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3.2. Pengguna

Manajemen jurnal selanjutnya adalah pengaturan pengguna. Dalam
pengaturan pengguna terdapat pengaturan dalam pendaftaran baru,
pendaftaran pengguna situs ke dalam jurnal, pendaftaran pengguna yang
belum memiliki peran dan menggabungkan pengguna yang memiliki akun
lebih dari satu di dalam situs ataupun jurnal.

3.2.1. Pengguna yang Terdaftar

Menu Pengguna yang terdaftar adalah menu untuk melihat daftar pengguna
yang telah terdaftar di dalam situs maupun jurnal.

1. Pilih Pengguna yang Terdaftar dalam halaman Manajemen Jurnal di
bagian Pengguna.

Pengguna b/
» Pengguna yang Terdaftar ;
. L e
» Tampilkan Pengguna Tanpa Peran -
> P ggur p 2 @
» Gabungkan pengguna f
N T N I N ) /

Gambar 3.175 Pengguna

2. Caripenggunadengan metode pencarian disistem. Pencarian pengguna
dapat dilakukan dengan tiga cara yaitu, pilih kondisi pencarian yang
terdapat di menu scroll down, kemudian klik tombol cari untuk
mencari pengguna dengan kondisi tertentu di mesin pencari.

Semua Pengguna yang Terdaftar | Nama Depan E| | Berisi E| e
_....J“—C?#J P N S }“—-W"““a._..,..r\,/

Gambar 3.176 Metode Pencarian Kondisi
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3. Cara pencarian pengguna kedua dapat dengan cara lain yaitu dengan
mengklik langsung pada perannya dalam jurnal, maka sistem akan
menampikan daftar pengguna yang terdaftar dalam peran tersebut.

o etk ol gt e N U Y o . . F N

1=
(mx]
]
)
M
ml
]
L
[
—
=
[
m=]
o
2
]
_|
[
<
<
=
k2
=
|
Fs]
4]
=
=
[=1]
Hﬂ"’"

Gambar 3.177 Metode Pencarian Abjad

4. Cara pencarian pengguna terakhir dapat dengan mengklik tombol
yang sesuai dengan huruf pertama nama pengguna.

Manajer Jurnal
Editor r

Editor Bagian

Editor Layout
Copy editor *)

Proofreader
Reviewer

Penulis

Pembaca

Manajer Langganal

Y e R T T,
. CR—

il

Gambar 3.178 Metode Pencarian Peran

5. Untuk mengedit metadata pengguna klik tombol Edit.

ol o

Gambar 3.179 Tombol Edit
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6. Untuk masuk/login sebagai pengguna tersebut klik tombol Login
Sebagai.

LOGIN SEBAGAT
R N WY T W

Gambar 3.180 Tombol Login Sebagai

7. Untuk menghapus pengguna dari daftar pengguna terdaftar klik

tombol Pindah.
PIMNDAH
|— P

Gambar 3.181 Tombol Pindah

8. Untuk menghalangi pengguna dalam mengakses jurnal dan login ke
dalamnya, klik tombol Tidak Bisa.

TIDAK BISA 4 ®

A N g v
Gambar 3.182 Tombol Tidak Bisa

9. Untuk mengirimi pengguna email, centang terlebih dahulu check
box di samping nama pengguna kemudian klik tombol Kirim Email,
atau dapat dengan mengklik ikon email yang berada tepat di samping
alamat email pengguna.

NAMA

PENGGUNA  NAMA EMAIL f
iy N S———
[  ADMIN admin admin.ojs@lip... 53 o
SLAMET Tuan slametriyanto... £ i
Slamet f
Riyanto &
e
1-2o0f 2 Item &

o S AN P R PVPE_ S L R L

Gambar 3.183 Kirim Email
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10. Untuk mencentang semua pengguna klik tombol Pilih Semua.

{ Filih semua |}
PTTESE

Gambar 3.184 Tombol Pilih Semua

11. Untuk membatalkan konfigurasi sebelumnya klik tombol Batal.

Batal | 1

Gambar 3.185 Tombol Batal

12. Terdapat tiga aksi di bagian bawah halaman. Pertama Daftarkan
Pengguna Yang Sudah Ada yang mempunyai fungsi yang sama dengan
menu Daftarkan Pengguna Situs ini di Jurnal, yaitu mendaftarkan
pengguna yang telah terdaftar di situs ke dalam jurnal.

DAFTARKAN PENGGUNA YANG SUDAH AD-;-"
S g S

Gambar 3.186 Daftarkan Pengguna yang Sudah Ada

13. Kedua Buat Pengguna Baru yang mempunyai fungsi yang sama dengan
menu Buat Pengguna Baru di halaman manajemen pengguna di depan
yaitu mendaftarkan pengguna baru ke dalam jurnal.

BUAT PENGGLIMNA El;:kF'\lj'
P N 4

Gambar 3.187 Buat Pengguna Baru
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14. Ketiga Sync Enrollment untuk mengsinkronisasikan para pengguna di
masing-masing peran dengan pengguna di jurnal lain dalam situs.

SYNC ENREOLLMENT
_\__‘#____L_.f\ L _‘L}

Gambar 3.188 Sync Enrollment

3.2.2. Daftarkan Pengguna Situs ini di Jurnal

Menu Daftarkan Pengguna Situs ini di Jurnal adalah menu untuk
mendaftarkan pengguna yang telah terdaftar di situs ke dalam jurnal.

1. Pilih Daftarkan Pengguna Situs ini di Jurnal dalam halaman
Manajemen Jurnal di bagian Pengguna.

Pengguna p
» ¢
» Daftarkan Pengguna Situs ini di Jurnal o
» Tampilkan Pengguna Tanpa Peran -
» Buat Pengguna Baru ‘,)
» Gabungkan pengguna {
“""'-‘I\ sl g I, M\J\-m»\(\.-_-\___r'-w’-.‘ ,—-/"‘-‘-"- " /)

Gambar 3. 189 Pengguna

2. Caripenggunadengan metode pencarian disistem. Pencarian pengguna
dapat dilakukan dengan 3 (tiga) cara yaitu, pilih kondisi pencarian
yang terdapat di menu scroll down, kemudian klik tombol cari untuk
mencari pengguna dengan kondisi tertentu di mesin pencari.

Semua Pengguna yang Terdaftar | Nama Depan E| | Berisi |?|)

. __,.u-uu“.‘.—cﬂ‘.J"‘”‘\ P amaat W I\“"“"“*'\._.u.j\._

Gambar 3.190 Metode Pencarian Kondisi
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3. Cara pencarian pengguna kedua dapat dengan cara lain, yaitu dengan
mengklik langsung pada perannya dalam jurnal, maka sistem akan
menampikan daftar pengguna yang terdaftar dalam peran tersebut.

-
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTIUVWXY Z Semua j
T T R Ty gy et ’“\"-.\..f

Gambar 3.191 Metode Pencarian Abjad

4. Cara pencarian pengguna terakhir dapat dengan mengklik tombol
yang sesuai dengan huruf pertama nama pengguna.

s Manajer Jurnal
Editor
Editor Bagian

Editor Layout
Copy editor *)

Proofreader
Reviewer

Penulis

Pembaca

Manajer Langganal

R
. CR—

il

Gambar 3.192 Metode Pencarian Peran

5. Untuk mendaftarkan pengguna dengan cara satu-persatu adalah
dengan mencentrang check box disamping nama pengguna kemudian
klik tombol Daftarkan Pengguna.

E= T TCoTTT

Daftarkan Pengguna Terpilih

Sl e o e e, ’.“-_.o---“"“"'--\)j

Gambar 3.193 Tombol Daftarkan Pengguna Terpilih
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6. Sedangkan untuk mendaftarkan semua pengguna yang terdapat dalam
daftar klik tombol Pilih Semua kemudian klik tombol Daftarkan

Pengguna.

{ Pilih semua |}
TEE—

Gambar 3.194 Tombol Pilih Semua

7. Untuk membatalkan konfigurasi sebelumnya klik tombol Batal.

Batal | 1

Gambar 3.195 Tombol Batal

3.2.3. Tampilkan Pengguna Tanpa Peran

Menu Tampilkan Pengguna Tanpa Peran adalah menu untuk menampilkan
pengguna yang telah terdaftar dalam situs maupun dalam jurnal namun
belum memiliki peran.

1. Pilih Tampilkan Pengguna Tanpa Peran dalam halaman Manajemen
Jurnal di bagian Pengguna.

Pengguna Z
» Pengguna yang Terdaftar ;
: Tampilkan Penggur_‘na Tanpa Peran i
: Gabungkan pengguna ?
o Bk e e B, i, p /

Gambar 3.196 Pengguna
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2. Caripenggunadengan metode pencarian di sistem. Pencarian pengguna
dapat dilakukan dengan tiga cara yaitu, pilih kondisi pencarian yang
terdapat di menu scroll down, kemudian klik tombol cari untuk
mencari pengguna dengan kondisi tertentu di mesin pencari.

Semua Pengguna yang Terdaftar|2| | Nama Depan E| | Berisi .
,_..-J,_—?RJ/“‘ P Y 8 f e o ““'a.“.....fx./

Gambar 3.197 Metode Pencarian Kondisi

3. Cara pencarian pengguna kedua dapat dengan cara lain, yaitu dengan
mengklik langsung pada perannya dalam jurnal, maka sistem akan
menampikan daftar pengguna yang terdaftar dalam peran tersebut.

4
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXY Z Semua j
R R S T T T f

s

Gambar 3. 198 Metode Pencarian Abjad

4. Cara pencarian pengguna terakhir dapat dengan mengklik tombol
yang sesuai dengan huruf pertama nama pengguna.

Manajer Jurnal
Editor r
Editor Bagian
Editor Layout

Copy editor A
Proofreader )
Reviewer

Penulis

Pembaca

Manajer Langganal

Y e R T
. ER—

4

Gambar 3.199 Metode Pencarian Peran
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5. Pilih Peran yang akan diemban oleh pengguna.

'.(
Daftarkan pengguna sebagai [ i~
NAMA Manaier Jurnal }
PENGGUNA  NAMA
Editor Bagian -~
Bl RATIHKS Keumalz Reviewer
sari, Penulis
MNona Pembaca
Ratih Manajer Langganan

e b tn o amme ] __f“‘\_\_ N ‘_._‘_,\\__J
Gambar 3.200 Pilih Peran
6. Untuk mendaftarkan pengguna ke dalam peran terpilih dengan cara

satu-persatu adalah dengan mencentang check box di samping nama
pengguna kemudian klik tombol Daftarkan Pengguna Terpilih.

NAMA .
PENGGUNA  NAMA EMAIL ¢

RATIHKS Keumala ratihkeumalasari@g... & DAFTARKAN PENGGUNA [
sari,
Nona
Ratih

Nl R I e SN

Gambar 3.201 Pilih Pengguna

7. Sedangkan untuk mendaftarkan semua pengguna ke dalam peran
terpilih yang terdapat dalam daftar klik tombol Pilih Semua kemudian
klik tombol Daftarkan Pengguna Terpilih.

NAMA
PENGGUMA NAMA ﬂ
2
RATIHKS Keumala ;
sari, \
Nona ;
Ratih {
-
1-1 of 1Item
Daftarkan Pengguna Terpilih /

R T NP

Gambar 3.202 Tombol Daftarkan Pengguna
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8. Untuk membatalkan konfigurasi sebelumnya klik tombol Batal.

Batal | 1

Gambar 3.203 Tombol Batal

3.2.4. Buat Pengguna Baru

Menu Buat Pengguna Baru adalah menu untuk mendaftarkan pengguna
baru ke dalam jurnal oleh Manajer Jurnal.

1. Pilih Buat Pengguna Baru dalam halaman Manajemen Jurnal di
bagian Pengguna.

Pengguna }'

» Pengguna yang Terdaftar ;

» Daftarkan Pengguna Situs ini di Jurnal p

» Tampilkan Pengguna Tanpa Peran -

@ » Buat Pengguna Baru <
» Gabungkan pengguna {

-_..f Y SRR SRR o S P f

Gambar 3.204 Buat Pengguna Baru

2. Masukkan metadata pengguna dan usahakan metadata-metadata
yang bertanda bintang (*) untuk tidak kosong, sedangkan
metadata-metadata lain yang tidak diberi tanda bintang (*) boleh
dikosongkan.

* Harus Diisi 4
S

Gambar 3.205
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3. Data awal yang harus diisi adalah data mengenai nama, inisial dan
salutation. Kolom Nama Depan dan Nama Belakang wajib diisi,
sedangkan nama tengah, inisial dan salutation boleh dibiarkan
kosong.

Salutation |Nc:r|a ;
Mama Depan™ |Ratih r
._‘L

Mama Tengah I
Narn akan ‘/
iﬂl i» ‘_ﬂlK%mE‘:IE Sari -~

e, n
e

Gambar 3. 206 Metadata Nama

4. Data selanjutnya adalah jenis kelamin, pilih P untuk Pria, W untuk
Wanita.

Jenis Kelamin Ip j 3
Inisial | Raj
© sk s *-""\--‘-\...’x"ﬂ- o il SF_\“‘ -P..H"’\y

Gambar 3. 207 Metadata Jenis Kelamin
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5. Tentukan peran pengguna dalam jurnal, terdapat delapan pilihan
peran dan masing-masing pengguna hanya dapat menentukan
satu peran saja. Jika pengguna belum dapat ditentukkan akan
memilih peran apa, pilih pilihan Dengan tidak ada peran,
penentuan peran pengguna tersebut masih bisa dilakukan setelah
proses pendaftaran selesai.

Daftarkan Dengan tidak ada peran - b

pengguna sebagal j
Editor |
Editor Bagian -
Reviewer Y
Penulis '
Pembaca

Manajer Langganan )

Gambar 3.208 Peran Pendaftaran

6. Masukkan nama pengguna dan kata sandi yang akan digunakan
pengguna saat login ke dalam jurnal. Ulangi sekali lagi pengisian
kata sandi untuk mengkonfirmasi kata sandi yang benar.

Kata Sandi* | 3

Kata sandi minimal & karakter,
Ulangi Kata Sandi* I
el Wl 0

Gambar 3.209 Kata Sandi

7. Untuk keamanan, kata sandi yang dimasukkan harus dikonfigurasi
lebih lanjut. Untuk menciptakan kata sandi otomatis yang di
generate oleh 10]S, Manajer jurnal harus mencentang Hasilkan
kata sandi acak, dan secara otomatis IOJS akan mencentang
Kirim email selamat datang kepada pengguna yang berisi nama
pengguna dan kata sandi agar kata sandi hasil generate I0]S tadi
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dikirimkan melalui email selamat datang, sehingga hanya sistem
dan pemilik email yang dicantumkan di kolom email saja yang
mengetahui nama pengguna dan kata sandi untuk masuk ke
dalam jurnal. Dan untuk lebih amannya lagi, centang Pengguna
perlu mengganti kata sandi mereka lain waktu saat mereka login
untuk mengganti kata sandi yang tadi sudah diterima melalui
email sesuai dengan kata sandi yang diinginkan pengguna.

Hasilkan kata sandi acak #
Kirim email selamat datang kepada pengguna yang berisi nama penggué
sandi mereka. o
Pengguna perlu mengganti kata sandi mereka lain waktu saat mereka | 5
o L__,.Ah.‘_..“,}-\_,,,.."“““’\._\\r\.__)../-.‘_’,gﬂ

Gambar 3.210 Konfigurasi Kata Sandi

8. Masukkan data mengenai afiliasi pengguna, seperti instansi,
organisasi ataupun perusahaan tempat pengguna bekerja.

b ™ =

L 4
Afiliasi Pusat Dokumentasi dan Informasi Imiah-
Lembaga Ilmu Pengetahuan Indonesia

P
P N st \““mroh;,funiwerfna""-aiaf“"‘\/

Gambar 3.211 Afiliasi Pengguna

9. Manajer Jurnal juga harus mendesain signature yang akan
dijadikan footnote dalam email pengguna.

A - g

Signature |
£

Gambar 3.212 Signature
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10. Masukkan alamat email pengguna, url blog atau official web
pengguna, nomor telepon dan fax yang dapat dihubungi.

Email* | "

URL I ’

Telepon l— (
Fax l— /’

. _‘_'.,_,...x__,l-\"p CRIY s S o N e

Gambar 3.213 Email, URL, Telepon dan Fax

11. Masukkan minat review, data ini diisi jika pengguna berperan
sebagai reviewer, jika tidak maka data ini tidak perlu diisi. Jika
ada catatan lain mengenai minat review, masukkan dalam kolom
catatan pribadi.

Bidang Minat —~
Review ¢

(Pisahkan masing-masing bidang dengan spasi atau kuma))
Catatan Tambahan -

<

y
algmat S A B e T e T f
Gambar 3.214 Minat Review

12. Masukkan alamat pengguna untuk kegiatan surat menyurat.

Alamat Surat

Menyurat JI. Jend. Gatot Subroto Kav. 10

Gedung A PDII-LIPI

Jakarta Selatan- 12710

Kewarganegaraan |Indonesia =

I B\oga}\-m Y N R P NI W N

Gambar 3. 215 Alamat Surat Menyurat
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13. Masukkan metadata mengenai negara dan biografi pengguna.

Kewarganegaraan |Indnnesia = ,

Biografi Penelit )
(Contoh: eneiit

departemen dan 1

pangkat) f

<

& Ga@ | B 7 U s is @wm@ﬂ;

R ’ - A B e
Gambar 3. 216 Negara dan Biografi

14. Klik tombol Simpan untuk menyimpan dan kembali ke halaman
manajemen jurnal. Namun jika ingin mendaftarkan pengguna
yang lain, Manajer Jurnal harus mengklik tombol Simpan dan
Buat yang Lain.

4
[ELTE)  simpan dan Buat yang Lain | Batal | j

P L I Tt e RN SN

Gambar 3. 217 Tombol Simpan, Simpan dan Lanjutkan, Batal

Panduan Pengguna Sistem Aplikasi E-Journal Menggunakan Open Journal Systems

Layout Buku Panduan E-Journal (OJS)_new_2_ristek_edit.indd Sec1:11@ 5/22/2012 3:42:00 PM ‘



3.2.5. Gabungkan Pengguna

Menu Gabungkan Pengguna adalah menu untuk menggabungkan

pengguna yang memiliki lebih dari satu akun menjadi satu akun dengan

peran yang tertinggi.

1. Pilih Gabungkan Pengguna dalam halaman Manajemen Jurnal di
bagian Pengguna.

Pengguna b4
» Pengguna yang Terdaftar ;
» Daftarkan Pengguna Situs ini di Jurnal P
» Tampilkan Pengguna Tanpa Peran -
» Buat Pengguna Baru f
» Gabungkan pengguna {
.,-.____L_.’,.-\._-M_ Y S e PRy N ,-..M\____,.,_._t.__‘,__f‘\._..._ﬂl_,q_‘_r.lf

Gambar 3.218 Pengguna

2. Caripenggunadengan metode pencarian disistem. Pencarian pengguna
@ dapat dilakukan dengan tiga cara, yaitu pilih kondisi pencarian yang
terdapat di menu scroll down, kemudian klik tombol cari untuk

mencari pengguna dengan kondisi tertentu di mesin pencari.

Semua Pengguna yang TerdaftarE| | Nama Depan E| | Berisi E| b
\ _,..Jrc?ﬂw P I“"“*’”"‘"-._._J\f/

Gambar 3.219 Metode Pencarian Kondisi

3. Cara pencarian pengguna kedua dapat dengan cara lain yaitu dengan
mengklik langsung pada perannya dalam jurnal, maka system akan
menampikan daftar pengguna yang terdaftar dalam peran tersebut.

-

ABCDEFGHIJKLI‘v‘I'\JOPQRSTUVV‘«"XYZSEIHUB}

B T T T T

Gambar 3.220 Metode Pencarian Abjad
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4. Cara pencarian pengguna terakhir dapat dengan mengklik tombol
yang sesuai dengan huruf pertama nama pengguna.

Manajer Jurnal
Editor {

Editor Baagian

Editor Layout
Copy editor *)

Proofreader
Reviewer

Penulis

Pembaca

Manajer Langganal

e A,
N g p—

i

Gambar 3.221 Metode Pencarian Peran

5. Untuk menggabungkan pengguna adalah dengan mencentang check
box di samping nama pengguna kemudian klik tombol Gabungkan

Gabungkan pengguna

AT il i b e e, ey i A s, et A

Pengguna. @
SLAMET Tuan Slamet Riyanto l;
RIYANTO Slamet Riyanto ;
1- 3 of 3 Item f
v

Gambar 3.222 Gabungkan Pengguna
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3.3. Peran

Peran-peran yang terdapat di dalam sistem penerbitan online IOJS
berjumlah sepuluh peran, yaitu :

1.

Administrator; peran yang bertanggung jawab terhadap situs. Peran
yang mengatur tampilan dan kofigurasi situs, membuat jurnal.
Administrator memiliki hak akses tertinggi dari peran yang lain, dan
dapat melakukan semua fungsi yang dapat dikerjakan oleh Manajer
Jurnal dan Manajer Langganan.

Manajer Jurnal; peran yang bertanggung jawab terhadap situs
jurnal. Peran yang mengatur konfigurasi dan tampilan situs jurnal,
mendaftarkan pengguna, membentuk dewan redaksi, hingga membuat
laporan. Manajer Jurnal merupakan peran dengan tingkat hak akses
kedua tertinggi dibawah Administrator, dapat melakukan semua
fungsi yang dapat dikerjakan Manajer Langganan.

Manajer Langganan; peran yang bertanggung jawab terhadap keuangan
jurnal. Peran yang mengatur konfigurasi berlangganan jurnal, donasi,
pembelian artikel dan sistem pembayarannya.

Editor; peran yang bertanggung jawab terhadap proses peer review
naskah. Peran yang bertugas menyeleksi naskah yang masuk pertama
kali dan kemudian menentukan editor bagian yang tepat untuk
menangani naskah tersebut. Editor juga berperan dalam membuat
terbitan dan menentukan apakah suatu naskah layak diterbitkan
juga menentukan jadwal penerbitan naskah tersebut. Dalam proses
penerbitan, editor merupakan peran tertinggi yang dapat melakukan
semua fungsi yang dapat dikerjakan oleh Editor Bagian, Copy Editor,
Editor Layout, dan Proofreader.

Editor Bagian; peran yang bertanggung jawab terhadap kesesuaian
bidang ilmu naskah, juga bertugas menentukan reviewer yang tepat
untuk mereview naskah tersebut. Merupakan peran tertinggi kedua
di bawah Editor karena sebelum naskah diberikan ke Editor untuk
finalisasi, seluruh proses peer review harus melalui Editor Bagian
terlebih dahulu.
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6. Reviewer; peran yang bertanggung jawab terhadap review naskah dan
bertugas memberikan rekomendasi mengenai naskah sebagai acuan
Editor dalam menentukan keputusan. Naskah yang sudah direview
dikirimkan kembali ke Editor Bagian untuk ditentukan apakah naskah
layak diteruskan ke proses peer review selanjutnya, atau memerlukan
revisi, ataupun ditolak. Dalam IOJS, proses review dapat dilakukan
dengan sistem blind review single dan double, yaitu baik penulis
maupun reviewer tidak saling mengetahui.

7. Copy Editor; peran yang bertanggung jawab terhadap tata bahasa. Copy
Editor bertugas mengoreksi besar kecil huruf, kesalahan pengetikan,
tanda baca dan logika bahasa. Hasil koreksi copyedit dikirimkan ke
Penulis untuk dikoreksi lebih lanjut oleh Penulis apakah dengan adanya
koreksi tata bahasa, makna/kandungan dari kalimat yang diutarakan
Penulis ikut berubah atau tidak. Setelah koreksi dari Penulis, naskah
dikirim kembali ke Copy Editor untuk dikoreksi kembali. Kemudian
naskah dilanjutkan ke proses layoutedit.

8. Editor Layout; peran yang bertanggung jawab terhadap layout dan
galley naskah. Naskah dikoreksi kembali layout/tata letaknya kemudian @
ditentukan galley/format naskah yang dapat dilihat secara teks penuh
dan dapat diunduh oleh pembaca.

9. Proofreader; peran yang bertanggung jawab terhadap finalisasi naskah.
Proofreader harus mengkoreksi ulang secara keseluruhan demi
kesempurnaan naskah sebelum diterbitkan. Proofreader sebaiknya
terdiri dari Editor, Editor Bagian, Copy Editor dan Editor Layout atau
paling tidak seorang diantaranya atau orang yang mengerti sedikit
banyak tentang tugas peran-peran tersebut.

10. Penulis; peran yang bertanggung jawab mengirimkan naskah dan
merevisi naskah sesuai dengan koreksi yang diberikan di tiap proses
penerbitan.

11. Pembaca; peran untuk khalayak umum di luar pengelola situs dan
jurnal. Pembaca dapat membaca abstrak artikel, membaca teks penuh
ataupun dapat mengunduh atrikel sesuai dengan hak akses yang
diterapkan oleh pengelola jurnal.
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Bagian Peran dalam Manajemen Jurnal berfungsi untuk mengatur
pengguna-pengguna yang terdaftar di masing-masing peran, juga dapat
mendaftarkan pengguna baik sudah terdaftar dalam situs ataupun yang
belum terdaftar sama sekali kedalam peran tersebut.

1. Untuk mengatur pengguna di masing-masing peran, Manajer Jurnal
harus masuk terlebih dahulu ke halaman Manajer Jurnal, kemudian
pilih Peran yang akan diatur.

Peran

» Manajer Jurnal
» Editor

» Editor Bagian

» Editor Layout

» Copyeditor
#» Proofreader

» Reviewer
% Penulis
» Pembaca

» Manajer Langganan
@ .--__.\ .“’.\.‘A‘\."\k.-_g-\.j" j\ ‘«)

Gambar 3.223 Peran

2. Centang check box di sebelah nama pengguna setiap ingin melakukan
tindakan terhadap pengguna tersebut.

-
RIYANTO &

SUPSE—

Gambar 3.224 Centrang Nama Pengguna
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3. Klik tombol Edit untuk mengedit profil pengguna.

T TR

Gambar 3.225 Tombol Edit

4. Untuk menghapus pengguna dari peran di jurnal, centang check box
di sebelah nama pengguna, kemudian klik tombol Pindah.

PINDA:[’
T
Gambar 3.226 Tombol Pindah

5. Untuk memblokir akses pengguna ke dalam jurnal, klik tombol
Disable.

DISABLE #
DisapLe ®

Gambar 3.227 Tombol Disable

6. Kliktombol Daftarkan Pengguna Yang Sudah Ada, untuk mendaftarkan
pengguna yang terdaftar dalam situs ke dalam peran tersebut.

DAFTARKAN PENGGUNA YANG SUDAH HD,-}‘

T, it e aesant b A

Gambar 3.228 Tombol Daftarkan Pengguna Yang Sudah Ada
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7.  Klik tombol Buat Pengguna Baru untuk mendaftarkan pengguna baru
untuk peran tersebut.

BUAT PENGGUMNA BARG}
ﬁ#.x__'“’#ﬂau -

Gambar 3.229 Tombol Pengguna Baru

8. Klik tombol Sync Enrollment untuk mengsinkronisasikan pengguna
dengan pengguna di peran yang sama dijurnal lain dalam situs.

SYMC ENROLLMENT
.. apeEe, ‘L-’

ol -

Gambar 3.230 Tombol Sync Enrollment
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BAB 4
Penerbitan Majalah

Tahap yang paling menentukan dalam proses pengelolaan e-journal adalah
penerbitan jurnal, mencakup: proses pengiriman naskah oleh penulis
(Author), penerimaan naskah oleh Editor, pendistribusian naskah ke Editor
Bagian, hingga naskah terbit dalam sebuah jurnal.

Meskipun pengelolaan e-journal sudah tersusun sesuai prosedur, namun

jika prakteknya terjadi kesalahan penanganan yang dilakukan oleh )
Pengguna (Editor, Editor Bagian, Editor Layout, Peer Review, maupun

Proofreader) maka tidak akan terbentuk jurnal yang diinginkan.

Begitu pentingnya alur proses penerbitan e-journal, sehingga perlu
ketelitian dan kecermatan dalam menjalan tugas sesuai fungsi Pengguna
masing-masing.

4.1. Pengiriman Naskah

Pengiriman naskah secara online tidak berbeda jauh dengan cara
konvensional. Jika mengirimkan naskah melaluijurnal elektronik, pengguna
harus memiliki akun terlebih dulu dengan cara mendaftar (Registrasi). Jika
sudah memiliki akun, pengguna cukup memasukkan nama pengguna dan
kata sandi untuk dapat mengakses halaman Pengguna.

Ketika pengguna ingin mengirimkan naskah, terlebih dulu harus
memastikan jurnal yang dinginkan agar tidak salah kirim. Sebagai contoh,
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jika pengguna ingin mengirimkan naskah dengan tema Teknologi Informasi
maka harus memilih jurnal sesuai bidang tersebut.

1. Untuk mengakses ke dalam sistem, pilih menu Login. Kemudian
masukkan nama pengguna dan kata sandi. Jika ingin menyimpan
informasi pengguna dan kata kunci, beri tanda centang pada bagian
Ingat nama pengguna dan kata sandi saya. Klik tombol Login untuk
melanjutkan.

Login

o

username Ipenulis 4

Kata Sandi Ioooooo. :‘

[ Ingat username dan kata sandi saya{

&

Login | |

&

» Bukan Pengguna? Daftar di situs ini L

» Lupa kata sandi Anda? ]
ISSDI: 0239-3955 {
e e U N S

Gambar 4.1 Halaman Login Pengguna

2. Setelah berhasil Login, maka akan muncul tampilan seperti gambar
berikut. Jika sudah pernah mengirimkan naskah, maka akan muncul
dalam daftar penyerahan aktif. Jika naskah sudah diterbitkan, maka
akan nampak dalam daftar Arsip.

Penyerahan Aktif ’
r
AKTIF ARSIP )
B
MM-DD (
ID PENGAIUAN EAGIAN PENULIS JupuL b
Tidak ade naskah 4
L4
Memulai Penyerahan Naskah Baru I
KLIK DISINI Masuk ke langkah pertama dari lima langkah proses penyerahan naskah. ‘f
i
M
Refbacks
Ea
SEMUA BARU TERBIT DIABAIKAN .
-
DATA
DITAMBAH HITS URL JuouL STATUS {
Saat ini tidak ada refbacks. )
R Ly i ey R

Gambar 4. 2 Tampilan Halaman Khusus Pengguna (Author)
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3. Untuk memulai mengirimkan naskah klik menu KLIK DI SINT.

Memulai Penyerahan Naskah Baru 4
4

KLIK DIﬁINI Masul: ke langkah pertama dari I;
Fi "":‘.l:lllt A P f-‘--"‘“‘-ql'k.-l---...;»\[

Gambar 4.3 Tombol untuk mengirimkan naskah

4. Langkah 1. Beri tanda centang semua checklist yang disediakan.

Langkah 1. Memulai Penyerahan Naskah

1. MULAI 2, UNGGAH NASKAH 32, MASUKKAN METADATA 4, UNGGAH FILE TAMBAS

Menghadapi kesulitan? kontakBaskara untuk bantuan.

Checklist Naskah

. U Ty

Menunjukkan bahwa naskah ini siap untuk dipertimbangkan oleh jurnal dengaj

ditambahkan di bawah). ..:

Penyerahan belum diterbitkan sebelumnya, atau sedang dalam per‘timb_;
komentar kepada editor).

File naskah dalam format file dekumen OpenCffice, Microsoft Word, RT{_J
Ketika tersedia, URLs untul referensi telah disediakan. ;“
Teks 1 spasi; font 12; italic; tidak digaribawahi (kecuali alamat URL); d#

pada poin yang tepat, jangan di akhir. F
Teks yvang mematuhi persyaratan mengenai perpustakaan dan gaya b(”

akan ditemulkan dalam halaman Tentang Kami. ',
Jika penerimaan untuk bagian peer-review dari jurnal, instruksinya terd
-.‘.._.*u"“‘\.\..J...u.r""'-‘..:.,'-\..""'"“--u-.....'_.._{._'.r“-._._.f-\.‘..:;r-\r A T e

Gambar 4.4 Semua checklist harus diberi tanda centang
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5. Jika ingin menambahkan komentar atau informasi untuk Editor,
silakan memasukan komentar pada kolom yang telah disediakan.
Apabila sudah mengisi komentar, klik tombol Simpan dan Lanjutkan.

Pernyataan Privasi Jurnal i
o
MNama dan alamat email yang dimasukkan di situs jurnal akan digunakan secara eksklu ‘
akan dibuat tersedia untuk tujuan lain atau untuk pihak lain. ?
Komentar untuk Editor 4
Masukkan Teks(pilih

B ) ¥th. Pengelcla I Know Journal ?
Saya kirimkan naskah untuk rubrik Popular, mohon ;‘

ditindaklanjuti.

| ¢
Salam. —a
Penulis {
% 3@ | B I Uiz = Q)Elﬂ(l

i

Simpan danlag’l.lkan Batal | 3
Wi A e e g e f-—-—\\_A,.;m‘/-.‘,_/ur-m\/

Gambar 4.5 Form Komentar untuk Editor

6. Langkah 2. Terdapat panduan untuk mengunggah naskah yang akan
dikirimkan. Apabila ada kendala atau kesulitan mengunggah naskah,
klik nama kontak untuk bantuan.

Langkah 2. Mengunggah Naskah ;

1, MULAI 2. UNGGAH NASKAH 3. MASUKKAN METADATA 4, UNGGAH E

{

Untuk mengunggah naskah pada jurnalzss, selesaikan Iangkah-lan;}g

Pada halaman ini, klik Telusuri yang akan membuka jendel?a
Cari file vang Anda inginkan dan sorot file tersebut.

Klilk: tombol Buka pada jendela Filih File, vang akan menern'*
Klik: tombol Unggah pada halaman ini, untuk mengunggah fly
ini.

5. Setelah naskah berhasil di ungoah, klik tombol Simpan danj

S R

Menghadapl kESLIlItEII'I'J kontakBaskara untul-c baﬂtuan F’,.—-'

A
[ R S T ¥ -“A‘-_\_‘r,-ﬂ;!"

Gambar 4.6 Langkah untuk mulai mengunggah naskah
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7. Klik tombol Browse untuk memulai proses pengunggahan naskah.
Perlu diketahui, bahwa dokumen yang dianjurkan harus dalam format
berekstensi DOC, DOCX, maupun ODT agar dapat diedit pengguna
lain. Sangat tidak dianjurkan mengirimkan naskah dalam format

PDF.

File Penyerahan.
Tidak ada file penyerahan yang diunggah.

.
o
#

Unggah File Penyerahan. |

Brche_ Unggah {

Simpan dan lanjutkan Batal |

o

I S N e L -u-fn_u.f'\f\,»—u--..f

Gambar 4.7 Tombol Browse

8. Tentukan berkas yang akan diunggah, lalu tekan tombol Open.

=] OaUJ_IWTEIMgETTaT_TXTETT=TOTT LTI Z0UsT S5 Pl TVITCTOSOTE UTTTCE o i

81 Bab6_Mengelola_Artikel 1/11/2009 3:42 PM Microsoft Office ... ‘-;,

] bab7_Mengelola_Menu 1/11/2009 3:29 PM Microsoft Office ... !

||E_] Bab8_Membuat_Mini_Frontpage 3/6/200911:42 AM  Microsoft Office... ¥

i @_] Bab2_Menambahkan_Movie 1/10/2009 5:14 PM Microsoft Office ... ;
@_] Babl0_Membuat_Scrolling_Random_Arti...  1/11/2009 3:54 PM Microsoft Office ... ,

| ‘imx_..... e - R, o '
4

ab8_Membuat_Mini_Frontpage - ’AII Files f
r
’ Opeh?‘ ’ Cancel "'-,_

-

Gambar 4.8 Menentukan dokumen yang akan diupload

Lt - ot gy e p—y e - — ww_,/
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9. Nama berkas akan dibuat secara otomatis oleh sistem, namun berkas
asli juga masih tersimpan dalam sistem. Jika ingin mengganti berkas,
klik tombol Browse dan ulangi lagi seperti pada tahap 8. Selanjutnya
klik tombol Simpan dan Lanjutkan apabila tidak ada perubahan.

File Penyerahan. *
Nama File §-36-1-SM.doc "
) ) - o

MNama file asli Bab&_Membuat_Mini_Frontpage.doc
Ukuran File 605KB :
Tanggal diunggah 2012-02-29 12:38 PM 4‘
’

Gantikan File Penyerahan. Browse_ Unggah,
S |

Simpan tla’tlail.r**a’l Batal I L
B - T f'

Gambar 4.9 Menyimpan naskah yang diunggah

10. Langkah 3. Memasukkan metadata Biodata Penulis untuk naskah yang
akan dikirim, dan sebaiknya diisi secara benar. Semua kolom yang
diberi tanda bintang harus diisi secara lengkap.

Penulis o
Nama Depan™ IPenuIis ;
Nama Tengah I )
Nama Belakang® |Author J.
. - [
Email® Ipenulls@yahoo.com ’
URL |htt|:|:h'penu|i5.net e
HEEE Universitas Gadiah Tunagal f
.\
¢
k|
-
o
(Institusi Anda, contoh: "Universitas Gajah Mada") ;'
Kewarganegaraan I Indonesia El B
Bi i &
o Saat ini masih aktif bekera di PDII-LIPI sebagai Peneliti :
{Contoh: departemen dan : ! -
pangkatl. bidang Sistem Informasi.
A BT I T i A . g bl

Gambar 4.10 Memasukkan meta data yang dibutuhkan
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11. Adakalanya sebuah naskah ditulis oleh beberapa penulis. Klik tombol
Tambah Penulis jika ingin menambahkan biodata penulis lain.

Tambah Penui ,'
pe— EFH/

Gambar 4.11 Tombol untuk menambah daftar penulis

12. Masukkan judul naskah dan abstrak/sari pada kolom yang telah
disediakan.

Judul dan Abstrak

Judul® IMembuat Mini Front Page

PV P

Sari® '
Halaman utama sebuah website memiliki perag

para pengunjung untuk mencari infermasi yang,
menarik. Pada beberapa website portal, kombif
animasi, dan meadia lainnya dapat diatur sederf
terkesan "semravut”, Tema berita juga dapat J
tanpa mengurangi keindahan tampilan .

R Y T i S ».\_,‘./’-"-_ T T -x,/
Gambar 4.12 Memasukkan judul dan abstrak @

13. Masukkan kode bahasa yang digunakan. Jika menggunakan bahasa
Indonesia gunakan kode id, dan bahasa Inggris gunakan kode en. Jika
terdapat lembaga yang mensponsori, masukkan pada kolom Nama
Agen. Klik tombol Simpan dan Lanjutkan untuk ke tahap berikutnya.

Pengindeksan

Bahasa Inj—

English=en; Fre#

BT

b

Masukkan nama lembaga yang menyediakan

4
Lembaga Pendukung ;
-

Nama Agen I !

Batal | ;
T & f-"--«-./*-.r*u.n../'

Gambar 4.13 Memasukkan kode bahasa dan nama sponsor

P -
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14. Langkah 4. Mengunggah berkas tambahan (jika ada). Dalam
keterangan tersebut sangat jelas tentang fungsi berkas tambahan yang
akan diunggah. Apabila tidak ada berkas tambahan, tekan tombol
Simpan dan Lanjutkan untuk proses selanjutnya.

1. MULAI 2. UNGGAH NASKAH 3. MASUKKAN META A 4, UNGGAH FILE TAMBAHAN 5. Kﬁl

%
Langkah pilihan ini membolehkan File Tambahan ditambahkan ke penyerahan. File-file i;
instrumen riset, (b) set data, yang mematuhi syarat review etik rizet studi, (c) sumber y
pembaca, (d) figur dan tabel yang tidak bisa diintegrasikan ke dalam teks itu sendiri, atj

£

"

jie JupuL MNAMA FILE ASLI ;

Tidak ada file tambahan yang ditambahkan k"t}

Unggah File Tambahan | Browse_ Unggah t
o

[
Batal P
R T L i T O PR

Gambar 4.14 Mengunggah berkas tambahan (jika ada)

15. Langkah 5. Proses konfirmasi untuk menyerahkan naskah. Jika sudah
yakin dengan naskah yang akan dikirimkan, tekan tombol Penyerahan

Selesai.
Langkah 5. Mengonfirmasi Penyerahan Naskah 5
1. MULAI 2, UNGGAH NASKAH 3. MASUKKAN METADATA 4, UNGGAH FILE TAMBAHAMN 5. KONFIRMAST :

Untuk menyerahkan manuskrip Anda ke 1 Know Journal klik Penyerahan Selesai. Kontak utama penyerahan a 3
email dan akan bisa melihat kemajuan penyerahan melalui proses editorial dengan login ke web site jurnal. Tér,
untuk bergabung bersama I Know Journal. 1

!

. o '
Ringkasan File ;

L4

D NAMA FILE ASLT TIPE UKURAN FIL%
36 BABS MEMBUAT MINI FRONTPAGE.DOC File Penyerahan. 605KB ¢
i

|

i !

Penyerahan Seltisa Batal )

T P N I o Y Y s

Gambar 4.15 Konfirmasi pengiriman naskah
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16. Penyerahan naskah telah suskes, untuk melihat naskah yang telah
dikirimkan klik menu Penyerahan Aktif.

Penyerahan Aktif !

................................................... ‘
Penyerahan naskah sukses. Terim{

L "ﬂ,_"ﬁx#""“-nl*-_’ *\.f""'\--\.f-\fr

Gambar 4.16 Informasi penyerahan naskah yang aktif
17. Dari daftar Penyerahan Aktif nampak informasi mengenai naskah
yang telah dikirimkan. Tanggal pengajuan, kategori (bagian) artikel,
nama penulis dan judul naskah ditampilkan.

Penyerahan Aktif é
L

AKTIF  ARSIP 1
MM-DD i

ID  PENGAJUAN BAGIAN PENULIS JupuL F

6 02-29 FOP Author MEMBUAT MINI FRONT PAGE }
skt el J\]_P"" B g T A e, g "'""»-/r'"rr\u/\""‘ﬂf-“""“-f

Gambar 4.17 Judul naskah yang aktif

18. Jika tidak ada lagi naskah yang dikirimkan, tekan tombol Logout untuk

keluar dari sistem.

PENGGUMNA o
Anda login EEbagai...;__
penulis

* Jurnal Sava

* Profil Sava ;
* Lo ut L

‘-N--..\_\.,-'-. ey __,.,.../’

Gambar 4.18 Halaman pengguna untuk keluar dari sistem
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4.2. Distribusi Naskah oleh Editor

Naskah yang masuk ke redaksi biasanya dilakukan penyortiran sebelum
didistribusikan ke Mitra Bestari. Dalam pengelolaan e-journal, penerimaan
naskah diterima langsung oleh seseorang yang memiliki hak akses sebagai
Editor. Editor bertugas menentukan Editor Bagian dan memiliki wewenang
untuk memindahkan naskah ke bagian lain (missal: Artikel Populer, Opini,

dil).

Editor juga memiliki hak untuk menentukan Reviewer, hal ini
memungkinkan apabila sumberdaya manusia sangat terbatas. Secara ideal,
dalam pengelolaan e-journal harus memiliki beberapa pengguna (seperti
yang dijelaskan dalam bab pengelolaan jurnal). Selain Editor, Editor
Bagian juga memiliki wewenang untuk menentukan Reviewer. Untuk lebih
jelasnya, ikuti petunjuk di bawah ini.

1. Login sebagai Editor, masukkan nama pengguna dan kata sandi.

Beranda > Login .

: s

Login ;

% username Iaditor— f—
Kata Sandi |--.... ."

o Ingat username dan kata sandi sa\;'

Login ¥

Nt S IP S o ad

Gambar 4.19 Halaman Login

2. Setelah sukses Login, pada bagian Naskah terdapat informasi mengenai
status naskah yang diterima dalam sebuah jurnal elektronik (e-journal).
Untuk mengetahui naskah yang baru diterima, klik menu Berum
DiTUGASKAN.

Beranda Editor ;

Naskah

= Belum Ditgwgaskan (1) .
= Dalam R w (0] E
» Dalam Pengeditan (0)

= Arsip #
e R g u—.’—._q’f

Gambar 4.20 Informasi status naskah yang diterima
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3. Untuk melihat informasi detail naskah, pilih salah satu judul.

MM-DD 4

ID  PENGAJUAN BAGIAN PENULIS JupuL H
V.

6 0229 POP  Author MEMBUAT MINI FRONT PAGE:
L

1-1of1Item
e ™, i o TNt p, B ey ~_r"_/»m‘“,pu--w.--._,h..F-.A_..,‘,.n.‘_‘m_.r/

Gambar 4.21 Naskah yang diterima

4. Pada bagian RiNGKASAN, nampak informasi mengenai naskah yang
akan didistribusikan. Apabila naskah ingin dipindahkan ke bagian lain,
arahkan mouse pada List bagian Berubah ke.

: ¥

#6 Ringkasan ¢
o

RINGKASAN  TINJAUAN  PENGEDITAM  SEJARAH  REFERENSI i
Naskah i
Penulis Penulis Author (=1 Ky

Judul Membuat Mini Front Page j
File Asli 6-36-1-5M.DOC 2012-02-29 i
Singkatan File Tambahan Tidak Ada TAMBAH FILE TAMBAHAN J
Naskah Penulis Author | ¥
Tanaggal dikumpulkan 2012-02-29 f
Bagian Popular Berubah ke | Popular : Catatan |‘-‘
Komentar Penulis <
¥th. Pengelola I Know Journal <.

Saya kirimkan naskah untuk rubrik Popular, mohon d\tmdaklanjut{

¢

Salam, 3

bt ma g, P i et st adoo S i

Gambar 4.22 Ringkasan naskah

5. Untuk mendistribusikan naskah ke Editor Bagian, klik tombol Tambah
Editor Bagian.

Editor %

Traauan

Tidak ada yang o'r'tugaskaf
| Catatan |[R@NNI=EA] N — | TAMBAH EDITOR | TAMBAHKAN DIRI SENDIRI

R AT s l""‘[""‘ e L N ‘-n-—-—‘—.f—_‘r—ﬂ‘/

Gambar 4.23 Menentukan Editor Bagian
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6. Dari daftar pengguna sebagai Editor Bagian, akan terlihat nama
lengkap pengguna, jumlah naskah yang sudah terbit (Lengkap), dan
jumlah naskah yang sedang diedit (Aktif). Untuk menugaskan Editor
Bagian, pilih menu Menugaskan.

Pilih Editor Bagian

I Nama Depan

NAMA,

El IBer\si El I Cari I
BAGIAN
JURNAL LENGKAP AKTIF TINDAKAN

IZAL FATHONI

= 1

o

MENUGASKAN

aah .L»D\FILI'EE-FB'\WI\, R T T

)

Gambar 4.24 Menugaskan Editor Bagian

\__.\ LR P W

7. Jika sistem e-journal mendukung SMTP (Simple Mail Transfer
Protocol) yang berfungsi untuk mengirim dan menerima email melalui
server, maka proses pengiriman email ke Editor Bagian akan mudah
dilakukan sehingga komunikasi dapat dilakukan melalui alamat email
yang terkirim tersebut. Untuk mengirimkan konfirmasi melalui email,
tekan tombol Kirim, namun jika tidak mendukung SMTP pilih tombol

Abaikan Email.

Kirim Email f
Kepada [fz=1 Fathoni <infeafathoni.net= é
cc | ’!
+

BCC I H
Tambah Peneima | Tambah CC | Tambah BCC | e

[7] Kirim salinan pesan ini ke email saya(umi@cantiq.net) :

&

Lampiran [ [Eowe | Ungoeh ¢
Dari "Umi Cantiq” <umi@cantig.net> ’}
Subjek [(rKNOW] Tugas Editorial ':
Badan [1z2] Fathani: L
P

|Naskah, "Membuat Mini Front Page,” untuk T Know Journal telah ditugad

untuk has been assigned to vou to see through the editol

process in your role as Section Editor. i

URL Naskah: httD://\Dca\hDSL"myJuumalllndE)(.php/\knuwf.saclmnEd\lmf

/submissionReview/s 4

Username: 4

4

Terima kasih. 2

i Cantia

umi@cantiq.net -~

|

K20 Betel | Lowaii Emai kS
e e, menben N b 8 P i o [

Gambar 4.25 Konfirmasi ke pengguna yang ditunjuk sebagai Editor Bagian
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8. Setelah konfirmasi terkirim, maka akan muncul nama Editor Bagian.
Beri tanda centang pada bagian Tinjauan dan Pengeditan kemudian,
yang memberi hak untuk meninjau dan mengedit.

. [
Editor 4
TINJAUAN ~ PENGEDITAN DERMINTAAN(

Editor Bagian Izal Fathoni £1 2012-02-29 *"
TAMBAH EDITOR BAGIAN | TAMBAH EDITOR | TAMBAHKAN DIRT SENDIRI !
i e ¥ e e S e N P L T e e g el

Gambar 4.26 Penugasan terhadap Editor Bagian

9. Untuk proses selanjutnya, klik menu Tinjauan. Untuk memilih nama
reviewer pilih tombol Reviewer.

#6 Review

RINGKASAN TINJAUAN PENGEDITAN SEJARAH REFERENSI

Naskah

Penulis penulis Author =1

Judul Membuat Mini Front Page
Bagian Fopular

Editar Izal Fathoni =1

TR L Vi S Y

Versi Review

OC  2012-02-29

Unggah versi review yang sudah direvisi p

Singkatan File Tambahan Tidak ada !

F
J.
"

Peer Revie‘v Tahapan 1 BILIH REV]EEER L uj

R T St Ll S VS F e

Gambar 4.27 Tombol Menentukan Reviewer

10. Pilih menu MENUGASKAN untuk memilih reviewer.

Pilih Reviewer S

I Kepentingan Mereviewlz‘ IEIerisi Iz‘ I Cari I ;
ABCDEFGHIJKLMNOPORSTUVWXY Z Semua 4
.

MENDAFTARKAN PENGGUNA YANG SUDAH ADA SEBAGAT REVIEWER | BUAT REVIEWER BARU
'y

KEPENTINGAN L4

HAMA MEREVIEW SELESAI MINGGU TERBARU AKTIE TINDAKAN £
SUSANTO 1 0 2012-02-28 0O MENUGRSKAN |
SANTO {
1-10f1 Item ;

R - R T e L et e e e

Gambar 4.28 Menentukan Reviewer
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11. Klik tombol permintaan (icon email) yang terletak di bawah teks
PERMINTAAN untuk mengirimkan konfirmasi permintaan kepada

reviewer.

Peer Review Tahapan 1 E—

5

Reviewer A Susanto Santo :
Form Review Form Review I Know Journal  SELEf
PERMINTAAN SEDANG:
%, - d

| el e e A e i Jr;

Gambar 4.29 Ikon untuk permintaan me-review kepada reviewer

12. Klik tombol Kirim atau Lewati Email (Abaikan Email) jika ingin
mengabaikan melalui email dan hanya mengirimkan melalui sistem.
Jika ingin menambahkan reviewer lain, ulangi tahap 10. Untuk keluar
dari sistem, klik menu Logout.

Kirim Email

Kepada
cc
BCC

Lampiran

Dari
Subjek

Badan

=

|5usanto Santo <santo@yahoo.com=

Tambah Penerma | Tambsh CC | Tambah BCC |

O kirim salinan pesan ini ke email saya{umi@cantig.net)

| Erowse Unggah

"Umi Cantig" <umi@cantig.net=

I[IKNOW] Permintaan Review Artikel

SHsANte Santg:

Saya yakin Anda dapat menjadi reviewer handal manuskrie,
Mini Front Page,” yang telah diserahkan ke I Know Journal. Abstrals
naskah disertakan di bawah ini, dan saya barap Anda memesrtimbag f
tugas penting ini untuk kami. /
Mohen leqin ke web site jurnal sebelum tanagal 2012-03-07 untuk
apakah Anda akan mengambil Review ini gtay tidak, éss

untuk msnsatat Review dan
web sitsnya adalah http://localhost/myjournal/index.php/iknow i

&

Review jatuh tempo tanggal 2012-03-28. 2
[
Jika Anda tidak punya username dan kata sandi untuk web site jurnal/’
Fl

Botal | _Lewati Email | H

L R I W _,,,—r\..,\_,__/**——/

Gambar 4.30 Form pemberitahuan kepada reviewer

E\:\ LY U W Y L W W Y R
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4.3. Proses Review

Tugas utama seorang reviewer adalah untuk mengkaji atau mengulas
naskah sebelum diterbitkan. Melalui proses review, dapat dijadikan
standar apakah naskah tersebut layak untuk diterbitkan atau belum. Untuk
menjadi seorang reviewer dibutuhkan pengetahuan dan pengalaman
sesuai kompetensi. Oleh karena itu, tugas seorang mitra bestari cukup
menentukan kualitas jurnal yang diterbitkan.

Sehubungan dengan pengelolaan e-journal yang sebagian besar
menggunakan komputer dan sebagai media komunikasi maka pengetahuan
teknologi informasi dari seorang Reviewer perlu mendapat perhatian.
Jangan sampai salah memilih tombol atau salah dalam mengeksekusi.

Apabila pengguna berperan sebagai Reviewer atau sering juga dikenal
sebagai Mitra Bestari, perlu menyimak panduan berikut ini.

1. Login sebagai Reviewer.

username I.SLISEII'ItD|

Kata Sandi |uuu.

] Ingat username dan kata sandi sau:'

Logi f/
e A AN R e T

Gambar 4.31 Halaman Login

2. Nampak daftar naskah yang sudah diserahkan oleh Editor Bagian
kepada reviewer. Naskah harus sudah direview sebelum tanggal jatuh
tempo, apabila melewati batas maka naskah tersebut dianggap sudah
selesai di-review. Secara teknis, satu naskah dapat di-review oleh
beberapa reviewer.
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Penyerahan Aktif

AKTIF  ARSIP

MM-DD JATUH
ID  DITUGASKAN  BAGIAN  JUDUL TEMPO

6  02-29 POP MEMBUAT MINI FRONT PAGE 03-28 1

N YO P P

LG s g gm b AP

Gambar 4.32 Naskah yang sudah masuk ke redaksi

3. Untuk melihat detail naskah, klik salah satu judul naskah.

1D DITUGASKAN BAGIAN JuDuL

b
*»
MM-DD y .
!
1

i

- MEMBUAT MIHI FRONT PAGE
6 02-29 POP m'-In s

\].'-__]'..\CI'F 1 Itemn P RN ‘_!'.hf\\ﬂ.*r/

PR LY AT

Gambar 4.33 Mengaktifkan salah satu naskah

4. Langkah 1. Apabila reviewer menyetujui untuk mereview, klik ikon
email (Akan melakukan review).

langkah-langkah review ;
1. Beritahu editor penyerahan apakah Anda ingin bertanggungjawab atas review’:

Respon  Akan melakukan review "{b Tidak bisa melakukan review =1 ¢

BT W r T T o S ey L e e SO __/‘Jf’

Gambar 4.34 lkon p

{3} Panduan Pengguna Sistem Aplikasi E-Journal Menggunakan Open Journal Systems

Layout Buku Panduan E-Journal (OJS)_new_2_ristek_edit.indd Sec1 :1@ 5/22/2012 3:42:03 PM



5. Sistem akan menampilkan pemberitahuan melalui email dengan
kolom yang sudah terisi. Pilih tombol Kirim jika ingin mengirimkan
konfirmasi melalui email Editor Bagian (catatan: server harus

mendukung SMTP).

Kirim Email r
o
Kepada [1zal Fathoni <info@fathoni.net= ’
cC I J
BCC [ L
§
Tambah Penerima | Tambah CC | Tambah BCC | f

[ Kirim salinan pesan ini ke email saya(santo@yahoo.com) :'
Lampiran l— Unggah :’J
Dari "Susanto Santo" <santo@yahoo.com> 5
Subjek |[IKNOW] Bisa mereview ,r

Badan : 4
lzal Fathoni: ¢
Sava bisa dan bersedia mereview naskah, "Membuat Mini Front Page,” untulc 7

1 Know Journal. Terima kasih untuk memikirkan saya, dan saya berencana  *

untuk menyelesaikan rewews&t@lmt@m@lmnmm T, P

lika tidsk ssbelumnya t

Susante Sanie 9

¢

¢
£
.

<
v,

:

a4

Batal | Lewati Email F g

BT R i i o I NP S
Gambar 4.35 Form pemberitahuan kepada Editor Bagian

6. Langkah 2. Reviewer mengunduh dokumen yang akan direview dengan
cara mengaktifkan nama dokumen, simpanlah dokumen tersebut ke
dalam komputer untuk dilakukan review.

L

langkah-langkah review 4
1. Beritahu editor penyerahan apakah Anda ingin bertanggungjawal
4
i’
P
2. Klik di nama file untuk mengunduh dan mereview (di layar atauﬂ
Manuskrip Naskah 5-27-1-RW.GOC 201;

File Tambahan Tidak Ada 5. j

\___,.,p-‘-‘!-."" ‘*\.-"'*t--...ul"—.-.,__“f‘-.‘\__,_\_f“"' P \_.._.--.-"‘—"-__A_/

Respon  Diterima

Gambar 4.36 Mengundubh file yang akan di-review
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7. Secara teknis, naskah tersebut harus di-review terlebih dulu. Untuk
memudahkan dalam pembahasan tutorial, maka diasumsikan naskah
tersebut sudah dilakukan review. Klik tombol review untuk mengisi
komentar.

o

3.  Klik di ikon untuk mengisi form review.;

Form Rewview ' g 5

e, e

[ e e,
S \_,.A.,.f\,\_'_r\f

Gambar 4.37 Form Review untuk memberi komentar

.

8. Setelah mengisi komentar untuk naskah yang telah di-review, klik
tombol Simpan.

Form Review I Know Journal :
Yth. Editor I Know Journal ql

® Artikel ini sudsh memenuhi Syazat, hanva periu aipesd
Reviewex{

"‘\.\ LY “-u.\_q“h _‘-;‘

Tutup
T .ﬁa__k ?\.\_‘-. e T e e A gt g n B i

Gambar 4.38 Form untuk mengirimkan komentar
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9. Langkah 3. Unggah berkas yang sudah di-review atau yang sudah
diberi tanda (komentar) pada bagian-bagian tertentu dalam naskah.
Klik tombol Browse.

4, Sebagai tambahan, Anda dapat mengunggah file untulk editor dan.ﬂ'?’

File yang diunggah Tidak Ada §
| lUnggah | f
_...__\A_.’--\A"\_‘.,_‘A SN P .,‘-’! -.__.'____,_,,_\_“_r

Gambar 4.39 Fasilitas untuk mengunggah berkas

10. Pilih file yang akan diunggah lalu tekan tombol Open.

‘jEE - m |ﬁ
- +
Mame Date modified ,
|B1] 5-37-1-Rv 2/29/2012 2:26 PM}
; .
‘ ®
'i
3 ¥
ki
o
{
4
- 4| 1 | “-.
: 6-37-1-RV ~ | AllFiles -+
t Cancel }
I S ST P Sy S

Gambar 4.40 Memilih berkas yang akan diunggah
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11. Klik tombol Unggah.

4. Sebagai tambahan, Anda dapat mengungagah file unr
File yvang diunggah Tidak A#

IE:\ZD‘IZ\MY Publicatior | Browse_ | Unggah &

e 1—- _"\Q-\J-..\.‘__,""--..__“J—-..__ﬂ _._\,-h\.f

Gambar 4.41 Mulai mengunggah berkas

12. File yang telah diunggah sudah berhasil tersimpan ke dalam sistem
dengan penamaan berkas dibuat secara acak oleh sistem.

4. Sebagai tambahan, Anda dapat mengunggah file untuk editor dan/atau berkonsultasi
File yang diunggah 6-38-1-RW.DOC 2012-03-01 HAPUS

| Browse_ Unggah I

-t .r'-u--..l;-\_’\..__l‘ﬂ---""'*-‘\__)“—-l"‘\f\r-.-u- -‘—-mf\l..f\,_f

o M

Gambar 4.42 Berkas yang diunggah sudah berhasil

13. Langkah 5. Pilih Rekomendasi untuk naskah yang sudah di-review
kemudian pilih tombol Serahkan Review kepada Editor.

5. Filih rekomendasi dan serahkan untuk melengkapi proses. Anda harus memasukkar
review atau mengunggah file sebelum memilih rekomendasi.

Rekomendasi ITerlma Penyerahan E| f
Serahkan Review kepada Edm, )
R T e e e St S N hah -‘-\\..l*“"-l""‘4a.uf

Gambar 4.43 Rekomendasi

14. Jika muncul jendela konfirmasi, pilih tombol OK. Ingat, keputusan
tidak dapat diubah lagi. Oleh karena itu, Reviewer perlu berhati-hati
sebelum menekan tombol OK. Pastikan sudah yakin dengan keputusan
yang akan diberikan.

B 541013 5 L0 VR A TSN oA AN ST ARG BEK KGN Bk S IYTiSLE] PR Nsaha
DTk r e (. Apacah Ana yakIn Tk melan ecant

] o]

Gambar 4.44 Jendela konfirmasi
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15. Klik tombol Kirim atau Lewati Email untuk mengirimkan konfirmasi

kepada Editor.
Kirim Email

Kepada IIzaI Fathoni <info@fathoni.net= "
cc | 1
BCC I ;
Tambah Penerima | Tambah CC | Tambah BCC | /

D Kirim salinan pesan ini ke email saya(santo@yahoo.com) ’

. ff‘
Lampiran | Browse_ Unggah | .
i
Dari "Susanto Santo” <zanto@yahoo.com=> J
Subjek I[IKNOW] Review Artikel Selesai j
Badan Lzal Eathont: i
Saya telah menyelesaikan review saya tentang "Membuat Mini Front Page” X

untuk I Know Journal, dan menyerahkan rekomendasi saya, "Terima b

Eanyerashan.” {

P

P

Gambar 4.45 Form konfrmasi untuk Editor Bagian

16. Proses review sudah lengkap dengan hasil rekomendasi = Terima
Penyerahan. Jika semua sudah selesai, jangan lupa keluar dari sistem
dengan cara menekan tombol Logout pada bagian Pengguna.

5. Filih rekomendasi dan serahkan untuk melengkapi proses. Anda harus r
memasukkan review atau mengunggah file sebelum memilih rekomendasi.’,

Rekomendasi Terima Penyerahan 2012-03-01

i
At nnials g J\.\_\_J\-"-\‘ !-._,.\.,‘__'.__,.-n..\ f“‘--\-*»-\-. " ganr, et j
- \

Gambar 4.46 Hasil rekomendasi terhadap naskah yang di-review
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4.4. Proses Editing

Pada tahap ini, naskah sudah mengalami masa editing yang melibatkan
berbagai pengguna yaitu: Editor, Editor Bagian dan Author. Masing-masing
memiliki peran untuk melakukan proses yang telah diatur secara terstuktur
oleh sistem. Layaknya proses editing naskah secara konvensional, sistem ini
juga mengadopsi proses secara konvensional sehingga apa yang dikerjakan
oleh masing-masing pihak mempengaruhi tindakan yang akan dilakukan
oleh pihak lain. Oleh karena itu, perlu berhati-hati dalam mengeksekusi
setiap tindakan agar pihak lain juga dapat bekerja sesuai mekanisme sistem,

1. Login sebagai Editor Bagian.

username Ifathu:uni

Kata Sandi |u-uu

P S

[ Ingat username dan kata sandi saya.#

Login
@ B N ;*_I""w I o SN Sy _;"-.,J"'“'x/

Gambar 4.47 Halaman Login

2. Dari daftar naskah yang akan diedit, nampak informasi tanggal selesai
naskah direview. Pilih salah satu judul naskah yang akan diedit.

PEER REVIEW 4

MM-DD TANYA JATUH SELESA;
ID PENGAJUAN BAGIAN PENULIS JupuL TEMPO Y
— F
[

6 02-29 FOF Author MEMBUAT BINI 02-28 — 03-01 ¢
FRONT PJ "

1-1o0f1Item i
T TP A P, PP P __/'—a-/

Gambar 4.48 Memilih naskah yang akan diedit
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3. Seorang reviewer telah menyelesaikan tugasnya dalam me-review

naskah, lengkap dengan rekomendasi yang telah diberikan. Untuk
proses selanjut, klik tombol email pada bagian DIKETAHUI.

Reviewer A Susanto Santo f
Form Review Form Review I Know Journal .i

PERMINT AAN SEDANG BERLANGSUNG JATUH TEMPO DIKETAHUL

2012-02-29 2012-02-29 2012-03-28 = F
Rekomendasi Terima Penyerahan 2012-03-01 {5 '.F
File yang diunggah 6-38-1-RV.DOC 2012-03-01 Izinkan penulis melihat file [ caatan }_-
S I N,

Gambar 4.49 Mengetahui naskah sudah di-review

4. Form ucapan terima kasih kepada Reviewer atas kontribusinya, klik
tombol Kirim atau Lewati Email untuk mengirimkan form tersebut.

Kirim Email

Kepada
cC
BCC

Lampiran

Dari
Subjek

Badan

% _Batal | Lewati Emai_|

P R S TP T LT g

ISusanto Santo <santo@yahoo.com>

Tambah Penerima | Tambah CC | Tambah BCC |

[ kirim salinan pesan ini ke email saya(info@fathoni.net)

| Browse_ Unggah |

"Izal Fathoni" <info@fathoni.net>
I[IKNOW] Pernyataan Review Artikel
Susanto Fante:

m kasih telah menyelesaikan review naskah, "Membuat Mini Front’

Page,” untuk I Know Journal. Kami menghargai kentribusi Anda untuk %
kualitas karya vana kami terbitkan.

Rt TP VR T e

info@fathoni.net

‘\ AL A,

Gambar 4.50 Form ucapan terima kasih kepada Mitra Bestari
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5. Pada pilihan Keputusan Editor, pilih salah satu opsi untuk mengambil
keputusan tentang naskah yang diterima. Jika sudah yakin dengan
keputusannya, klik tombol Simpan Keputusan.

Keputusan Editor r
Filih Keputusan ITerima Langganan |z| Simpan Kepmu$n ?
Keputusan Tidak Ada J
Beritahu Penulis = Catatan Email Editor/Penulis "/ Tidak ada kumentarj
Versi Review 5-37-1-RV.DOC 2012-02-29 P
Versi Penulis Tidak Ada i
Versi Editor Tidak Ada /
| [ Browse._ ] Unggah | ".\/(

e i B W N g

Gambar 4.51 Menyimpan keputusan Editor

6. Setelah menekan tombol Simpan Keputusan maka akan muncul
konfirmasi, pilih OK jika sudah benar-benar yakin.

Apakah Anda ingin merekam keputusan ini?

[ OK!}J | Cancel

Gambar 4.52 Jendela konfirmasi
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7. Apabila keputusan editor ingin diketahui oleh penulis naskah yang
bersangkutan, klik tombol email pada bagian Beritahu Penulis.

Pilih Keputusan

Keputusan

Keputusan Editor

Beritahu Penulis I_ﬁ?
-
m ke Copyediting | i

kg,

|Terima Langganan
Terima Langganan 2012-03-01

A

Catatan Email Editor/Penulis '

Sebelum mengirimkan langganan ke &

e e a4 P s becitalykan, kepufusan, per”

Gambar 4.53 Pemberitahuan kepada Penulis

8. Klik tombol Kirim atau Lewati Email untuk mengirimkan
pemberitahuan keputusan editor.

Kirim Email

Kepada
EE

BCC

Lampiran

Dari
Subjek

Badan

)

IPenuIis Author <penulis@yahoo.com= J
| t
¥

Tambah Penerima | Tambah CC | Tambah BCC | #
4

] Kirim salinan pesan ini ke email saya(info@fathoni. net;
E

I Browse_ Unggah | 4
F

{
p

"Izal Fathoni" <info@fathoni.net> 4
|[1KNOW] Editor Decision E
Penulis Author: _f
Kami telah mengambil keputusan mengenai naskah Anda !
Journal, "Membuat Mini Front Page”. %
4

Keputusan kami [
"Terima Langganan’ 4
123l Fathani. ;
info@fathoni.net

{
[ setelah mengirim, tampilkan salinan BCC yang dapatf

J

Batal | Lewati Email |

B I T

Gambar 4.54 Form pemberitahuan
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9. Untuk proses selanjutnya, klik tombol Kirim ke Copyediting.

Keputusan Editor :
Filih Keputusan ITerirna Langganan ’
Keputusan Terima Langganan 2012-03-01 .p
Beritahu Penulis =1 Catatan Email Editor/Penul
Kirim ke Copyediting -

Versi Review @ -37-1-RV.DOC 2012-02-294
B S TIPT B PO fuﬂ"‘"‘xr““w-._/

Gambar 4.55 Mengirimkan Copyediting

10. Kemudian tekan teks MULAI untuk mengirimkan permintaan kepada

editor agar mengedit naskah tersebut.

. ‘.
#6 Pengeditan \
8 -
RINGKASAMN TINJAUAN PENGEDITAN SEJARAH REFEREMSI {
Naskah i
Penulis Penulis Author = 4
Judul Membuat Mini Front Page ?'
Bagian Popular i
Editor Izal Fathoni 51
Proses Copyedit
+
Y SEDANG {
METADATA REVIEW PERMIMNTAAN BERLANGSUNG f
1. Copyedit Awal MU N/A ]
File: 6-39-1-CE.DOC 2012-03-01 @ ,.;
2, Copyedit Penulis - /
R T A L N R R T

Gambar 4.56 Memulai proses copyedit
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11. Untuk mengetahui isi naskah yang perlu diedit, klik nama file pada
bagian File. Setiap nama file memiliki kode tersendiri, kode CE
memiliki arti bahwa naskah tersebut versi Copyeditor.

. *
Proses Copyedit p
METADATA REVIEW PERMIMNTAAMN :
i
1. Copyedit Awal 2012-03-01 ?
File: g-29-1-CE.DQC 2012-03-01 e
2. Copyedit Penulis i ? S
B N TSR L e el ot _'u_f"\f-_.]
Gambar 4.57 Mengunduh berkas copyedit awal
12. Simpan dokumen ke komputer lalu tekan tombol Save.
\:Ju\‘_/n | . %« Book » Artikel » review - |¢'v,| Search review }‘i
Organize = MNew folder == - .@.{ @
=] Pictures *  Name : Da_;
B videos @] 6-37-1-Rv 23
ﬂ% Homegroup ’
| _ ¥
1% Computer f
&, Local Disk (C) e "'._
= PROJECT (D3) ¢
s PERSONAL (E:) A f‘
I s
€ Network =[] i 5
File name: ;'
Save as type: [Microsoft Office Word 97 - 2003 Document f

o
“ Hide Folders ’ Savt ’ Cancel ]/
R L SR ) L L T SN I SRS o NI Y STy L e e, d

Gambar 4.58 Menyimpan berkas ke dalam komputer pribadi
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13. Jika sudah tersimpan ke dalam komputer, klik tombol Open untuk
membuka dokumen tersebut.

— 3

= ;

i Name Date modified 13
v

W1 6-37-1-RV 2/29/20122:26 PM

|87 6-39-1-CE 3/1/20123:09PM

P ¢
¢

!

1-.
= 3
&

3
¢
n Y
p

v 4| 1 ;
‘.

6-39-1-CE - [Au Files -
Open ’ Cancel f

W T TP ¥ S ” el gt - )"-‘_A/"‘-.J‘-‘r

@ Gambar 4.59 Membuka berkas yang akan diedit

14. Apabila sudah selesai proses editing awal dan akan mengunggah file,
klik tombol Browse kemudian pilih dokumen. Selanjutnya klik tombol
Unggah. Tunggu beberapa saat hingga proses mengunggah file berhasil.

upload File ke @ Langkahi, Langkahz, atau
| [ Erowse_ ] Unggah | 4

Komentar Copyedit " +'Tidak ada komentar Ijhl
..-||---I---“"''..-\“-,_--.___‘Il..nliI St ._J.“\'- e, -N""-u_\_\’f.‘\f

Gambar 4.60 Mengunggah naskah versi copyedit awal
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15. Jika sudah yakin dengan naskah yang sudah edit, pastikan menekan
tombol SELESAI untuk pemberitahuan kepada Editor dan melanjutkan
proses selanjutnya.

Proses Copyedit k
METADATA REVIEW SEDANG "'
METADATA REVIEW PERMINTAAN I LACTERIE LENGKAP {
1. Copyedit Awal 2012-03-01 N/A SELEﬁAI .

File: 6-39-2-CE.DOC 2012-03-01 &

Rt R R T A S W .M,r\r-'“*\..h"-%,ﬁ\-..-ﬁhﬂl“‘,._A.mf"‘/
Gambar 4.61 Pemberitahuan proses editing awal telah selesai

16. Langkah berikutnya adalah memberitahukan kepada penulis untuk
mengedit naskah yang telah diedit. Klik tombol tombol email untuk
mengirimkan pemberitahuan.

Proses Copyedit l
METADATA REVIEW PERMIMNTAAN ;"‘

1. Copyedit Awal 2012-03-01 T;, @
File: g-23-2-CcE.DOC 2012-03-01 o
2. Copyedit Penulis .@? —j'
File: -
s

**E'H,C?!*r@_¢m|§bﬁif_l‘_‘x#-+ P T e N S R

Gambar 4.62 Permintaan copyedit kepada Penulis
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17. Akan muncul form pemberitahuan, klik tombol Kirim atau Lewati

Email.
Kirim Email {
Kepada IPenuIis Author <penulis@yahoo.com= ’
e I 4
BCC I ;
Tambah Penerima | Tambah CC | Tambah BCC | ;
[ kirim salinan pesan ini ke email saya(info@fathoni.net) ":
_ o
Lampiran | Browse_ Unggah | i
/
Dari "Izal Fathoni" <info@fathoni.net= s
Subjek I[IKNOW] Permintaan Review Copyediting }
Badan B&MﬁAuthur ’
Naskah Anda ' Mmm Mini Front Page” untuk I Know Journal telah ‘
mereview dengan lﬁﬂg&ih,ﬂwkﬁh berikut ini 1
1. Klik URL Nagkah di bawah ini 4
zmwmmwwnevangmmam&aw i
3. Buka naskah vana telah diunduh.
4. Review teks ini, termasuk proposal copyedit dan Pertanyaan B&EIHJ/
5. Buatlah 9&&@%@0 copyediting apapun vang selaniutnya akan ¥
m,@cuna!ﬁt!ﬁa .
Saaf selesal, upload file tersebut di Lanakah 2. J
7 MQMHADATAMWWWM
kelengkapan dan keakuratan. &
8. Kirim email LENGKAP kepada editor dan copyaditar. ¢
% Batal | Lewati Email | ;
Y e e P S T e "-‘-1..._._..»\-_,,’._,,——..‘-.\/

Gambar 4.63 Form permintaan review kepada Penulis

18. Tugas seorang Editor Bagian untuk sementara selesai. Selanjutnya klik
tombol Logout untuk keluar dari sistem.

PENGGUNA

Anda login sebagai...
fathoni

¢ Jurnal Saya
¢ Profil Saya

* Log Qut

L,

J——_1
Y - It

B T S

Gambar 4.64 Menu untuk keluar dari sistem
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19. Status naskah masih sedang proses pengeditan oleh Penulis. Login
sebagai Penulis (Author).

Usernames Ipenulis

Kata Sandi |ssessss| ll

[l Ingat uzsername dan l-catf:
Logi

E
i B I -“a-j

Gambar 4.65 Halaman Login
20. Pilihsalah satunaskahyangberstatus DALAM PROSES PENGEDITAN.

Penyerahan Aktif f
.............................................................................................................................................. ;

AKTIF  ARSIP L]

i

MM-DD fJ

jis] PENGAJUAN BAGIAN PEMULIS JUDUL STATUS &

;

6 02-29 POP Author MEMBUAT MINI FRONT DALAM PROSES &

PAGE BENG TAN J

1-1of LIt ~
S D'L'lim.f\# L R L W R T W R R i L ""’“"“---—’"“—n-x

Gambar 4.66 Memilih naskah yang akan diedit

21. Unduh dokumen versi copyeditor yang akan diedit.

Proses Copvedit

METADATA REVIEW

W S

1. Copyedit Awal

File: 5-39-2-CE.D$C 2012-03-f
2. CD_!:wEdlt Penulis N e

Foadt ™ by

T A

Gambar 4.67 Mengunduh berkas versi copyedit awal

Panduan Pengguna Sistem Aplikasi E-Journal Menggunakan Open Journal Systems

Layout Buku Panduan E-Journal (OJS)_new_2_ristek_edit.indd Sec1:15@ 5/22/2012 3:42:06 PM ‘



22. Simpan ke dalam komputer, jika sudah tersimpan bukalah dokumen
tersebut lalu tekan tombol Open.

= LW &

- - - '
| = Mame Date modified L
lﬂ_ﬂ 6-37-1-RV 2/29/2012 2:26 PM ’

] 5-39-1-CE 3/1/2012 3:09 PM :

5| |B]6-39-2-CE 3/1/2012313PM
L

L

& L
-

¢
-
b
-
- 4| n -’"
§

6-39-2-CE ~ | AlFiles r
’ Ope'\n l [ Cancel ,(1

@ T "'"A"-u"‘"'—rJa._ ™ 7

Gambar 4.68 Membuka berkas yang akan diedit

23. Penulis yang bersangkutan akan mengedit naskah sesuai masukan
dari Reviewer. Jika proses editing naskah sudah selesai, unggah naskah
yang sudah direvisi dengan cara menekan tombol Browse, kemudian
tentukan file yang akan diunggah. Tekan tombol Unggah untuk proses
unggah file. Jika proses mengunggah file berhasil, pada bagian File
versi Penulis akan nampak. Jangan lupa menekan tombol email pada
bagian LENGKAP. Hal ini bertujuan untuk memberitahukan kepada
Editor Bagian bahwa naskah sudah selesai diperbaiki oleh penulis yang
bersangkutan. Apabila Penulis tidak menekan tombol tersebut, maka
naskah dianggap masih diedit oleh Penulis dan tidak dapat dilanjutkan
untuk proses selanjutnya hingga Penulis mengirimkan pemberitahuan
melalui tombol tersebut.
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1 TNEEE @ m__________HEES

. -
Proses Copyedit i
-
' SEDANG i
METADATA REVIEW PERMINTAAN EERLANGEUNG LENGK.AP;
1. Copyedit Awal 2012-03-01 = 2012—03-(?"
File: 6-33-2-CE.DOC 2012-03-01 4

2. Copyedit Penulis 2012-03-01 2012-03-01 \% "
File: 6-40-1-CE.DOC 2012-03-01 ¢

Browse_. Unggah
- I--..-._,.H-hh..)-.'\ == = A\_rw\_r‘-‘f"“"ﬁ‘#‘j

Gambar 4.69 Proses pengeditan oleh Penulis telah selesai

24. Jika muncul konfirmasi, pilih tombol OK.

Apakah Anda yakin tugas ini telah selesai? Anda mungkin tidak bisa membuat perubahan
setelahnya

[ OK &?J [ Cancel

Gambar 4.70 Jendela konfirmasi
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25. Untuk mengirimkan pemberitahuan kepada Editor Bagian yang berisi
ucapan terima kasih dan akan dilanjutkan ke proses Copyediting akhir.
Pilih tombol Kirim atau Lewati Email untuk mengirimkan konfrmasi.

Kirim Email r
-

Kepada IIzaI Fathoni <info@fathoni.net= ?
cc |1zal Fathani <info@fathoni.net> ’
BCC | £
Tambah Penerima | Tambah CC | Tambah BCC | {

[ «kirim salinan pesan ini ke email saya(penulis@yahoo.com) ;

. é
Lampiran | Browse_ Unggah I 1
.

Dari "Penulis Author" <penulis@yahoo.com= f
Subjek |[IKNOW] Review Copyediting Selesai f
E=En Izal Fathoni: 7
b4

Saya sekarang telah mersview copyediting manuskrie, "Membuat Mini Froﬂt(

Page,” untuk I Know Journal, dan siap untuk putaran terakhic copyediting

dan persiapan layout. &

Terima kasih untuk kantribusi ini untuk karya saya. k
Penulis Author if

L

% Batal | _Lewati Email | /f

Y T e WGP AP P L ST PRSP R S LR |

Gambar 4.71 Form konfirmasi kepada Editor Bagian

26. Dokumen naskah copyedit dari Penulis sudah tidak dapat diubah lagi.
Proses selanjutnya menunggu Editor Bagian untuk melakukan review
naskah tersebut.

Proses Copyedit

METADATA REVIEW PERMINTAAN BERONG NG LENGKAP

1.  Copyedit Awal 2012-03-01 = 2012-03-01
File: 5-39-2-CE.DOC 2012-03-01

2. Copyedit Penulis 2012-03-01 2012-03-01 2012-03-014,

File: 5-40-1-CE.DOC 2012-03-01

Browse Unggah |

3. Copyedit Akhir 2012-03-01 — —

QLT WP W W W W I

IS T A e e e e e P

Gambar 4.72 Berkas copyedit versi Penulis telah selesai dan tidak dapat diedit
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27. Untuk sementara tugas Penulis selesai, pilih menu Logout untuk keluar
dari sistem.

PENGGUNA i
Anda login sebagai... ;
penulis
* Jurnal Sava ;
* Profil Sava F
- L-:-i Dt f
L -.."'\-\.J -\-q.-l‘"-\._\.r‘lx-l"r}.

Gambar 4.73 Menu untuk keluar dari sistem

28. Login sebagai Editor Bagian.

username Ifathuni -u‘
Kata Sandi quou ;
[ Ingat username dan kata sandi savé;

Login L8
R Sy _-__-_,.-{‘_-*"F-"".’-\"u-u_ﬁ“'**""'f"

Gambar 4.74 Halaman Login

29. Pilih menu Dalam Pengeditan.

EDITOR BAGIAN 3

Maskah '-__
* Dalam Review (0] f
* Dalam Pengeditan (1] 4
» Arcip 1

x**“‘-ﬂ_,*_.mﬁ_hf"w'_'d"-—u'_j

Gambar 4.75 Memilih menu untuk naskah yang akan diedit
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30. Klik salah satu judul artikel yang akan diedit.

ID PENGAJUAN BAGIAN PENULIS JuDuL "
|

&  02-29 POF Author MEMBUAT MINI
FRONTE 'EE

¥

e S R i s e
Gambar 4.76 Memilih naskah yang akan diedit

31. Untuk melihat hasil review dari Penulis, klik file tersebut dan simpan
ke dalam komputer untuk direvisi jika ada perubahan.

Proses Copyedit ?'
METADATA REVIEW PERMIMNT &AM '
4

1. Copyedit Awal 2012-03-01 4
File: 6-39-2-CE.DOC 2012-03-01 f

i

2. Copyedit Penulis =1 2012-03-01%

File: 6-40-1-CE.DDC 2012-03-01 :j
3. Copvedit Akhir a i 2012-03-01 7

R PP

Gambar 4.77 Mengunduh naskah yang sudah diedit oleh Penulis

32. Apabila naskah dari Penulis sudah diketahui, klik ikon email.

Proses Copyedit ‘
METADATA REVIEW PERMINTAAN EhiANmsuNg | LENGKAP DIKETAHULJ
¥

1. Copyedit Awal 2012-03-01 N/A 2012-03-01 N/A M
File: 6-29-2-CE.DOC 2012-03-01 H

2. Copyedit Penulis =3 2012-03-01  2012-03-01 2012-03-01 s '!,.
.. Flei GASCGRD0C 01200300 s g g gt o ot o Pl

Gambar 4.78 Naskah yang sudah diedit Penulis diketahui
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33. Klik tombol Kirim atau Lewati Email jika ingin mengirimkan
konfirmasi kepada Penulis.

Kirim Email F
Kepada IPenuIis Author <penulis@yahoo.com= f
cc | i
BCC | :
Tambah Penerima | Tambah CC | Tambah BCC | r
[ kirim salinan pesan ini ke email saya(info@fathoni.net)
-
. "
Lampiran | Browse_ Ungaah | L
Dari "Izal Fathoni" <info@fathoni.net> {
Subjek I[IKNOW] Pernyataan Review Copyediting i
Badan Penulis Author: i
i
Tsrima kasih telah mereview copyediting manuskrie &nda,
Front Page," untuk I Know Journal. Kami menunggu untuk
Lzal i 3
info@fathoni.net ff
F 4

@ Batal | _Lewati Email | i
o LY LS P LN _/f

Gambar 4.79 Form ucapan terima kasih kepada Penulis

34. Apabila Editor bagian sudah selesai melakukan revisi (jika ada), unggah
kembali dokumen versi yang terakhir. Klik tombol Browse untuk
menentukan file yang akan diunggah kemudian klik tombol Unggah.

3. Copyedit Akhir 2012-03-01 N/& SELESAI N/A
File:

(4

] 4

upload File ke ' Langkahi, ! Langkah2 atau @ Langkah3 IE 12\Mym Ungg% |?
o

Komentar Copyedit '/Tidak ada komentar INSTRUKSI COBYEDITING

IR R e L SR SN S P R

Gambar 4.80 Mengunggah naskah versi Editor
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35. Tunggu beberapa saat hingga proses unggah berhasil. Jika sudah selesai
dan berhasil maka pada bagian Copyeditor Akhir terdapat file tersebut.
Jangan lupa menekan menu SELESAI sebagai konfirmasi bahwa
proses Copyedit akhir sudah selesai, dan akan dilanjutkan untuk tahap
berikutnya yaitu Layout.

Proses Copyedit &
METADATA REVIEW PERMINTALMN EEECEI\(I;GSUNG LENGKAP :
1. Copyedit Awal 2012-03-01 N/A 2012-03-01 f
File: 6-29-2-CE.DOC 2012-03-01 ’
2. Copyedit Penulis =1 2012-03-01 2012-03-01 2012-03-01 ¢
File: 6-40-1-CE.DOC 2012-03-01 "
3. Copyedit Akhir 2012-03-01 NfA SELESQI ’
File: 5-33-3-CE.DOC 2012-03-06 f

..uplead File e, (, Langkabin ©) Langkah2, ata, @ Langkahs [, [ Pronss,

I

Gambar 4.81 Proses Copyedit selesai

36. Naskah yang sudah diedit, selanjutnya akan dilakukan versi Layout.
@ Untuk menugaskan seseorang pengguna sebagai Editor Layout, klik
menu TUGASKAN EDITOR LAYOUT.

Layout

Editor Layout TUGASKAN EDITOR LA‘."DU@

ooy o Ay

EDAMNG

PERMINTAAN BERLANGSUNG ™

Wersi Layout —
File: 6-41-1-LE.DOC 2012-03-06
kS __,""'""‘..,_\___'___,_L\_r*.f" '\_\_’_\_'-q-m-i"""‘\_""--'\.‘F—l._'i-\.“r-\._.!\’\"f".__\.

PP

Gambar 4.82 Menugaskan Editor Layout
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37. Jika sudah yakin dengan pengguna tersebut untuk ditugaskan sebagai
Editor Layout, klik menu MENUGASKAN.

o i
Editor Layout /
....................................................................................................................... ‘

. . . ¢
Pilih Tampilan Editor .
[
M D Berisi Cari | §

I ama Lepan El I ersl El I n ’
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ Semua A
|

»

MAMA LENGKAP AKTIF TERBARU TINDAKAN \J
L i
HEMDRA, LAYOUT i ] 2012-02-29 MEMUGASEAN ‘Ii
i A v gt b QA i gaks g ‘_#"-—J-._y-\_r"\\l'—m;/'\..-‘f f

Gambar 4.83 Memilih salah satu pengguna sebagai Editor Layout

38. Klik ikon email pada bagian PERMINTAAN, yang bertujuan untuk
meminta pengguna tersebut melakukan tugasnya sebagai Editor
Layout. Jika sudah selesai, klik menu Logout untuk keluar dari sistem.

Layout

Editor Layout Layout Hendra TUGASKAN EDITOR LAYOUT

SEDANG
BERLANGSUNG EMGKAP

Wersi Layout Fb - -
File: s-41-1-lE.DOC 2012-43-06

"‘FDLI _@‘aﬂw\_,ﬁ‘w -~Eﬂ1§!\"m-—n~‘r“ ‘“""f“-.f‘"-x.‘...hp '\INTAH

e,

PERMINTAAMN

UL W W R W

Gambar 4.84 Mengirimkan permintan kepada Editor Layout
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39. Klik tombol Kirim untuk form permintaan kepada Editor Layout.

Untuk sementara tugas Editor Bagian selesai, jangan lupa tekan tombol

Logout untuk keluar dari sistem.

Kirim Email

Kepada
cC
BCC

Lampiran

Dari
Subjek

Badan

Gambar 4.85 Form konfirmasi permintaan kepada Editor Layout

|Layuut Hendra <laybout@yahoo.com=

Tambah Penerima | Tambah CC | Tambah BCC |

[ Kirim salinan pesan ini ke email saya(info@fathoni.net)

| Browse Unggah I

"Izal Fathoni" <info@fathoni.net=

I[IKNOW] Permintaan Galleys

Layout Hendra:

Naskah "Panduan Pengelolaan Jurnal Elektronik Nomor 2" ke I Know
Journal sekarang membutuhkan galley yang dikeluarkan dengan langkah-
langkah berikut ini.

1. Klik URL naskah di bawah ini.

2. Login ke jurnal dan gunakan file versi layout untuk membuat galley
menurut standar jurnal.

3. Kirim email LENGKAP kepada editor.

I Know Journal URL: http://localhost/myjournal/index.php/iknow

URL Maskah: http://localhost/myjournal/index.php/iknow/layoutEditor
/submission/9

Username: layout

Jika Anda tidak bisa bertanggung jawab atas pekerjaan ini saat ini atau

% Batal I Lewati Email I
RYF S

R TIY Tt gttt adh N bt b b

40. Login sebagai Editor Layout.

Login

username  |layout]

Kata Sandi |nnu

Bt g T A

O Ingat username dan kata sandi sai;a-

Login i
= atlin #\,"‘"H“"\«_LJ i R P ey f"'\“,_r—\--\.i --""“'/..‘

Gambar 4.86 Halaman Login

>

a

B N SR PV S Y SP U PR
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41. Pada bagian Naskah, pilih menu Aktif .

EDITOR LAYOUT o
MNaskah r
o Altif (1) b
® Arg 1) 5

it

Gambar 4.87 Memilih menu Aktif untuk mengetahui naskah yang sedang diedit

42. Pilih salah satu judul naskah yang akan diedit.

Penyerahan Aktif ¥

MM-DD
ID DITUGASKAN BAGIAN PEMULIS JuDuL

G 03-06 FOP Author MEMBUAT MINT FRONT
BAGE

T W b s
@

*J“-“lj\_y'\l*'ltgﬂm_‘)- “ J‘..f".‘ B -ﬂ,“n"’" —"-—;,_f‘-. J‘"m'““"u-"“‘r

Gambar 4.88 Memilih naskah yang akan diedit
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43. Tugas sebagai seorang Editor Layout adalah untuk menyiapkan naskah
untuk persiapan cetak (proof) sebelum dipublikasikan. Apabila naskah
sudah diatur tata letak (layout) sesuai tampilan dalam jurnal elektronik,
upload dokumen tersebut agar dapat dikoreksi oleh Proofreader dan,
Penulis. Berkas (file) yang akan diunggah dapat berupa format DOC
maupun PDE Pada radio button, pilih Galley kemudian klik tombol
Browse untuk menentukan berkas yang akan diunggah.

Layout
Editor Layout Layout Hendra f
{
Wersi Layout PERMINTAAN SEELAED?GSUNG LENGKAP ﬁ
10-79-1-LE.DOC 2012-03-20 2012-03-20 2012-03-21 [Ea) ‘.".
Format Galley FILE BERINTAH TINDAKAN ::
Tidsk Ada ' F
File Tambahan FILE BERINTAH TINDAKAN /
Tidak Ada f
upload File ke ) versi Layout, @ Galley, () Singlkatan File Tambzhan l— Unggzh .i\
Komentar Layout “'Tidak ada komentar ~ LINK TERKATT

O O VN N I P R R T
Gambar 4.89 Tombol Browse

44. Pilih salah satu berkas yang akan diunggah, jika sudah yakin pilih
tombol Open.

4] Sistem Manajemen Kepakaran sebagai sarana Knowledge Management,
E] Sistern Manajemen Kepakaran sebagai sarana Knowledge Management

IE_1 Sistern Manajemen Kepakaran sebagai sarana KnoTléadge Managemen;'

i

- 4| I t’
- o

Sistem Manajemen Kepakaran sebag ~ [AII Files '] #
ot

[ Open l [ Cancel f

-, P .;

q
o
i
3
W
b
1
il

Gambar 4.90 Menentukan berkas yang akan diunggah
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45. Pada kolom Label, masukkan label pra cetak (galley) sesuai dengan
ekstensi berkas. Jika berkas yang diunggah dalam bentuk format DOC,
masukkan DOC. Begitu pula jika berkas dalam format PDE. Apabila
sudah selesai, klik tombol Simpan.

5 ¥
Edit Galley Layout -
{

S £
Informasi File Galley A
Label* IDDC d
Label galley digunakan untuk mengidentifikasi fnrmaf_

dll.). ¥
Bahasa* IIndunesia : .
Nama File 10-80-1-PE.DOC r‘
Mama file asli Sistemn Manajemen Kepakaran sebagai zarana Knowlé

LPNK-EDIT-1.doc

Tipe File application/msword !-
Ukuran File S9BKEB ..‘
Tanaagal diunggah 2012-03-21 b
' . : o
Gantikan File | Browse_ | Gunakan simpan un
F,

e

[ Simpep JECN -

* 5 . .
& ---H\ELL.I?' TIY e g L e i PP ¥ 4

Gambar 4.91 Menentukan dokumen versi galley

Panduan Pengguna Sistem Aplikasi E-Journal Menggunakan Open Journal Systems [MEe%]

Layout Buku Panduan E-Journal (OJS)_new_2_ristek_edit.indd Sec1 :1@ 5/22/2012 3:42:08 PM



46. Pada bagian Layout terdapat dokumen yang telah diunggah. Berkas
tersebut akan digunakan sebagai pemeriksaan akhir oleh Proofreader
dan Penulis sebelum dipublikasikan.

Layout o

Editor Layout Layout Hendra .:s

Versi Layout PERMINTAAN ’

S-64-3-LE.DOC 2012-03-20 2012-03-20 FJ

Format Galley FILE :

1. PDF LIHAT PROOF 5-66-1-PB.PDF 2012-03-20:;
e EJ!? I?.'T.b_a']ﬂ&__‘_#_/mu F —J“FJL‘E“..;"‘M.-«--__J-JH«;I

Gambar 4.92 Dokumen berhasil diunggah

47. Tugas Editor Layout untuk sementara selesai, klik tombol Logout
untuk keluar dari sistem.

PENGGUNA o
Anda login EEhEgEi...J:.
layout s
¢ Jurnal Saya ‘:

¢ Profil Saya f

= | og Out :
*_r'ﬂ-""._ "'-‘-\.-....‘..-.-"f

Gambar 4.93 Menu Logout

4.5. Proses Contoh Terbitan (Proof)

Dalam dunia percetakan, sebelum naskah siap untuk dicetak dalam jumlah
banyak terlebih dulu harus mendapat persetujuan dari penulis yang
bersangkutan. Apabila terdapat kesalahan bahasa, tata letak, gambar, dan
kesalahan lain maka di luar tanggung jawab penerbit. Untuk menghindari
kesalahan sebelum siap cetak, harus disiapkan cetakan percobaan atau
contoh terbitan untuk dikoreksi oleh penulis ataupun orang yang ditunjuk
untuk menanganinya.
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Begitu pula dengan pengelolaan jurnal elektronik yang dilakukan secara
online. Sebelum naskah dipublikasikan, terlebih dulu harus harus ada
catatan atau komentar dari Penulis, Proofreader dan Editor Layout tentang
naskah tersebut. Editor Bagian akan meminta Penulis, Proofreader,
dan Editor Layout untuk memeriksa naskah terakhir kalinya sebelum
diterbitkan.

1.

Login sebagai Editor Bagian.

.................................................................... .J

username Ifathnni i
Kata Sandi quou /‘

[ Ingat username dan kata SEII'Id'J

Login[; | /
I BT T P

Gambar 4.94 Halaman Login

Naskah yang sudah siap untuk dipublikasikan, harus distandarkan

dalam hal tata letak, bahasa, maupun tampilan. Pada tahap ini
ditangani oleh Editor Layout, kemudian Editor Layout akan membuat
contoh terbitan. Sedangkan yang bertugas untuk mendistribusikan
contoh terbitan tersebut ditangani oleh Editor Bagian. Untuk
mengirimkan permintaan kepada penulis, klik ikon email pada bagian
PERMINTAAN. Jika sudah selesai, pilih tombol Logout untuk keluar

dari sistem.

Proses Proofread

2. Proofreader

_ 3. Editor Layout
T e o NI LN PP

4
Proofreader Proof Reader Sutoyo o
|
PERMINTAAN ._p'
1. Penulis [Ea]

\'t.'_. - “__,-\.

\s

Gambar 4.95 Mengirimkan permintaan kepada Penulis untuk memeriksa proof
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3. Setelah Editor Bagian mengirimkan permintaan kepada Penulis untuk
memeriksa naskah akhir sebelum diterbitkan, maka Penulis harus
memeriksa secara teliti. Karena kesalahan dalam tahap ini menjadi
tanggung jawab Penulis yang bersangkutan. Tugas Editor Bagian untuk
sementara selesai, klik tombol Logout untuk keluar dari sistem.

FENGGUMNA

Anda login E,EI:ragEui...gi
fathoni i
F

 Jurnal Sava A

» Profil Sava -

= Log O

Gambar 4.96 Mengirimkan permintaan kepada Penulis untuk memeriksa proof

4. Login sebagai Penulis.

username ||JEI'ILI|i.5

- "..-q_

Kata Sandi |nuou

[ Ingat username danJ"_

in t

am el g p‘-‘u.*f"“'--*""““"“'-.d/

Gambar 4.97 Halaman Login

5. Pilih judul naskah yang akan diperiksa.

PEMULIS JuDuL |

Kadek SISTEM MANAJEMEN KER{
EARANA“‘[-RE]DWLEDGE... 4
S

"n;\. "-J"'"r\"‘*""--“'f" ur“\\‘.dﬁf‘\nﬁﬂ_ﬁ _‘f-____.\,-/

Gambar 4.98 Memilih naskah yang akan diperiksa
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6. Pilih menu PENGEDITAN.

#10 Ringkasan

RINGKASAN TINJIAUAN PENGE@I’AN

3
-
Naskah p

__.hf.l._‘q R ¥ T L

Gambar 4.99 Menu Pengeditan

7. Untuk mengunduh file yang akan diperiksa, klik nama berkas pada
bagian Versi Layout.

Layout
Editor Layout Layout Hendra

Wersi Layout

i0-7 5-1-LE.D§C 2012-03-20
“‘-\JE':'I.HJE'L_@. i “'-".._.f""--- el ._,,__.r--“'---‘-u.__,r

Gambar 4.100 Mengunduh dokumen yang akan diperiksa

L_-‘\..--q- o ii. .
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8. Diasumsikan, penulis sudah memeriksa contoh naskah yang akan
diterbitkan secara teliti.

U A | EEEILN ) aapte AaBbCer | AsBbcer| O™ aaEbcar AaBh( AaBBG {
oo, ® e W A (R e D L] tinene | thbams | Shbmne. THoSaso.. Hesingl  Hestingl  J
T A ENNE DERF AR i Lo R }

SISTEM INFORMASI DIREKTORI KFPAKARAN NASIONAL BERBASTS
WER SEBAGALSARANA KNOWLEDGE WANAGEMENT

PSFORMATION SYSTEM OF NATIONAL EXPERT MRECTORY OX
WEE BASE AS KNOWLEDGE MANAGEMENT TOOL

Slamet Rivanto, Lukman, Hendre Subagve

Pusar Drodoumennasi dan [nfomsas] miah - LTRL
Emall: Infofslom srivanis net, ddmemGamall com

ABSTRACT

Tha mappmp of huwan reroureer can used o kiows cuvieuinn vimae (CF) of exmerr
bazed on inphiubion, wils, educaien bockgrewna, aed receach CF of epert is saved
m datmbase soll ow file formar smgie aed can nof descrie e mappmg exper sl
wiksT fort coomard 5o can wapped The mupping expert hared an scice sub
scsance, and s ean be ar bow ladge managama el wab base. b the prosance
af axperr direcasey, Mralical PRORETY COM HIOROEE a5 barsd & Fersarclip Her
fime

B e e I gt B s e B T e P S 0 I i [P T
Gambar 4.101 Salah satu contoh dokumen yang akan koreksi
9. Apabila ada hal-hal yang harus dikoreksi dalam naskah tersebut,

masukkan komentar pada form yang telah disediakan. Klik ikon balon
untuk memasukkan komentar.

Proses Proofread

Proofreader Proof Reader
METADATA REVIEW

_.-\_..“-w-.f". ~ w “...f. o

1. Penulis
2. Proofreader
3. Editor Layout

Koreksi Proofreading ' Midak ada kumentaJ

}"'-‘__"‘.‘ . ) . J\J‘“‘r.-"‘z_/‘f

Gambar 4.102 Tombol untuk menuliskan komentar
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10. Masukkan komentar pada kolom yang disediakan, jika sudah selesai
klik tombol Simpan.

Koreksi p
e 1
Tidak ada komentar &
¥

. o
Subjek Sistem Manajemen Kepakaran sebagai sarana Knowledge Marp
Komentar® #
1. Tata bahasa mochon diperbaiki )

b

2. Paragraf tidak mengikuti standar yang telah ditetapkar.

2. Semua bahasa asing (english) harus ditulis italil:l f
|
{.
[
.
4
£
X Ga@|e 7 v =[E @ v 3 Wy
f

m Simpan dan kirim email I Tutup I ‘f

= o ;
Ha‘r}ﬂ}ua.‘.. N L *,..‘,,...ﬂh,mu_.r_.“_..-\,_d_f

st

Gambar 4.103 Memasukkan komentar

11. Apabila sudah yakin dengan beberapa koreksian dan mengisi komentar,
klik ikon email pada bagian LENGKAP. Ketika mangaktifkan fasilitas
ini, sistem akan merekam bahwa Penulis telah menyelesaikan tugasnya
dan akan diproses ke tahap berikutnya.

PERMINTAAN ggnnﬂln?eﬁums LENGKAD :1.
2012-03-20 2012-03-21 Ir{t‘) Ji
- - K 4
_ _ _ 3
T TP Sy S ) A"H!'h;"“‘*/

Gambar 4.104

Konfirmasi bahwa proses pemeriksaan dan komentar telah selesai
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12. Apabila muncul jendela konformasi, pilih OK.

Apakah Anda yakin tugas ini telah selesai? Anda mungkin tidak bisa
membuat perubahan setelahnya.

fEK Cancel

Gambar 4.105 Jendela Konfirmasi

13. Untuk mengirimkan pemberitahuan melalui email, pilih tombol

Kirim.
Kirim Email !
i
Kepada IPruuf Reader Sutoyo <proofreader@yahoo.com= i
cc IIzaI Fathoni <info@fathoni.net= ‘:
BCC | f
Tambah Penerima | Tambah CC | Tambah BCC | i
¥
[ kirim salinan pesan ini ke email saya(penulis@yahoo.com) &
.
. +
Lampiran I Browse_ Unaggah I %
*
Dari "Dewi Ayu Kadek" <penulis@yahoo.com= /
Subjek I[IKNDW] Proofreading Selesai (Penulis) f
Badan Proof Reader Sutoyo: 3
-
-

Saya telah menyelesaikan proofreading galley untuk manuskrip say
"Sistem Mana]emen Kepakaran sebagai sarana Knowledge Managen #
Lingkungan LPNK," untuk I Know Journal. Galley sekarang siap untul r
mendapatkan koreksi final oleh Proofreader dan Editor Layout.

Dewi Ayu Kadek

ISP, YN W

m Batall Lewati Email
et A Bas e

T e T _{"“M..a-‘mg,_..-f

Gambar 4.106 Mengirimkan pemberitahuan telah selesai koreksi final
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14. Jika sudah selesai, pilih menu Logout untuk keluar dari sistem.

PENGGUMNA

Anda login sebagai..
penulis

-~y

* Jurnal Sava
* Profil Saya

* log Eut f
R A '-.__"_,-._.f-f

Gambar 4.107 Menu untuk keluar dari sistem

L

15. Login sebagai Proofreader.

Username Ipru-ufreader

-
Kata Sandi I----------- r

] Ingat username dan I-c:aii
F

ﬂ'ﬁg
Lol gyt " 'uﬁ.)“'""-.r"‘ﬁ“')

Gambar 4.108 Halaman Login

16. Klik salah satu judul naskah yang akan diedit.

PENULIS JupuL statud
[
Kadek SISTEM MANAIEMEN P‘enuli%;
KEPAKARAN SEBAGAT SARAMNA Pesan s
KNOWLE E

o

SO = T T L T RN S

Gambar 4.109 Menentukan

.f""/ |
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17. Untuk melihat contoh terbitan (proof), klik menu LIHAT PROOF.

Layout P
) i
Editor Layout Layout Hendra
Format Galley "F
J
1. DOC LIHAT PRDEF ,
" F"!EIE_':”bahaJ"‘ e ‘Jf

Gambar 4.110 Menu untuk melihat contoh terbitan (proof)

18. Apabila ingin memberi koreksian atau komentar, klik ikon baloon.

Proses Proofread »

L]
Proofreader Proof Reader 5‘-"
METADATA REVIEW ‘

£
1. Komentar Penulis x

o
2. Komentar Proofreader Commegn
3. Tampilan Akhir Editor ;‘
Koreksi Proofreading 'tﬂ_:_EEIlE-DB-E‘;,

RSP L PR SR LS N

Gambar 4.111 Tombol untuk memasukkan koreksian
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19.

20.

Masukkan beberapa komentar, saran atau masukan pada kolom
Komentar. Jika sudah selesai, klik tombol Simpan.

Subjek |Si5terr| Manajemen Kepakaran sebagai sarana Knowledge Mani'._

Komentar®
Metode Perancangan Sistemn dilengl-capil

AEaB B LU S @ w3 %

m Simpan dan kifm email | Tutup |

" L .
=g Diighes SR T Sy I'."""-.\_.\.U‘\“__r-—nfmfr-\'m_l“—"\\’/ a.

Mty AL A

Gambar 4.112 Memasukkan komentar

Apabila sudah yakin telah memasukkan komentar maupun koreksian,
klik ikon Email untuk memberitahukan bahwa naskah telah
dikomentrasi dan siap untuk proses selanjutnya.

1

SEDAMNG i

PERMINTAAN il LENGHKAP J"
2012-03-20 2012-03-21 2012-03- EF
2012-03-21 2012-03-21 @ F

¢

: - ;
NSTRUKSI PROOFING -
.:,r._p'-’-"’" A e "t - .-_,_.._,_.f __‘.._,mfﬁ—‘--,'r\__;/

Gambar 4.113

Mengirimkan pemberitahuan bahwa naskah telah selesai dikoreksi
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21. Apabila muncul jendela konfirmasi, klik tombol OK.

Apakah Anda yakin tugas ini telah selesai? Anda
mungkin tidak bisa membuat perubahan
setelahnya.

Dq Cancel

Gambar 4.114 Jendela konfirmasi

22. Klik tombol Kirim untuk informasi pemberitahuan kepada Editor
Bagian.

Kirim Email

Kepada |1zal Fathoni <info@fathani.net>
cc |
BCC |

Tambah Penerima | Tambah CC I Tambah BCC I

[ kirim salinan pesan ini ke email saya(proofreader@yahoo.com)

Lampiran | Browse_ Ungash

Dari "Proof Reader Sutoyo" <proofreader@yahoo.com=>
Subjek I[IKNOW] Proofreading Selesai

Badan 1zal Fathoni:

Saya telah menyelesaikan proses proofreading galley untuk manuskrip,
"Sistem Manajemen Kepakaran sebagai sarana Knowledge Management di
Lingkungan LPNK," untuk I Know Journal. Galley sekarang siap untuk koreksi
final yang dibuat oleh Editor Layout.

Proof Reader Sutoyo

PR VO NPT e, TRy LY W T T .\\ Wy WS

¢

i

o~

.% Batal | _Lewsti Email | {
L Y L s P AP SR f'\",.a_’_,\/

Gambar 4.115 Form pemberitahuan kepada Editor Bagian
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23. Klik tombol Logout untuk keluar dari sistem.

PENGGUNA

8

Anda login sebagai..
proofreader

* Jurnal Saya
+ Profil Saya

* Log Out .-"J
e -qE j__ LT

Gambar 4.116 Tombol Logout untuk keluar dari sistem

.

24. Login sebagai Editor Layout.

i
username IIavu-ut F
Kata Sandi I""" -

|:| Ingat username dang @

Logi ;
. *-_-I""..f"' -,-‘-JJA it o s -fJ

Gambar 4.117 Halaman Login

25. Pilih menu Aktif untuk melihat naskah yang akan edit.

EDITOR LAYOUT ¥
£

NaEI-cah. ? 'F\
. A 1] F

» Arsih d5)
o i x_“'_..__+r_.fi

Gambar 4.118 Menu untuk melihat naskah aktif yang sedang diedit
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26. Aktitkan judul naskah.

JUDUL STATUS #
o

SISTEM MAMNAIEMEN KEPAKARAMN Eroofread r"

SEEAGAT SARANA I't!""':lWLEDGE... A

e .\.--"“Hﬂ_ft—.ux*._,f"'\‘\ P ,r—\“\h/

Gambar 4.119 Memilih salah satu naskah yang akan diedit

27. Secara teknis, Editor Layout harus membaca semua komentar dari
penulis maupun proofreader kemudian menindaklanjuti isi komentar
tersebut. Apabila Editor Layout tidak memperbaiki komentar,
kemudian naskah sudah terlanjur diterbikan maka kesalahan menjadi
tanggung jawab Editor Layout. Oleh karena itu, Editor Layout
memiliki peran penting karena sebagai “gerbang” terakhir mekanisme
pengelolaan jurnal elektronik secara online. Apabila Editor Layout
sudah memperbaiki semua koreksian, berkas dapat diunggah ke dalam
sistem dalam format DOC atau PDE namun disarankan dalam format

@ PDF demi keamanan. Untuk mulai mengunggah pilih Galley, lalu klik
tombol Browse untuk menentukan file yang akan diunggah, jika sudah
yakin klik tombol Unggah.

FILE PERINTAH TINDAKAN ;
10-80-1-PB.0OC 2012-03-21 T1 EDIT | HAPUS -
FILE PERINTAH TINDAKAN H
Tidak Ada -
*
ut, @ Galley, ) Singkatan File Tambahan |E:\2ﬂ'|1\Pus Browse_ Unﬁah | J
a komentar LINK TERKAIT ":
at

PO - e =
o ‘_’-" - -l—“‘-\_\__q\ ;‘.».__d_’_f bbb b o et e

Gambar 4.120 Mengunggah berkas versi galley
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28. Pada kolom label, masukan PDF (jika dokumen dalam format PDF),
jangan lupa klik tombol Simpan untuk menyimpan informasi.

Edit Galley Layout £
P
‘:.
Informasi File Galley f
4
Label* IPD‘F '
Label galley digunakan untuk mengidenﬁ
Bahasa* IIm:Icmesia : i
Mama File 10-82-1-PB.BDE i
Nama file asli Sistem Manajemen Kepakaran sebagaig,
LPNK.pdf F
Tipe File application/force-download f
Ukuran File 344KB v
Tanggal diunggah 2012-03-21 :
Gantikan File I Browse_ | Gunakap
i
-
Smoe QLS
T p et D PP L "_';.._’fa...n,f"-.tf_j\_.“'-__j

Gambar 4.121 Mengedit informasi dokumen versi galley

29. Dokumen dalam format DOC sebaiknya dihapus demi keamanan.

Klik tombol HAPUS.
Format Galley FILE PERINTAH TINDAKAN ’
1. DOC LIHATPROOE 10-80-1-BE.DOC 2012-03-21 Tl EDIT | HAP] 5;
2. PDF LIHAT PROOF 10-82-1-PB.PDF 2012-03-21 Tl EDIT | HAP
File Tambah

.-v\_.LFJa\T 2 o ™ j{" T LY ,.l‘-._,«%mwﬁiun\m/j:}y\D%N-«f

Gambar 4.122 Menghapus dokumen yang tidak diperlukan

Panduan Pengguna Sistem Aplikasi E-Journal Menggunakan Open Journal Systems i WA

Layout Buku Panduan E-Journal (OJS)_new_2_ristek_edit.indd Sec1 :17@ 5/22/2012 3:42:10 PM



30. Klik ikon email untuk pemberitahuan bahwa naskah versi Layout
sudah selesai dan naskah siap untuk diterbitkan.

SEDANG

BERLAMNGSUMNG LENGRAR
2012-03-21 2012-03-21
2012-03-21 2012-03-21

2012-03-21 %

e, bt .,A--.n_u‘p-"-.-i.__ f'_-\h__,._‘_._._]

BTN VIO N

Gambar 4.123 Tombol pemberitahuan bahwa naskah telah lengkap pada tahap
Layout

31. Apabila muncul jendela konformasi, pilih tombol OK.

Apakah Anda yakin tugas ini telah selesai? Anda mungkin
@ tidak bisa membuat perubahan setelahnya.

[ QKMI Cancel

Gambar 4.124 Jendel konfimasi

Panduan Pengguna Sistem Aplikasi E-Journal Menggunakan Open Journal Systems

‘ Layout Buku Panduan E-Journal (OJS)_new_2_ristek_edit.indd Sec1:1@ 5/22/2012 3:42:10 PM



1 IEEEE @ a _________HEES

32. Klik tombol Kirim untuk mengirimkan pemberitahuan kepada Editor

Bagian.
Kirim Email i
..................................... ...................................................................................2
Kepada |Iza| Fathoni <info@fathoni.net= r
#
cc M 4
BCC I &
L
Tambah Penerima | Tambah CC | Tambah BCC | f
4
[ kirim salinan pesan ini ke email saya(laybout@yahoo.com) g
i
Lampiran | Browse_ Unggah | r
4
-
Dari "Layout Hendra" <laybout@yahoo.com= i
Subjek |[IKNOW] Proofreading Selesai (Editor Layout) p
Badan 1zal Fathoni: B

§

Galley sekarang telah dikoreksi, mengikuti proofreading mereka, uir_

manuskrip, "Sistem Manajemen Kepakaran sebagai sarana Knu-wlef

Management di Lingkungan LPNK," untuk I Know Journal. Bagian inr;

sekarang siap untuk diterbitkan. H

!

Layout Hendra -

I

(o

B
o

L

&£

i

[ Kirim | %J Lewati Email {
e T o

St Nt BN /\‘-‘\f‘w-—m...-—-ua""-"-\___w_.m"”“'
Gambar 4.125 Form untuk mengirimkan pemberitahuan kepada Editor Layout

33. Klik tombol Logout untuk keluar dari sistem.

PENGGUNA a
Anda legin .
sebagai... #
layout .
* Jurnal Sava r
* Profil Saya .
s Log,Out I
..-f--h_..,..j

LI TERu Sy

Gambar 4.126 Menu Logout untuk keluar dari sistem
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34. Login sebagai Editor Bagian.

Login

a0

lllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll *
username Ifathn:nni i
kata Sandi I-"un 4:
O Ingat username dan 4

Logi o

‘\"‘- -L..--f\"“-‘_ - et "*‘-\..n’r’-ﬂ""-/

Gambar 4.127 Halaman Login

35. Pilih menu Dalam Pengeditan.

EDITOR BAGIAN ;

MNaskah ':
* Dalam -
Review (0] e

« Dalam 3

; [ 4
Pengeditan (1) £

Gambar 4.128 Menu untuk melihat naskah yang sedang diedit

36. Pilih naskah yang akan diedit untuk diterbitkan, umumnya naskah
yang sudah selesai pada tahap versi Layout disorot dengan warna

kuning.
JUDUL COPYEDIT LAYOUT PROOF
SISTEM MANAJEMEN 03-20 03-21 03-21

KEPAKARAN SEBAGAT
SARA KNOWLEDGE...

NiAa A

pENTER ATIL"‘“\_ P Y T

Gambar 4.129 Memilih naskah yang akan diedit pada tahap Layout
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37. Klik ikon email pada bagian DIKETAHUI.

SEES:JH?GEUNG LENGKAP DIKETAHUI ,_
2012-03-21 2012-03-21 = #
2012-03-21 2012-03-21 Filh—n) 4}:
2012-03-21 2012-03-21 =] :'i:

et ™ T s e e B " -

Gambar 4.130 Mengaktifkan indikator naskah yang telah selesai pada tahap
Layout dan diketahui oleh Editor Bagian

38. Klik tombol Kirim untuk mengirimkan pemberitahuan.

Kirim Email

§
Kepada IDewi Ayu Kadek <penulis@yahoo.com> ':
cc IIzaI Fathoni <info@fathoni.net= .
.
BCC I :
Tambah Penerima | Tambah CC | Tambah BCC | %

[ kirim =alinan pesan ini ke email saya(info@fathoni.net) 4

o

- o
Lampiran Browse._ L h X
| [ Browse_ | _Unggah | ,-

B

Dari "Izal Fatheni" <info@fathoni.net= r
Subjek I[IKNOW] Pernyataan Proofreading (Penulis) J
Badan Dewi Ayu Kadek: i

Terima kasih telah mem-proofreading galley untuk manuskrip»‘{:
Manajemen Kepakaran sebagai sarana Knowledge Management.
Lingkungan LPNK," di I Know Journal. Kami menunggu untuk mer
karya kami dalam waktu dekat ini.

Jika Anda berlangganan layanan notifikasi kami, Anda akan mené
tentang Daftar Isi secepat Daftar Isi itu diterbitkan. Jika Anda rP-"

pertanyaa, silakan hubungi savya. ;
Izal Fathoni f
info@fathoni.net r
¢

¢

F 4

‘w@ Lewati Email | _,/

ok e Mt TN e T’ T

Gambar 4.131 Form untuk mengirimkan pemberitahuan kepada Editor Bagian
bahwa naskah sudah berada pada tahap Layout
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39. Ulangi langkah ke 36 untuk mengaktifkan semua ikon email sebagai
pemberitahuan kepada masing-masing pengguna .

LEMGKAR DIKETAHUI _.:

2012-03-21 2012-03-21 #
2012-03-21 = ;'
2012-03-21 .jb
el gl J-L-.rh-.\/“w—/

Gambar 4.132 Tombol pemberitahuan

40. Pada bagian Penjadwalan, pilih jadwal untuk menerbitkan naskah
tersebut. Jika ingin membuat penerbitan baru, pilih Terbitan Terbaru.

Penjadwalan -
F
Jadwal Untuk Publikasi  [vql 1, No 3 (2012) -
v B
Untulke Ditugaskan
@ ------ Terbitan Akan Datang ------ l)
—————— Terbitan Terbaru --—--- X
Layout Vol 1, No 3 (2012) N
Editor Layout Lo Terbitan Terdahulu ------ "
Vol 1, No 2 (2012)
T R Y e Y o

Gambar 4.133 Menentukan jadwal terbitan

41. Klik tombol Rekam/Catatan.

Penjadwalan

Jadwal Untuk Publikasi  [wval 1, No 3 (2012) El
di

E
'
F
...l"’"\ NN LSRR LW S '-\_\__‘_\f'.-\\_\_,\\.J\t"\"-un-.ﬁt._r‘x’_\f\\___//

Gambar 4.134 Merekam jadwal untuk terbitan / publikasi
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42. Untuk melihat Daftar Isi semua naskah dalam satu terbita, pilih
DAFTAR ISI. Sedangkan untuk mulai menerbitkan naskah, klik
Rekam/Catatan yang berada di bawah

A&
4
T KN et ¢

#
=) /

i

" el .__...—_,...J-J‘“"-»_-‘_J

Gambar 4. 135 Menu untuk melihat daftar isi dalam terbitan yang telah
ditentukan

43. Tampilan akhir beberapa naskah dalam satu terbitan..

Vol 1, No 3 (2012)

Daftar Isi

Popular @

——— g by

Panduan Pengelolaan Jurnal Elektronik Momaor 2 iﬁ’
Dewi Ayu Kadek i

Instalasi dan Pengenalan 1015 PDF}
Dewi Ayu Kadelk "

Sistem Manajemen Kepakaran sebagai sarana Knowledge 3E=F/’

Management di Lingkungan LPNK
% o REAE KO om0 by et st o i

s

Gambar 4. 136 Hasil akhir penerbitan jurnal elektronik
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