SITU ][ Sistem Informasi Tata Usaha
UNIVERSITAS NEGERI GORONTALO

) Reset password
Sejak 11-12-2012 Di 18:25 Oleh Arbyn Mounarto Esfandyari Dungga

Bagi sivitas akademika yang kupa pessword atau passworchya telah exxpire (dua bulen belum ganti password), bisa melakukan reset ) T
k 087845091 RESETPWD [username] e | ‘ MA NAJ E M E N B E R I A
Misainya : RESETPWD 1374090220093 Passnord : | |

Gunakan nomor handphone yang terdafiar di biodata STTU anda masing. Jka menggunakan nomor lan hanya akan ada balasan 'HP anda Keyword: [ tpfey || |
sdak dkanal”

Sign in with your
SITU Account

Masuk
Fakultas

T pdate Biodata
Sejak 10-11-2012 Di07:57 Oleh Arbyn Mounarto Esfandyari Dungga

Kepada semua PNS, neupur akademi diharapkan untuk segera mengupdate data pribedi di
SITU, Biodata dapat dinput dari menu Account => Pengaturan => Biodata. Bagi yang belum mengetahui user dan password bisa
ghubung dosen& d

Jeagemk di fakul

Universitas
Data ini disamping untuk keperiuan admnistrasi inte rnal NG, juga untuk keperluan pelaporan ke Kementerian,

e MANAJEMEN
jak 01-11-2012 Di09:45 Oleh Edi Johan Syah Djia
Panduan dapat di download langsung di alamat
Jd/fles/ 1031/ UPanduan SITU UNG pdf GEND

MANAJEMEN
GALERY

MANAJEMEN
HALAMAN

PANDUAN SITU

[ MANAJEMEN WEBSITE ] COSTUMIZE MENU

[ Website Fakultas, Prodi dan Jurusan]

Penjelasan singkat disertai dengan gambar yang dapat membantu PENGATURAN

pemahaman pengguna dalam mengoperasikan dan mengelola PRODI / JURUSAN
website Fakultas, Prodi dan Jurusan. Dibagi menjadi beberapa
tahap bagian yang cukup simple dan mudah dipahami oleh

pengguna dan pengembang website.
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Isi panduan

Pengenalan laman SITU UNG
Pengenalan laman manajemen Website
Manajemen Berita

Manajemen Agenda

Manajemen Gallery

Manajemen Halaman

Manajemen Slide

Manajemen Costumize Menu
Manajemen Gambar (Picture Manager)

IOMMOUNW>

Dengan diterapkannya system terintegrasi data SITU UNG dan data SIAT UNG, sehingga data yang
akan ditampilkan di website masing-masing unit kerja akan lebih up to date dan sesuai dengan data
yang ada dan telah tervalidasi, oleh sebab itu pengelolaan website dilakukan melalui website SITU
UNG yang dapat diakses melalui alamat http://situ.ung.ac.id.

SITU ][ Sistem Informasi Tata Usaha
UNIVERSITAS NEGERI GORONTALO

" Rleset Password

Sejak 11-12-2012 Di 18:25 Oleh Arbyn Mounarto Esfandyari Dungga Sign in with your
SITU Account
Bagi sivitas akademika yang lupa password atau passwordnya telah exxpire {dua bulan belum ganti password), bisa melakukan reset .
password dengan mengirim sms ke nomar 087845051124 menggunakan keyword RESETPWD [username] Username :
Misalnya : RESETPWD 1974090220099 Password :
Gunakan nomor handphone yang terdaftar di biodata SITU anda masing. Jika menggunakan nomor lain hanya akan ada balasan "HP anda Keyword : | aupcxb

tidak dikenali®

Masuk

Cara lain untuk mereset password adalah menghubungi Kasubag Kepegawaian Fakultas masing-masing

‘4 Update Biodata [n: [eoumn_|
Sejak 10-11-2012 Di 07:57 Oleh Arbyn Mounarto Esfandyari Dungga

Kepada semua tenaga kontrak, PNS, dosen maupun tenaga penunjang akademik diharapkan untuk segera mengupdate data pribadi di
SITU. Biodata dapat diinput dari menu Account =3 Pengaturan => Biodata. Bagi yang belum mengetahui user dan password bisa
menghubungi subbag Kepegawaian Fakultas (khusus dosen & tenaga penunjang akademik di fakultas) atau Bagian Kepegawaian
Universitas.

Data ini disamping untuk keperluan administrasi internal UNG, juga untuk keperluan pelaporan ke Kementerian.

“ Panduan SITU UNG
Sejak 01-11-2012 Di 09:45 Oleh Edi Johan Syah Djula

Panduan dapat di download langsung di alamat
http: /irepository.ung.ac.id/files/1031/1/Panduan SITU UNG.pdf

© 2011-2013 . PUSTIKOM-UNG . Dukungan & Layanan . Bantuan

User dan password yang digunakan sesuai dengan data kepegawaian Universitas Negeri Gorontalo,
serta disesuaikan dengan hak akses yang telah diberikan kepada akun pegawai yang bersangkutan.


http://situ.ung.ac.id/

A. Pengenalan laman SITU UNG

SITU ][ Sistem Informasi Tata Usaha
UNIVERSITAS NEGERT GORONTALO

" Reset Password

Sejak 11-12-2012 Di 18:25 Oleh Arbyn Mounarto Esfandyari Dungga

Bagi sivitas akademika yang lupa password atau passwordnya telah exxpire {dua bulan belum ganti password), bisa melakukan reset
password dengan mengirim sms ke nomor 087845091124 menggunakan keyword RESETPWD [username]
Misalnya : RESETPWD 1974090220099

Gunakan nomar handphone yang terdaftar di bindata SITU anda masing. Jika menggunakan nomor lain hanya akan ada balasan "HP anda
tidak dikenali™

Cara lain untuk mereset password adalah menghubungi Kasubag Kepegawaian Fakultas masing-masing

‘[ Update Biodata
Sejak 10-11-2012 Di 07:57 Oleh Arbyn Mounarto Esfandyari Dungga

Kepada semua tenaga kontrak, PNS, dosen maupun tenaga penunjang akademik diharapkan untuk segera mengupdate data pribadi di
SITU. Biodata dapat diinput dari menu Account =3 Pengaturan = Biodata. Bagi yang belum mengetahui user dan password bisa
menghubungi subbag Kepegawaian Fakultas (khusus dosen & tenaga penunjang akademik di fakultas) atau Bagian Kepegawaian
Universitas.

Data ini disamping untuk keperluan administrasi internal UNG, juga untuk keperluan pelaporan ke Kementerian.

“f) Banduan SITU UNG
Sejak 01-11-2012 Di 09:45 Oleh Edi Johan Syah Djula

Panduan dapat di download langsung di alamat
http:/frepository.ung.ac.id/files/1031/1/Panduan SITU UNG.pdf

© 2011-2013 . PUSTIKOM-UNG . Dukungan & Layanan . Bantuan

Sign in with your
SITU Account

Username : I:I
Password : I:I
Masuk

[res[zo flrss [kecumn |

Gunakan username dan password sesuai dengan hak akses yang telah di atur sebelumnya.

Ketikkan tampilan Keyword pada baris yang telah disediakan sebagai validasi pengguna. Setelah

berhasil login akan tampil pada laman awal SITU UNG seperti berikut ini

Sistem Informasi Tata Usaha
. UNIVERSITAS NEGERT GORONTALO
1

”_ L! ; Kabar
]| Beranda

Beranda Pengumuman

Share: I&J Status

What's on your mind?

Kudus Bilondatu
mulai 2013 saya akan input dan salurkan barang pengadaan tiap

fakultas, unit dan lembaga melalui SITU sebagai pelenagkap
administrasi untuk memudahkan pengecekan distribusi barang,
mohon semua Kasubag perlengkapan dan bagian administrasi
barang di masing-masing fakultas Unit dan Lembaga untuk aktif
disini, Terima dan Kasih... maaf, trima kasih..

3 jam yang lalu . Suka . Komentar

Pepy Flora Adam
n jumat barokah...
3 jam yang lalu . Suka . Komentar
Happy Birthday
B8 Mursiya Bito ulang tahun hari ini (b= kadc]
E8 Abas Wahab Male ulang tahun besok
E8 Arip Mulyanto ulang tahun besok

Stephan Adriansyah Hulukati
hari jumat
3 jam yang lalu . Suka (1) . Komentar

B8 Riana Diah Sitharesmi ulang tahun lusa

Agustina Mohie B8 Rustam Tohaopi, 5.Pd ulang tahun lusa

Assalamualaikurn Warahmatulizhi Wabarakatuh...
4 jam yang lalu . Suka . Komentar

Ningsih Hamzah
L= N, , slamat pagi teman2 semua........

5 jam yang lalu . Suka . Komentar

Norma Lidya P. Wemben, 5.50s., M.Si E8 Roni Lukum ulang tahun besak

pagi menjelang siang semuanya....... E8 Svylva Flora Minta Tarigan, 5H, M.Kes ulang tahun besok
3 jam yang lalu . Suka . Komentar E8 wawan Pembengo ulang tahun besok

Mun H. Katili, 5.Pd 53] :'uszc.la ; Salimi LI|aI|1§ tal;:: belsok

Assalamualzikurn Wr...Wb..,Semogah teman-teman semua sehat B Herin ) opangga Liang tEndn ss
selaluuu..Aminnnn. 8 Rama Hiola ulang tahun lusa

4jam yang lalu . Suka . Komentar B8 Reni Hiola ulang tahun lusa

M8 warni Tune Sumar, 5.Pd, M.Pd ulang tahun lusa




B. Pengenalan laman manajemen Website
Setelah berhasil masuk pada lama SITU UNG silahkan akses menu website yang terdapat pada

menu Sistem > Website

Sistem Informasi Tata Usaha
| UNIVERSITAS NEGERT GORONTALO
1

LN
] Beranda
Share: L] Status

Universitas

Pengumuman

Website

I Log

What's on your mind?

Kudus Bilondatu
mulai 2013 saya akan input dan salurkan barang pengadazn tizp

fakultas, unit dan lembaga melzlui SITU sebagai pelengkap
administrasi untuk memudahkan pengecekan distribusi barang,
mohon semua Kasubag perlengkapan dan bagian administrasi
barang di masing-masing fakultas Unit dan Lembaga untuk aktif
disini, Terima dan Kasih... maaf, trima kasih..

3 jam yang lalu . Suka . Komentar

Pepy Flora Adam
jumat barokah...

Tampilan laman awal Manajemen Website

Sistem Informasi Tata Usaha
1 @ | UNIVERSITAS NEGERI GORONTALO
1

LN website NewPost Post~ Gallery ~ Page ™ Setting ™
=] All Post

Pencarian : | | Tampilkan | Mew Post |

Pada laman Manajemen Website terdapat beberapa menu antara lain :
a. New Post
Menu yang telah diatur default untuk menambahkan berita secara langsung kelaman website
b. Post
Menu yang digunakan untuk memanajemen berita serta agenda serta terdiri atas 3 sub menu
yakni :
1. All Post
2. New Post
3. Agenda
c. Gallery
Menu yang dapat digunakan untuk memanajemen Galery Foto untuk mengelompokkan Foto
yang akan ditampilkan di website. Terdiri juga dari 2 sub menu yakni :
1. Album

2. New Album



d. Page
Menu yang digunakan untuk mengatur menu tampilan halaman website. Terdiri atas 5 sub
menu yakni :
1. All Page
2. New Page
3. Tentang
4. Visi Misi
5. Program Studi
e. Setting
Pengaturan menu dan tampilan website yang lebih bersifat Costumize atau penyesuain menu
dan tampilan sesuai keinginan pengelola website. Terdiri atas 3 sub menu yakni :
1. Slide
2. Page Group

3. Picture Manager

C. Manajemen Berita

N Sistem Informasi Tata Usaha
. @ | UNIVERSITAS NEGERI GORONTALO
1

LN QO NEES NewPost Post ~ Gallery ™ Page™ Setting ™
] All Post All Post

Pencarian : | | Tampilkan | Mew Post | New Post I

Agenda

Untuk menambahkan berita baru dapat menggunakan langsung menu New Post atau

menggunakan menu Post > New Post.

NEW POST
Judul berita —» ‘Enter title here

Upload:E|
B|I(UfS

=[-[i=]-] ==/ A-w. =@ | ge———Tollbartext editor

Isi berita ——»

Bagi ke Universitas  Publish




Untuk penulisan judul berita pada baris pertama “Enter Title Here”, kemudian untuk isi berita

pada bagian bawah Tollbar Text Editor.

NEW POST

Judul Berita

Permalink : judul_berita.html
Upload : =

B(|I|U|S

i
111
il
B>
1
)

Isi Berita

] Bagi ke Universitas  Publish

Untuk menambahkan gambar dalam berita gunakan menu Upload yang terdapat pada Tollbar
Text Editor.
Untuk menambahkan gambar pada berita terdapat 2 pilihan yakni melalui file gambar yang

tersimpan di komputer pengguna atau mengambil gambar dari website lain.

a. Menambahkan gambar dengan file yang tersimpan pada komputer.

NEW POST

Judul Berta

permalink ;juc_benta, ol
Upload : [=]
Bl f U S === 5| ==~ = Al-wl- = m=
s perts
[Upload JEEN
il gambar dari komputer Anda:
No file chosen Upload

Gunakan Batal
[ Bagike Universitas _Publish 4 44




Klik tombol Chose File, kemudian pilih gambar lokasi penyimpanan gambar yang terdapat

pada komputer anda, selanjutnya klik tombol Open.

< [ %5 | Search pictures 2l
Organize v New folder =~ 0 @
A - e i i |
7 Favorites Pictures library Arange by “Felder,
B Desktop Includes: 2 locations
8 Downloads |5 "
% Recent Places
. = e bs’
4 Libraries \ 4 &0 " i ») t‘\_ & E
[ Documents . - e P =
& Music SamplePictures ~ 1307846396-XB25  Cutecatstheme  Cutecatstheme  cute-kitten-study | imagesjpg maintenis.jpg
: ADW.jpg wallpapers wallpapers 19204200jpg
(&) Pictures 192031080 1920x1080
B Videos 10)jpg (1)jpg
e - Py TN B - e . -
Fle pame: magesipg v olaibe o

Kemudian klik tombol Upload, sehingga akan muncul pengaturan letak gambar seperti gambar

dibawah ini

(Upload | (IETH|

Pilih gambar dari komputer Anda:
Choose File | Mo file chosen Upload
Picture images.jpg

Alignment Left n

Border l:\
Vertical Space I:\
Horizontal Space I:\

Gunakan Batal

p

Untuk menggunakan gambar yang telah di unggah (upload) pada berita klik tombol Gunakan.



b. Menambahkan gambar dengan gambar pada website lain

Untuk menambahkan gambar dalam berita dengan menggunakan gambar yang terdapat

pada website lain dengan menggunakan menu “url” yang terdapat pada halaman Upload.

Upload Picture

(o) @3

Picture LIRL
Alignment
Border
Vertical Space

Horizontal Space

x

|http:,-’,-’djulas.cu:umfmaintenis.jpg |

—]
m
s

UL

Gunakan | Batal |
P

Pada baris Picture URL masukkan alamat gambar yang terdapat pada website lain, selanjutnya

mengatur letak penempatan gambar pada halaman berita sesuai dengan pilihan anda.

Kemudian klik tombol Gunakan.

Gambar yang telah ditambahkan pada laman editor berita akan tampak seperti gambar berikut

NEW POST

J}Judul Berita

Permalink : judul_berita.html
Upload : (=]

B I U § =

[
il

Isi Berita|

] Bagi ke Universitas  Publish |

[l
i
4
i
4

]
Ml
B

4

4
1L
kg




Untuk menampilkan berita yang telah dibuat ke halaman website klik tombol Publish. Pilihan Bagi

ke Universitas berfungsi untuk menampilkan berita yang telah dibuat agar ditampilkan ke
halaman website Universitas

Berita yang telah dibuat akan ditampilkan pada halaman berita (All Post) seperti pada gambar
berikut ini

=] All Post
Pencarian : Tampilkan | Mew Post
NO  POST PUBLISHER PUBLISH
1 Judul Berita Edi Johan Syah Djula 22 Mar 2013 1424 7 )(

Pada halaman berita diatas terdapat menu di sebelah daftar berita yakniicon Ubah dengan symbol
& dan icon Hapus dengan symbol x

Untuk mengubah (edit) isi
menambahkan/melengkapi berita klik icon Ubah

berita atau

EDIT POST

;Judul Berita

Permalink : judul_berita.html
Upload : [=]

B| I|U|S

M|
Ml
Il
[l
11
4
11
4
Ml
L o)
-

W

Az [H=

Isi Berita

Update tambahan berita lainnya dalam
| o berita yang sama
AN 4

-

N, =

O Bagi ke Universitas  Publish

Setelah selesai mengubah (edit) isi berita klik tombol Publish.



dan untuk menghapus berita klik icon Hapus. Selanjutnya klik tombol OK untuk menyetujui

penghapusan berita.

&1 All Post
Pencarian : | Tampikan | Mew Post
NO  POST PUBLISHER PUBLISH
1 Judul Berits Edi Johan Syah Djula 22 Mar 2013 14:24 &7 X

& The page at sﬂuum

Hapus?

D. Manajemen Agenda
Menu manajemen agenda digunakan untuk mengatur kegiatan ataupun event yang akan dan

terjadi baik di Fakultas, PRODI maupun dijurusan. Untuk mengakses menu ini klik menu Post >

Agenda.

Sistem Informasi Tata Usaha
1 . UNIVERSITAS NEGERI GORONTALO
1
RN § Website NewPost Post  Gallery ™ Page ™ Setting ™
]| All Post All Post

Pencarian : | | Tampilkan | Mew Post | New Post

Agenda |

Tampilan halaman manajemen agenda akan tampak seperti gambar berikut

Sistem Informasi Tata Usaha
. UNIVERSITAS NEGERI GORONTALO
1

L NewPost Post ~ Gallery ~ Page ™ Setting ™
] Agenda

Bulan : Tampilkan | Tambah

Untuk melihat seluruh daftar agenda yang ada klik tombol Tampilkan, perhatikan pilihan filter

data yang ada pada bagian Bulan dan Tahun.

Sistem Informasi Tata Usaha | Komunikasi ~ TataUsaha ~ Sistem v~ Account ~ |
| UNIVERSITAS NEGERI GORONTALO —
1

LN § NewPost Post~ Gallery = Page ™ Setting ™
]| Agenda

Bulan : Tampilkan | Tambah

{2 Daftar belum ada

Pada tampilan di atas dikarenakan belum adanya data agenda yang ditambahkan maka data

kosong.



Untuk menambahkan data Agenda/Kegiatan klik tombol Tambah.

1] Agenda

Bulan : |- Semua - E 2013 E Tampilkan || Tambah

agenda : |Ulangtshun Fakultas

Deskripsi  |pe|aksanaan Llang Tahun Eakultas

Mulai ;| 22| w|-[Maret  |¥]-|2013]x]
Selesai  : |22[w|-|Maret  [=]-| 2013 |~]

] Bagi ke Universitas
Simpan | Batal |

Baris Agenda, isi dengan judul dari kegiatan yang akan dilaksanakan.

Baris Deskripsi, isi dengan penjelasan singkat mengenai kegiatan yang akan dilaksanakan.

Baris Mulai, mengatur waktu pelaksanaan kegiatan yang akan ditampilkan pada halaman website.
Baris Selesai, mengatur waktu selesainya kegiatn yang dilaksanakan

Bagian pilihan Bagi ke Universitas, untuk mengatur apakah agenda kegiatan akan ditampilkan
pula di agenda kegiatan pada website universitas.

Bila telah selesai mengisi agenda kegiatan klik tombol Simpan. Yang selanjutnya akan diarahkan

ke laman daftar agenda kegiatan.

&1] Agenda

Bulan : | - Semua - Izl EDI3IE| Tampilkan | Tambah

MO AGENDA WAKTU DESKRIPSI

1  Ulangtahun Fakultas 22 Mar 2013 Pelaksanaan Ulang Tahun Fakultas 4 )C
Akan dilaksanakan di Lapangan Tenis FIKEK

Untuk mengubah (edit) agenda kegiatan klik icon ', dan untuk menghapus agenda kegiatan klik

icon x )



Sistem Informasi Tata Usaha

1
ey

1 Agenda

Bulan : Tampilkan | Tambah |

MO  AGENDA WAKTU DESKRIPSI

1 Ulangtahun Fakultas 22 Mar 2013 Pelaksanaan Ulang Tahun Fakultas f x
Akan dilaksanakan di Lapangan Tenis FIKK

f The page at situ.ung.acid say_v..- g

Hapus?

Klik tombol OK untuk menyetujui penghapusan agenda kegiatan yang telah dipilih.
E. Manajemen Gallery

Pada menu Gallery terdapat 2 sub menu yakni Album dan New Album

Mew Post Post = Gallery —

Album

Mew album

Untuk melihat daftar album galeri yang ada klik menu Gallery > Album.

Sistem Informasi Tata Usaha | Komunikasi ~ TataUsaha ~ Sistem v Account ~ |
f @ . UNIVERSITAS NEGERI GORONTALO
1

L N Website NewPost Post™ Gallery ™ Page ™ Setfing ™

Pencarian : | ‘ Tampilkan ‘ Mew Album |

Klik tombol Tampilkan untuk melihat daftar album galeri yang ada, dikarenakan belum adanya

album yang dibuat maka akan tampil data kosong seperti berikut

=] Album Gallery

Pencarian : | | Tampilkan | Mew Album |

{2, Daftar belum ada

Selanjutnya untuk membuat sebuah album baru dapat menggunakan tombol New Album atau

menggunakan menu Gallery > New Album.



HewPost Post~ Gallery~ Page ™

Album

Mew Album ‘

Tampilan halaman penambahan album baru akan tampak seperti gambar berikut ini

#] Album Gallery

Pencarian : | | Tampilkan | Mew Album
HEW ALBUM

Title . |.-5.II:|um Mahasiswa |

Date | 22w ]-| Maret v |- 2013 |+

Deseription : | pejakeanaan Kegiatan Uang Tahun Fakultas]

Create Album

Baris Title, diisi dengan nama Album

Baris Date, diisi dengan tanggal pelaksanaan dari foto berdasarkan waktu pelaksanaannya

Baris Description, diisi dengan keterangan singkat mengenai album beserta foto di dalamnya
Selanjutnya klik tombol Create Album untuk menyimpan dan membuat album. Maka akan

diarahkan ke halaman daftar album seperti yang tampak pada gambar berikut ini
& Album Gallery

Fencarian : | | Tampilkan | Mew Album |

NO  ALBUM TITLE DATE DESCRIPTION PHOTO
i Album Mahasiswa 22 Mar 2013 Pelaksanaan Kegiatan Ulang Tahun Fakultas 0 - ﬁ )(

A

Jumlah foto dalam album

A

Menambahkan foto pada album

Mengubah (edit) data album

A

A

Menghapus album



untuk menambahkan foto pada album klik icon ¥

=] Album Gallery

Pencarian : | | Tampilkan | Mew Album
ADD PHOTO
NO PHOTO TITLE

1 Choose File ||1307846396..25ADW jpg  |Foto 1 |

7 Choose File J|Cute cats th..080 (10).jpg  |Foto 2 |

Choose File J|Cute cats th..080 (11).jpg  |Foto 3 |

4 Choose File ||Mo file chosen | |

[#X)

5 Choose File ||Mo file chosen | |

Add To Album

~ [i=] » Libraries » Pictures » v |4 W Search Pictures »
=
Organize v New folder =~ 0 @
3¢ Favorites Armangeby: Folder ¥
Includes: 2 locations

B Desktop
& Downloads

J Pictures library

%] Recent Places

) T— -\‘_ i 3 U}
= @ N

n

J‘ Music Sample Pictures 130784639_6:)(825 Cute cats theme Cute cats theme cute-kitten-s?udy images.jpg maintenis.jpg

= s MR ke whan e

B videos (10).pg (11)jpg
weme - Tmmm AN B - e s -

Klik tombol Choose File untuk memilih foto yang akan di tambahkan ke dalam album, kemudian
pilih lokasi penyimpanan gambar/foto yang akan di tambahkan, kemudian klik Open. Jangan lupa
untuk memberikan Judul atau keterangan dari setiap foto yang akan ditambahkan ke dalam album.
Setelah selesai memilih foto yang akan ditambahkan kedalam album klik tombol Add To Album.

Selanjutnya akan diarahkan ke halaman daftar foto yang ada di dalam album seperti yang tampak

pada gambar berikut.

&1 Album Gallery
Pencarian : | \ Tampilkan l New Album I
NO PHOTO TITLE DATE SIZE VIEW e
1 Foto3 22Mar 2013 14:31 183kB - e
2 Foto2 22Mar 2013 14:31 329kB E ¥
—
3 Fotol 22 Mar 2013 14:31 403kB ﬂ x

Untuk menambahkan foto lainnya kedalam album klik icon ¥



Bila kita kembali pada halaman daftar album dengan mengklik tombol Tampilkan atau

menggunakan menu Gallery > Album. Maka akan tampak seperti pada gambar berikut

] Album Gallery

Pencarian : Tampilkan | Mew Album
| | | |

MO ALBUM TITLE DATE DESCRIPTION PHOTO

1 Album Mahasiswa 22 Mar 2013 Pelaksanaan Kegiatan Ulang Tahun Fakultas - ﬁ x

Untuk menghapus foto yang terdapat pada album klik icon yang tampil pada kolom PHOTO pada
daftar album yang akan dihapus foto yang ada di dalamnya. Setelah tampil daftar foto di dalam

album seperti berikut ini

7] Album Gallery
Pencarian : | ‘ Tampilkan | New Album
NO PHOTO TITLE DATE SIZE VIEW

*
x
2 Foto2 22 Mar 2013 14:31 329kB ﬁ > d
3 Fotol 22 Mar 2013 14:31 403 kB “ x

Klikicon % untuk menghapus foto yang diikuti dengan mengklik tombol OK untuk menyetujui

1 Foto3 22Mar 2013 14:31 183kB -

menghapus foto.

‘

&1 Album Gallery
Pencarian : ‘ | Tampikan | New Album l
NO PHOTO TITLE DATE SIZE VIEW -
1 Foto3 22Mar 2013 14:31 183kB - 572

2 Foto2 22Mar 2013 14:31 329kB

\ 2 —
rc The page at situ.ung.ac.id saysx ﬂ

Hapus?

3 Fotol 22 Mar 2013 14:31 403kB

; [ Cancel




Dan untuk menghapus album gambar/foto masuk ke halaman daftar album

Sistem Informasi Tata Usaha
| UNIVERSITAS NEGERI GORONTALO
1

Pencarian : Tampilkan MNew Album
| | | |

NO  ALBUM TITLE DATE DESCRIPTION PHOTO
1 Album Mahasiswa 22 Mar 2013 Pelaksanaan Kegiatan Ulang Tahun Fakultas 0 - 9’ x

& The page at sTtu.ung.aIsal g

Hapus?

Kemudian klik icon X, untuk mengapus album dan diikuti dengan mengklik tombol OK untuk
menyetujui penghapusan album.

F. Manajemen Halaman

Sistem Informasi Tata Usaha
1 @ | UNIVERSITAS NEGERI GORONTALO
1

2N § Website NewPost Post v Gallery ~ Page ™~ Setting ™
=] All Post All Page

MNew Page

Pencarian : | | Tampilkan | Mew Post|

Tentang

Visi Misi

Program Studi

Penggunaan menu Page ditujukan untuk membuat atau menambahkan halaman statis pada menu
yang ada di website. Untuk melihat daftar klik menu Page > All Page, untuk menambahkan

halaman klik tombol New Page atau dapat menggunakan menu Page > New Page

&1 all Page
Pencarian : | | Tampilkan |
NEW PAGE

Judul / Nama Halaman —, ‘Enter title here

Upload:E|
Tollbar Editor Text— (3 ;v s

111
4

111
L]

li

il
B>
1%

Isi halaman statis —p

Jenis kelompok halaman — |-nocrown-[=]| pusish




Setelah selesai megatur isi halaman statis, selanjutnya untuk menyimpan dan menampilkannya di
halaman website klik tombol Publish. Untuk pilihan jenis kelompok halaman akan mengatur letak

penambahan halaman ini pada menu utama atau main menu yang akan ditampilkan di halaman

website.
] All Page
Pencarian : Tampikan | Mew Page
NEW PAGE
Pengumuman
Upload : =
B I Uls === ==~ =| ¢ AV,

Isi dari pengumuman yang akan disampaikar]

- Mo Group - |Z| Publish

Untuk menambahkan gambar pada halaman menggunakan menu Upload yang ada pada tollbar
editor text

=] All Page
Pencarian : Tampilkan Mew Page
NEW PAGE
Pengumuman
Upload Picture 3
poells [opiood]
B I U & E = = 5| iE+i=-~
Pilih gambar dari komputer Anda:
Isi dari pengumuman yang akan disampaikan Choose File | No file chosen Upload
Gunakan
_Gunslen |

- No Group - |z| Publish

Penambahan gambar didalam halaman statis ini sama seperti menambahkan gambar pada berita

yang dapat dilakukan dengan 2 cara yakni dengan menggunakan file dari computer langsung
atau menggunakan gambar dari website lain.



'e - |E=] » Libraries » Pictures »

|| Organize v New folder i

/t Favorites = Pictures library

Arrangeby:  Folder ~
B Desktop Includes: 2 locations

18 Downloads

] Recent Places

4 Libraries > s i @ =(i
% Documents A Pt ‘ acr =

qj) Music Sample Pictures 1307846396-XB25 Cute cats theme Cute cats theme cute-kitten-study |  images.jpg maintenis.jpg
: ADW,j wallpapers wallpapers -1920x1200.

S Pict ipg pap pap ipg

&) Pictures 1920x1080 1920x1080

B videos 10)jpg (11)jpg

~ |
weoe - Ty FEE B - mew e =
File name: imagesjpg + [AuFiles -

Pilih gambar yang akan di unggah ke dalam server website kemudian klik tombol Open. Dan klik

tombol Upload.

] All Page
Pencarian : Tampilkan | MNew Page
NEW PAGE
Pengumuman
Ea— Cioio=d]
B I U& = = = -~
Pilih gambar dari kemputer Anda:
Isi dari pengumuman yang akan disampaikan No file chosen Upload
Picture images-1.jpg
Alignment - Mot Set - El
Border

Vertical Space

Harizontal Space

Gunakan y

-MNa Group - El Publish

Selanjutnya mengatur tata letak gambar dengan memanfaatkan pengaturan Alignment. Bila telah

sesuai klik tombol Gunakan, agar gambar ditampilkan di halaman editor seperti yang tampak pada

gambar berikut

NEW PAGE
Pengumuman
Up!oad:l:l
B I|U|S8| === iz~ =« A~¥l.

Isi dari pengumuman yang akan disampaikan

-No Group - B Publish



Bila telah selesai klik tombol Publish agar halaman statis ini dapat ditampilkan di halaman website.
Selanjutnya akan diarahkan ke halaman All Page atau daftar halaman statis, seperti yang tampak

pada gambar berikut

=] All Page
Pencarian : Tampilkan Mew Page
NO PAGE GROUP PUBLISH
1 Pengumuman 22 Mar 2013 14:36 f )(

A

Kelompok (group) halaman

A

Mengubah isi halaman

A

Menghapus halaman

Untuk mengubah (edit) isi halaman statis klik icon 7 Sedangkan untuk menghapus halaman klik

icon X, yang diikuti dengan mengklik tombol OK untuk menyetujui penghapusan halaman.

=] All Page
Pencarian : Tampikan | Mew Page
NO  PAGE GROUP PUBLISH
il Pengumuman Mahasiswa 22 Mar 2013 1436 _/ X

& The page at situ.ung.ac.id says: M

Hapus?

Cancel ]




Selanjutnya pada menu Page terdapat pula halaman default yang telah diatur oleh system yakni :
1. Halaman Tentang

]| Tentang

FAKULTAS ILMU KESEHATAN DAN KEOLAHRAGAAN
Upload : =

B|ZI|U|S

- -

6 A |~ 387+

About Fakultas Ilmu Kesehatan dan Keolahragaan

Simpan

Pada laman ini lebih di khususkan pada penambahan informasi mengenai sejarah ataupun

informasi lainnya mengenai unit kerja, fakultas, prodi ataupun jurusan.

2. Halaman Visi Misi

& Visi Misi

FAKULTAS ILMU KESEHATAN DAN KEOLAHRAGAAN
Upload : =

B(|I|U|S

-

-

“ A - b,

Visimisi Fakultas Ilmu Kesehatan dan Keolahragaan

Simpan

Laman ini disediakan untuk mengisi Visi dan Misi dari unit kerja.

Penggunaan dan pemanfaatan menu yang ada sebagian besar sama dengan yang ada pada

pembuatan berita ataupun laman statis, yang berbeda adalah laman ini tidak dapat dihapus
tetapi hanya dapat diubah isinya.



3. Laman Program Studi

1] Program Studi

MO PROGRAM STUDI

1 51Kesehatan Masyarakat

2 03 Farmasi

EEE

3 &1 Farmasi
4 Pendidikan Jasmani, Kesehatan dan Rekreasi E_,ﬂ
5 Pendidikan Kepelatihan dan Qlahraga E_,ﬂ

&  Imu Keperawatan

Laman ini disediakan untuk menambahkan keterangan ataupun informasi tambahan yang

akan ditampilkan pada halaman website nantinya. Untuk mengubah isi halaman program

studi dapat mengklik icon Bl , sehingga akan ditampilkan editor halaman dari program studi

seperti yang tampak pada gambar berikut

]| Program Studi
51 KESEHATAN MASYARAKAT

Upload:D
B|7|U|8| === ==~ = | ¢ Al 2~

S1 Kesehatan Masyarakat

Simpan < Program Studi

Setelah selesai menambahkan informasi di halaman program studi silahkan klik tombol
Simpan, atau bila akan kembali ke laman daftar Program Studi dapat mengklik tombol

<Program Studi.



G. Manajemen Slide

Sistem Informasi Tata Usaha
UNIVERSITAS NEGERT GORONTALO
1

MewPost Post~  Gallery ™ Page ™ Setting
] All Post Slide

Pencarian : | | Tampilkan | Mew Post | Page Group
Picture Manager

Manajemen slide yang akan ditampilkan pada halaman beranda website dapat diakses melalui

menu Setting > Slide.

Sistem Informasi Tata Usaha
| UNIVERSITAS NEGERI GORONTALO
1

LN § i NewPost Post ™ Gallery = Page ™ Setting ™
£ slide

NO SLIDE TITLE L o
Belum ada

Untuk menambahkan gambar yang akan ditampilkan di slide halaman depan website klik icon + .

Sistem Informasi Tata Usaha
' UNIVERSITAS NEGERI GORONTALO
1

LW Q REES NewPost Post~ Gallery ~ Page ™ Setting ™
&1 Slide

Gambar Choose File | Mo file chosen

Judul |

Simpan

Klik tombol Choose File untuk memilih gambar/foto yang akan di unggah (upload) ke website

© Op

O .*) (=) » Libraries » Pictures » < | %3 | Search Pictures )
Organize v New folder =~ i @
¢ Favorites — Pictures library Arangeby:. Faldee.

B Desktop Includes: 2 locations
& Downloads

%l Recent Places

 NEmEE

Sample Pictures 1307346396 XB2S  Cutecatstheme  Cutecatstheme  cute-kitten-study lmags ipg maintenis.jpg
W.jpg wallpapers wallpapers -1920:1200jpg &
1920:1080 1920x1080

(10)jpg (1)jpg

‘ -
e - Ty TN A - e s :
‘ File name: images.jpg «  [AnFiles

| ]

Buka lokasi penyimpanan gambar yang akan di ambil dan pilih gambar/foto yang akan di gunakan

diikut dengan mengklik tombol Open.

Sistem Informasi Tata Usaha
' UNIVERSITAS NEGERL GORONTALO
1

LN § Website NewPost Post~ Gallery ™ Page ™ Setting

&) Slide

Gambar Choose File | So-cute-cat...60-1600.jpg

Judul |50 Cute|

Simpan

Berikan keterangan ataupun judul tentang foto yang akan ditampilkan di website, selanjutnya
klik tombol Simpan. Maka akan diarahkan ke halaman daftar foto/gambar yang ditampilkan di

slide, seperti yang tampak pada gambar berikut



Sistem Informasi Tata Usaha

| UNIVERSITAS NEGERI GORONTALO
1

MNewPost Post ~ Gallery ™ Page ~ Setting ™

Untuk menambahkan lagi foto/gambar klik icon +.

. Manajemen Costumize Menu
Pada menu Setting terdapat sub menu Page Group yang berfungsi sebagai pengelompokan

menu yang akan ditampilkan di laman website sebagai Menu Induk atau Main Menu.

Sistem Informasi Tata Usaha
' UNIVERSITAS NEGERT GORONTALO
1

L N website NewPost Post = Gallery™ Page™ Setting ™

=]l Page Group
Judul Tambah |
nNo JubuL 7 X

Dengan memanfaatkan menu ini pengguna dapat mengatur lebih lanjut penggunaan menu yang
ada sesuai dengan keinginan pengelola website.
Untuk menambahkan atau membuat Menu Utama (Main Menu) dapat dilakukan dengan

mengetikkan nama menu utama di baris Judul diikuti dengan mengklik tombol Tambah. Sehingga

akan tampak seperti gambar berikut

Sistem Informasi Tata Usaha
1 @ | UNIVERSITAS NEGERI GORONTALO
1

L N website NewPost Post = Gallery ~ Page ™ Setting ™
#]l Page Group

Judul : |Mahasiswal |Tambah ||
NO JUDUL 7 WK

Bila berhasil maka akan ditampilkan pada daftar main menu seperti gambar berikut

Sistem Informasi Tata Usaha
' UNIVERSITAS NEGERTI GORONTALOQ
1

LN § Website NewPost Post~ Gallery ™ Page ™ Setting
#1] Page Group
Judul ;] Tambah|
NO  JUDUL 7 R
:

Untuk mengubah nama menu utama dapat dilakukan dengan langsung mengganti nama menu

utama pada kolom Judul kemudian memberikan centang pada icon = diikuti dengan mengklik



icon #. Sedangkan untuk menghapus menu utama dapat mengklik icon X dengan tidak lupa pula

memberikan centang pada icon ©. Kemudian klik tombol OK untuk menyetujui penghapusan

menu utama yang dipilih.

w, Sistem Informasi Tata Usaha
1

s

T N Y website
]| Page Group
Judul | | Tambah |
NO JUDUL a4
1 Mahasiswa |

Pemanfaatan menu Page Group akan tampak seperti berikut

&1 All Page
Pencarian : Tampilkan New Page
EDIT PAGE
Pengumuman
Upload : =]
B| L|U|s| E|s|S|s| EMEDR E « A2~

Isi dari pengumuman yang akan disampaikan

‘Mghasswa B Publish

Contoh diatas akan menambahkan halaman Pengumuman pada menu utama Mahasiswa.



Manajemen Gambar (Picture Manager)

Sistem Informasi Tata Usaha | Komunikasi ~ TataUsaha ~ Sistem -~ Account ~ |
| UNIVERSITAS NEGERI GORONTALO - =
1

J L NewPost Post~ Gallery ™ Page™ Setting ™
&1 Picture Manager

Pencarian : | | Tampilkan |

Fungsi dari menu Picture Manager adalah untuk mengatur penggunaan gambar yang ada di dalam
website. Menu ini dapat di akses melalui menu Setting > Picture Manager. Untuk melihat daftar

gambar/foto yang ada klik tombol Tampilkan.

Sistem Informasi Tata Usaha | Komunikasi ~ TataUsaha ~ Sistem ~ Account v |
| UNIVERSITAS NEGERI GORONTALO -
1

J L NewPost Post~ Gallery = Page ™ Setting ™
] Picture Manager

Pencarian : | | Tampilkan |

MO FILENAME DATE SIZE VIEW

i images.jpa 22Mar 201302:30 &kB

2 images-1.jpg 22 Mar 201302:43 8 kB

Untuk menghapus gambar yang ada klik icon ® dan diikuti dengan mengklik tombol OK untuk
menyetujui penghapusan gambar. Penghapusan gambar melalui menu Picture Manager dapat
menyebabkan gambar yang ditambahkan pada berita atau halaman akan terhapus juga, oleh

karenanya pemanfaatan menu ini sangat perlu perhatian dan ketelitian penggunaannya.




Tampilan Halaman Website

Beranda Profl  Jurusan Formasi Galeri Pengumuman

22 Maret 21 m 22 Maret 2013

Pelaksanaan Ulang Tahun Fakultas
Akan dilaksanakan di Lapangan Tenis
FIKK

Penelition | Kamya Iimiah | Pengabdian

« EFEK ANTIURISEMIA EKSTRAK TERIPANG PASIR.
{Holothuria scabra) PADA KELINCI JANTAN (Oryctolagos
cuniculus) ofefyHamsidar Hasan | detsil
PENELUSURAN SENYAWA FLAVONOID DARI DAUN
LAMTORO odefyMohamad Adam Mustapa \ deteil

pengaruh latihan internal terhadap kecepatan lari 100m
mahasiswa pendidikan pelathan olzhraga SMT oleh

pada

MNurhayati Liputo \ detail
Pengaruh Lama Peradaban TKan Tongkol Dalam Ember
terhadap jumlah Bakteri Membusuk Pada Subu Ruang (H
Zalt Spant/TI/2011) odefyDian Saraswati, 5.Pd, M Kes |
detail

Problematika kualitas belajar Mahasiswa pada mata kuliah
matematika jurusan kesmas odfrHj. Rany Hiola | detail
Aktivitas Bubuk Bunga Cengkeh Terhadap kepekaan
Kepekaan Bakteri E.coli odefDian Saraswati, 5.Pd,M Kes |
detail

Trend Dinamika kependudukan Provinsi Gorontalo ofef
Herlina Jusuf \ detail

Pengembangan Model Permainan Bola Basket untuk
Pendidikan Jasmani, Olahraga dan Kesehatan Siswa Kelas
X, XI, XII SMAN3 Gorontalo, SMKN 4 Gorontalo alefr
Mirdayani Pauweni, 5.Pd, M.Pd | detail

Pola Makan Sebagai Faktor Resiko Penyakit Cerebro-
Kardio-Vaskuler Pada Masyarakat Gorontalo odefrdr.
Muhammad Isman Jusuf, 5p.s \ detsil

Efek Antiinflamasi Kombinasi Jus Apel Hijau {Pyrus malus
Linn) dan Wortel (Daucus carota Linn) Pada Tikus Putih
Jantan {Rattus novergicus) Ketua Peneliti ofsf Robert
Tungadi \ detail

Keterangan:

Main Menu (Menu Utama)
Tampilan Slide
Tampilan Agenda

S~ W oNop

Tampilan daftar Berita



s o Lo )
Beranda Profi  Jurusan Formasi Galeri Mahasiswa

Pengumuman

BERITA

22 Maret 2013 ’ 22 Maret 2013

Pelaksanaan Ulang Tahun Fakultas
Akan dilaksanakan di Lapangan Tenis
FIKK

O IS A SHIEIVIL SISO 11
. '-'"-[&H aan 1:-. CerdasKal IrATId K :‘1‘..‘,&

Beranda Profl  Jurusan Formasi Galeri Pengumuman

Penelition

« EFEK ANTIURISEMIA EXSTRAK TERIPANG PASIR
(Holothuria scabra) PADA KELINCI JANTAN (Oryctolagos
cuniculus) olefyHamsidar Hasan \ detail
PENELUSURAN SENYAWA FLAVONOID DARI DAUN
LAMTORO oy Mohamad Adam Mustapa \ detail
pengaruh lathan internal terhadap kecepatan lari 100m

S didikan pelatihan olahraga SMT ol

Nurhayati Liputo \ detail

Pengaruh Lama Peradaban IKan Tongkol Dalam Ember
jumlah Bakteri Membusuk Pada Suhu Ruang (H

Zalt Spant/I1/2011) olefDian Saraswati, 5.Pd,M Kes \

detail

Problematika kualitas belajar Mahasiswa pada mata kuliah
matematika jurusan kesmas olefHj. Rany Hiola \ detail
Aktivitas Bubuk Bunga Cengkeh Terhadap kepekaan
Kepekaan Bakteri E.coli afefrDian Saraswati, 5.Pd,M,Kes \
detail

Gambar Album Galeri




| Beranda Profi  Jurusan Formasi Galeri Pengumuman
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Penelition

« EFEK ANTIURISEMIA EKSTRAK TERIPANG PASIR
(Holothuria scabra) PADA KELINCI JANTAN (Oryctolagos
cuniculus) ofefyHamsidar Hasan \ detail

« PENELUSURAN SENYAWA FLAVONOID DARI DAUN

BERITA

m 22 Maret 2013

Gambar Isi Halaman Statis

Gambar tampilan Slide saat di klik




