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RINGKASAN

Pelaksanaan tri darma perguruan tinggi merupakan kewajiban pokok bagi
akademisi perguruan tinggi, salah satunya adalah pelaksanaan kegiatan
pengabdian masyarakat. Pengabdian ini adalah suatu upaya Universitas Negeri
Gorontalo agar supaya terlaksananya Tridarma Perguruan Tinggi untuk
memberikan sumbangsih ilmu pengetahuan dan teknologi kepada masyarakat.
Berdasarkan hal ini, kami mengajukan usulan kegiatan Pengabdian di SD Islam
terpadu Qurratu A’yun kelurahan Liluwo kecamatan Kota Tengah Kota Gorontalo
dengan Tujuan Pengabdian ini adalah untuk memberikan Pembekalan berupa
pengetahuan sistem pembuatan file digital untuk menunjang pengarsipan
dokumen dan data internet yang mendasar. Penguatan dengan cara meremajakan
jenis dokumen ini diharapkan memberikan bekal kepada siswa dan staff
akademisi tentang manfaat dokumen yang tertata kelola untuk memudahkan
didalam pelaksanaan pelayanan prima, khususnya pengolah data bagi pemecahan
masalah yang akan dihadapi dalam pelayanannya.. Target luaran yang diharapkan
dari kegitan ini adalah memberikan pembekalan sehingga mempercepat didalam
pelayanan masyarakat untuk menghadapi jaman era komputasi dan IT .

Kata Kunci : Pembekalan file Digital, data internet
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BAB 1. PENDAHULUAN

1.1.  Analisis Situasi
Deskripsi Geografi dan Tofografi kecamatan Kota tengah

Luas wilayah Kecamatan Kota tengahl 4,81 km” atau 6,08 % dari Luas Kota
Gorontalo, Dengan posisi Geografis terletak antara 0,19° — 1,15° lintang
Selatan dan 121,23° — 123,43° Bujur Timur dengan ketinggian + 5M dari
permukaan laut, dengan suhu rata-rata pada siang hari berkisar antara 20,8-
24.4° . Sedangkan kelembaban relative tergolong tinggi dengan rata-rata 83
%. Bulan hujan dominan pada periode oktober — maret dan musim kemarau
umumnya pada bulan april — September :

Kecamatan kota tengah Kota Gorntalo dibagi menjadi 6 (enam ) Wilayah

administrative kelurahan yaitu :

= Kelurahan Paguyaman  Kelurahan Dulalowo
= Kelurahan Pulubala Kelurahan Wumialo
= Kelurahan Liluwo : Kelurahan Dulalowo Timur

Jumlah RT/RW dan lingkungan di tingkat kelurahan dapat dilihat pada

berikut ini :

Luas )
No Kelurahan Lingk RT RW  Ket
(Km2)
Paguyaman 0,87 3 9 3
Pulubala 0,85 5 18 6
Liluwo 0.44 2 11 4
Dulalowo 1.14 3 10 4
Wumialo 0,67 4 10 5
DulalowoTimur 0,84 4 9 3
Jumlah 4.81 21 67 25

Sekolah Dasar Islam Terpadu Qurratu A”yun keberadaannya berlokasi pada

JI.Pangeran Hidayat II Kelurahan liluwo Kecamatan KotaTengah Kota Gorontalo.



SD Islam terpadu Qurratu a’yun adalah sekolah dengan yayasan El Madinah
Wahdah Islamiyah Gorontalo

1.2. Permasalahan dan Usulan Penyelesaiannya

Di Era revolusi industry 4.0 menjadikan suatu tranformasi kearah sistem
digitalisasi ,dengan berkembangnya pengetahuan dan teknologi seperti teknologi
informasi dan komunikasi secara umum mempengaruhi semua sektor kehidupan
sehingga untuk menghadapi perkembangan tersebut diperlukan suatu dokumen
dan administarsi yang memadai untuk menunjangnya terutama pada skala tingkat
sekolah mulai dari tingkat sekolah dasar ke jenjang berikutnya.karena salah satu
langkah yang paling awal untuk meningkatkan pemahaman dan pengenalan cara
pembutan file dokumen digital adalah dengan melalui sekolah baik bagi peserta
didik tinkat akhir pada sekolah dasar, staff administrasi dan staff pengajar
sehingga permasalahan dengan pengenalan dan tata cara pembuatan dan
pengarsifan file digital dapat sejak dini disosialisasikan untuk menunjang dan
mendukung sistem dengan file digital. , yang terkadang didalam kemudahan
pelayanan membutuhkan suatu waktu untuk dapat melaksanakan dan
merealisasikannya karena terkendala dengan dokumen atau referensi dan literasi
terkendala oleh rusaknya oleh sumber informasi karena dengan menggunakan
sistem kertas ataupun file ekstensi yang terkadang rusak untuk mempermudah
administrasi dapat lebih dinamis dalam penerapannya., sehingga dengan
Pembekalan pembuatan dokumen dengan File digital khususnya untuk dapat
terlaksananya pengarsipan Dokumen penting dapat tercapai sehingga ketersediaan
dokumen yang seharusnya ada pada ketersediaan pribadi maupun pada sekolah,
sehingga dengan diadakannya pengabdian ini kirannya dengan harapan dapat
membantu staff penunjang akademik dan admin setempat untuk dapat menunjang
didalam pelaksanaan dan pelayanan dilingkungannya, dengan perkembangan
teknologi saat ini untuk dapat mendukungnya diperlukan sumber data yang sangat
berkaitan dengan dokumen administrasi file Digital oleh karena itu sehingga

dengan pembekalan pembuatan dokumen administarasi terkhusus file Digital
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seperti file-file literasi dan arsip penting lainnya dapat memberikan dukungan
positif kearah pemamfaatan teknologi untu data internet. Penguasaan sumber
administrasi dan dokumen menjadi suatu hal untuk mempermudah didalam

menghadapi era komputasi IT.

Pada kenyataannya,pada saat ini. Program-program dan kegiatan baik
konten pendidikan menuju pada system teknologi informasi dan komunikasi
secara mutlak perlu dukungan dokumen file digital sebagai sumber data baku awal
sebelum kedalam sistem pemamfaatan teknologi saat ini .dimulai sejak dini. Hal
ini mengisyaratkan pentingnya bagi sekolah ,siswa, tenaga penunjang akademik
dan Guru sejak dini memiliki pengetahuan dan menyediakan dokumen file digital
khususnya. Bentuk file Digital yang nantinya dalam memanfaatkan sarana seperti
sistem Komputer dan informasi khususnya komputer yang bermanfaat sebagai
potensi untuk terciptanya tata kelola referensi dan literasi yang baik dan handal

menuju era IT..

. Berdasarkan permasalahan di atas, usulan untuk program Pengabdian di
Sekolah Dasar Qurrata A’yun kelurahan Liluwo kecamatan kota tengah kota
Gorontalo adalah pembekalan pengetahuan sistem pembuatan file digital untuk

menunjang pengarsipan dokumen dan data internet.

1.3.  Profil Kelompok Sasaran

Profil kelompok yang akan menjadi sasaran pada program Pengabdian
Masyarakat adalah Sekolah untuk sosialisasi dan pembekalan mengenai dokumen
administrasi untuk pengarsipan sehingga terdapat rujukan bagi staff penunjang
akademik untuk pelaksanaan pelayanan pada siswa dan administrasi sekolah
sebagai dokumen awal yang terdapat pada sekolah berbentuk File Dokumen
Digital.

Dalam Pembekalan pembuatan File Format Digital pada Dokumen
administrasi yang arsip penting untuk tata kelola pengarsipan Data Dokumen di

tingkat Pribadi, administrasi sekolah, penguatan administrasi dengan metode
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pembekalan Pembuatan Dokumen dengan File Digital ataupun pembuatan
rancangan baru yang diberikan oleh Dosen pengabdi, Pengabdian menggunakan
ruang aula sekolah Qurrata A’yun kelurahan Liluwokecamatan kota tengah kota
Gorontalo, Sosialisasi untuk siswa tingkat akhir dan pembekalan pengolahan Data
dengan menggunakan Perangkat Scanner dan perangkat Sofware PDf Creator
Bagi staff penunjang akademik dan guru sebagai sumber informasi data untuk

mengelola arsip Data pribadi, administrasi dan penggunaan data untuk Internet..

BAB II. TARGET DAN LUARAN

Indikator capaian Program Pengabdian mandiri yang ditujukan adalah:

1. Sekolah daalam hal ini Siswa,Staff Tenaga penunjang akademik,Guru
dapat memahami dan mampu membuat dan menyediakan dokumen
administrasi berupa File digital pada pengarsifan Untuk dokumen terbaru
dan tata kelola pengarsipan yang secara khusus pengolah data untuk
,Mendukung system komputasi dan data Internet yang akan datang

2. Staff Penunjang akademik sekolah, guru memiliki Pengetahuan dan
penguatan adminstrasi dalam bentuk Format File digital didalam
mengelola dokumen Pribadi, administrasi dan kemampuan memanfaatkan
untuk mengolah arsip dan penataan administrasi Sekolah dengan tertata
kelola dengan baik..

3. Publikasi pelaksanaan kegiatan.



BAB III. METODE PELAKSANAAN

3.1. Persiapan dan Pembekalan

A.

w H wn

Mekanisme pelaksanaan kegiatan Pengabdian mandiri meliputi

tahapan berikut:

Perencanaan kegiatan pelaksaaan untuk dosen pengabdi

Konsultasi dan negoisasi dengan pimpinan mitra setempat

Musyawarah didalam menentukan pola dan program kerja(aproach)

Penyiapan alat dan bahan untuk kegiatan Pengabdian mandiri

Materi persiapan dan pembekalan terhadap dosen pengabdi

mencakup:

a.

d.

a.

a.

. Sesi musyawarah /aproach

Fungsi Dosen pengabdi dalam Pengabdian mandiri oleh ketua
kelompok

Panduan dan pelaksanaan program Pengabdian

Kesediaan kepala sekolah Qurrata A’yun didalam penerimaan dosen
pengabdi dengan dibuktikan dengan surat kesediaan mitra.

Peninjauan dokumen, lokasi dan program kerja yang dipersiapkan

. Sesi persiapan /rencana:

Persiapan materi kegiatan yang akan dikerjakan serta teknik
pelaksanaan dan alokasi waktu, dengan perancangan time schedule
kegiatan.

Mekanisme pelaksanaan dalam bentuk metode yang akan digunakan
dalam Pembekalan Pembuatan Dokumen administrasi File digital

khususnya Pengarsipan dokumen Penting Pada sekolah

. Pelaksanaan tahapan kegiatan Pengabdian Mandiri tahun 2022

Rekomendasi/Surat tugas dari lembaga LP2M UNG untuk ke lokasi
Pengabdian

Mengantarkan rekomendasi dan sekaligus melaporkan skedule
kegiatan yang akan dilaksanakan
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PELAKSANAAN

Pendataan data Pengabdian yang akan di rencanakan

Monitoring dan evaluasi semua unsur kegiatan

Monitoring dan evaluasi pelaksanaaan kegiatan utama

Pembekalan Pembuatan Dokumen Administrasi dengan File Digital

Monitoring dan evaluasi akhir kegiatan Pengabdian mandiri

Melakukan persiapan pemutakhiran dokumen dan data Pengabdian

Bentuk kegiatan yang akan dilaksanakan oleh dosen pengabdi ,pengabdian

adalah Pembekalan pembuatan Dokumen File Digital berupa pembimbingan dan

sosialisasi pada siswa tingkat akhir ,Staff penunjang akademik dan Guru.

Tabel 3.1. Uraian Pekerjaan, Program dan Volumenya dalam 2 bulan

No Nama Pekerjaan Program Volume Keterangan
(JKEM)
1 | Survey lokasi yang akan | Persiapan 55 Jam 1 Orang Dosen
di tempati pelaksanaan | pelaksanaan Pengabdi, dan
kegiatan pemateri dan
mahasiswa
2 | Pengumpulan informasi | Pemilihan 55 Jam 1 orang Dosen
data yang tersedia informasi data Pengabdi,dan
yang akan Mahasiswa
dibentuk
3 | Pembekalan dan Pembekalan pada | 5 Jam 1 orang Dosen
sosialisasi Pembuatan siswa staff Pengabdi,
Dokumen dalam bentuk | penunjang pemateri, dan
fileDigital akademik dan Mahasiswa
Guru
4 | Perancangan format Pelatihan dengan | 2 Jam 21lorang Dosen

baru dengan file

berbentuk digital

pembuatan file
baru dalam bentuk

digital

Pengabdi,
pendamping dan

Mahasiswa




5 | Pemutakhiran pola Pembuatan bentuk | 5 Jam 1 orang Dosen
dokumen file dengan format dokumen Pengabdi,
Format file berbentuk dalam bentuk pendamping dan
digital sebagai digital sebagai Mahasiswa
pengarsipan asrisp

BAB IV. KELAYAKAN PERGURUAN TINGGI

Perguruan tinggi memiliki kewajiban didalam mengemban misi sebagai
pelaksana Tridarma perguruan tinggi. Didalam pelaksanaan tugas Tri Dharma
Perguruan Tinggi, maka diperlukan untuk merealisasikan kewajiban sebagai
tenaga pendidik untuk pengemban tugas yang menjadi program pada lembaga
pengabdian masyarakat Universitas Negeri Gorontalo , sehingga dengan adanya
inisiatif suatu bentuk kegiatan dosen pengabdi dengan bentuk pengabdian mandiri
untuk melaksanakan salah satu tridarma perguruan tinggi dengan melaksanakan
pengabdian secara mandiri, sehingga walaupun tanpa dukungan pembiayaan dari
lembaga atau dikti, pengabdian mandiri ini merupakan suatu bentuk perhatian
lembaga perguruan tinggi terkhusus dosen pengabdi menunaikan tugas tridharma
untuk dapat membantu kepada masyarakat sebagai perwujudan kepedulian
perguruan tinggi terhadap lembaga ,pemerintah ataupun masyarakat luas.

Beberapa kegiatan yang telah terealisasi pada belakangan ini, LPM
Universitas Negeri Gorontalo telah melaksanakan kegiatan pengabdian pada
masyarakat seperti di bawah ini:

1. Kerjasama LPM UNG dengan Kemenkop 2012 sampai sekarang ‘“Program
Inkubator Bisnis” Kegiatan pembinaan 30 UKM tenant”



Kerja sama LPM UNG dan BRI Gorontalo dalam pemberdayaan masyarakat
dengan tema “Program BUMN membangun desa pengembangan Desa binaan
Mongiilo Kecamatan Bulango Ulu” Cluster usaha gula aren.

Kerjasama LPM UNG dan DP2M Dikti dalam kegiatan Pengabdian dengan
program PNPMP 2012 dan DP2M 2012 3 (tiga) judul.

Kerjasama LPM UNG dengan DP2M Dikti dalam kegiatan Pengabdian
dengan Program IbM 2012.

Varitas “ Cabe UNG -1” yang merupakan penciptaan varietas baru yang
dikembangkan dari cabe rawit local.

“Salep lkan gabus” yang memanfaatkan potensi local untuk menjadi obat
kulit yang sangat mujarab dan telah memperoleh paten.

“Sujago” Susu jagung Gorontalo merupakan hasil karya dosen yang berhasil
mendapatkan paten dan sudah dipasarkan.

Desain Karawo yang merupakan karya tangan khas budaya Gorontalo yang
telah berhasil menembus pasar internasional hingga ke benua Amerika.
“Alipo Lo Binthe” Penciptaan busana dari bahan dasar utama kulit jagung.
Karya ini sangat unik dan sudah mendapatkan paten seta sangat diminati

dipasar Nasional dan Internasional.



BAB V. HASIL DAN PEMBAHASAN

5.1. Hasil Pelaksanaan Kegaiatan.

Gambar 5.2. Pelaksaan Pembekalan materi file dokumen digital

dengan menggunakan media
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Gambar 5.3. Pembekalan materi pengenalan file digital dan

sosialisasi dengan peserta siswa dan siswi SD IT Qurrata a’yun.

Gambar 5.4. Pemaparan materi dan pengenalan, bahan dan alat

pembuatan dokumen file digital.
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Gambar 5.5. Demonstrasi pembuatan dokumen file digital langsung pada

peserta

Gambar 5.6. Proses Tanya jawab oleh peserta

5.2. Hasil pembahasan Materi.
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PEMBEKALAN PENGETAHUAN SISTEM
PEMBUATAN FILE DIGITAL UNTUK MENUNJANG
PENGARSIPAN DOKUMEN DAN DATA INTERNET

Bambang Panji Asmara 5T, T,
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PENGARSIPAN DOKUMEN MENJADI
ARSIP DIGITAL

'» KENAPA KITA BUTUH PENGARSIPAN ?

® Pengarsipan dolomen sanmt Urgensi  dilalzanalan,  larena
permasalaban tentang dolmen yang memilild bahan dasar lertas
yang mana lkertas memilild wnur pemalmian, sehingm sangt
rentan dengan londisi sejalan dengan perubahan waldu larena usia
leertas dapat terbatas sehingm diperlulan suatu sistem yang dapat
dipergunalan untuls menjaga tetap keb eradaan tentang konten atan
izl suatn dolumen vang lrusial untule dipergunalan, olehny
dapatlah mempergunalan metode telmologl untule diteraplan
dalam pengrsipan dolumen, telmologi ndah yang dimaleud
digitalizazi

N

rg

Apa yang dimaksud dengan Arsip ?

® Arsip adalah lumpulan dekumen bersejarah dalam format
apapun atau fasilitas fisik tempat mereka disimpan. Arsip
biasanya berisi sumber-sumber primer yang terakumulasi
selama masa hidup suatu organisasi atau individu, kemudian
disimpan wntuk menunjulkkan ke orang lain fingsi organizai
atauindividu tersebut.

® Tapi, arsip berbeda dergan bahan pustaka yang tersedia di
perpustakaan. Arsip memiliki dri khusus, seperti arsip harus
autentik dan terpercaya sebagai alat bulkti sah, informasinya
utuh dansesual asal -usul serta aturan asli.

~
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(" Pengertian Arsip Menurut kamus Besar
Bahasa Indonesia (KBBI):

.-"H- -\-H-\'\

Berdasarkan Kamus Besar Bahasa Indonesia (KBEI),
pengertian arsip adalah suatu dokumen tertulis, lisan
atau bergambar dari masa lampau yang disimpan
dalam media tlis, elektronik, pita video, disket
komputer, flashdisk atau hardisk yang biasanya
diterbitkan secara resmi oleh suatu instansi.
Kemudian, arsip tersebut disimpan dan dijaga di
tempat tertentu sebagai referensi orang lain,

Menurut UU No.43 Tahun 2009

# Menurut Pasal 1 angla 2 Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009
tentang learsipan, pengertian arzip adalah relaman keglatan atan
peristiva dalam berbami bentul: dan mediz yang sesuai dengan
perkembangan telmologi informasi dan komunilasi yang diterima
oleh Lembaga negra, pemerintah

# daerah, lembags pendidilan, perusabean, orgenizasi politils,
organizasi kemasyaralatan, dan perorangan dalam pelalmanaan
leehidupan b ermas yaralat, berbangsa dan bernegra.

# Sedanglan, lembag pemerintah Arsip Masiomal Republile
Indonesia (ANRI), pengertian arsip adalah segala lertas, berlas,
foto, film, milxrofilm, relaman suara, gambar peta, bagn atan
dolonen dalarn  zegela macm bentuk yang  dibasillan atan

diterirma oleh suatu badan sebagai buld tujuan organisasi, fungsi-
fungsi lebijalan.

14



Contoh alatuntuk membuat file araip digital
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3 Arsip menurut

. "
i kY

f \
* Sularso .i"h"ll.l.'l.].ru no

Memmrut Sularso Mulyono,
pengertian arsip adalah
penempatan berbagai lertas
dalarn suatu tempat
petryimpanan yang bailcs esual
aturan yangsudah ditentulan
terlebih dahulu. Sehingga,
setiap lertasnya bisa
ditermuban cepat dan raudah
ketika waldunya dibutuhlan.

para ahli ?

/
[

A gus Sugiarm

Agus Sugiarto berpendapat
pengertian arzip adalah
lumpulan suaty dokumen yang
disimpan secara teratur dan
berencana, karena mermilild
fungsi agar setiap kali
dibutuhlan bisa ditemulan
cepat dan rmudah

( Lanjutan. Yohannes Suraja

Yohannes mengatalan
pengertian  arsip adalah suatu

Suraja

catatan atan MNaskah yang dibuat
dan diterima
pemerintah, perorangn  atan
svasta terlmit suatu hal atan
peristive  lkehidupannya  dan
bail

berkelompol: maupun individu

oleh orgnizasi

dalarn  hentul:  apapun,

yang memilild fungsi tertentu.

b

Laly,
agar raudah da cepat ditermulean
letla dolnen itu diperluleam.
Jadi, pengertim asip adalah sebuah

disitapan secara sisternatis

relavam atau catatan yang diletil,
dicetale atau ditulis dalan wujud
mgla, huruf dan gambar yang
merilili  malma
tertentu .

Brsip biasamya digunalzan sebagai
bahan informasi dan lkommunilasi
yang direlrarn dalam berbagai jenis
lerts  filn,
lorputer atau lainnya

serta tl.lju:m

rae dia, sepert
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( APA YANG DI MAKSUD ARSIP DIGITAL? 1

®Arsip digital adalah arsip yang dibuat dan
digunakan dalam bentuk elektronik. Arsip
digital dapat berasal dari arsip tercetak yang
diubah menjadi angka, atam arsip “lahir”
dalam bentuk digital. Hal yang perlu
diperhatikan dalam bentuk, aksesnya danl
keamanan dari arsip itu sendiri.

PENGELOLAAN ARSIP DIGITAL

® Proses pengelolaan arsip digital tentu saja
haruys dilakukan dengan lebih berhati-hati.
Oleh sebab itu, kegiatan pengelolaan arsip
digital biasanya melalui dua hal di bawah ini.

1. Penyimpanan Arsip Digital

2.Penemuan kembali arsip Digital
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Penyimpanan Arsip Digital )

Kegatan penyimpanan arsip digital ini dimulai dari kegiatan alih media
arsip sampai pada penataan arsip dalam media baru. Proses alih media
arsip vang biasa dilaloilan adalah proses penglilan media arsip dard satu

bentul ke bentuk media arsip lainmya.
b
i

4
™
Untuk menyelamatkan fisik dan informasi arsip, ada beberapa
alatyang bisa digunakan, salah satunya alat pemindai (scanner).

ot

o

Hal tentang penyimpanan arsip digital diatur dalam Peraturan Pemerintah
Momor 28 Tahun 2012 Pasal 40, Dalarm peraturan tersebut, disebutlan
balrem alith media arsip merupalan salah satn ara atan kegiatan dalam

pemeliharaan arsp dinarms

Contoh alat penyimpan file arsip digjtal

18



TUJUAN ALIH MEDIA ARSIP

® Apabila dilihat dari tujuannya, setidaknya ada dua
tujuan yang dilakukan alih media arsip:

® Untuk mempercepat layanan akses (aktif dan
inaktif

® Untuk pelestarian arsip (statis)

® Tujuan dilakukannya alih media arsip pada
dasarnya dilakukan agar arsip dikelola dengan
lebih efektif dan efisien.

Tahapan untuk penyimpanan Arsip
® Berikut ini, adalah tahapan yang dapat dilakukan dalam

kegiatan penyimpanan arsip, khususnya yang terkait alih
media arsip dari media kertas ke media elektronik:
® Menyiapkansurat atau naskah dinas yang akan dialih media.
® Melakuikan seann ing terhadap naskah atau surat.

® Membuat folder-folder pada komputer, sebagai tempat
penyimpanan surat atau naskah dinas yang telah di-sean.

® Membuat h}'pr:rfin& ataumenghubmgkan antara daftar arsip
dengan arsip haszil sean.

& Membuat kel engkapan administrasi alih media.
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Penemuan Kemtbali Arsip Digital

® Proses penyimpanan arsip digital yang kedua yakni
penerruan kembali arsip digital. Proses penemman
kermnbali arsip digital imi biza dilakukan itk pelaksanaan
kegiatan organisasi maupun pribadi. Ada beberapa
tahapan yang dilakukan pada proses
# Untuk melakukan proses penerman kembali arsip digital, maka
dilakuikan tshapan berlat im:
-Ml:n}'lapkan Pl:ﬁng]mt kDmPutﬂ', di mama arsip ter sebut
disimpan_
-Meminika folicr daftar arsip yang menyimpan filk-file arsp yang
akan dicari.
-hlelalaikan prricarian file arap Pada daftar ardp.
-Ml:m]:ru]mfif« arsip yang sudeh ditermukan, melahi ftar hj’p«dﬂ?}t.
-lelabukan pencetakan (print) arsip.

CONTOH ARSIP DIGITAL

® Adabeberapa contoh arsip berbentuk elektronik digital yang
bisa disimpan menggunakan alat (komputer). Contoh arsip
digital terzebut di antaranya:

® Arsip relzaman suara atau audio. Eiasanya media perekam
inform wsinya disimpan atau direkam dalam bentuk suara.

'[' Arsip rekaman gambar.

|® Arsip rekaman suara.

! ® Arsip digital atau elektronik.

! ® Arsip tulisan dalam bentuk pengetikan.

® Arsip miczofilm.
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https://www.google.com/search?source=univ&tbm=isch&q=peta+kel+liluwo+kota+gorontalo+islamic+center&client=firefox-b-d&fir=l9ZraviH1X3QRM%252Cxxh_C48P5i_QMM%252C_%253B4POG8uGymgUctM%252CvAGag1c5np_uJM%252C_%253BTf1EysJ0sWl7KM%252CvAGag1c5np_uJM%252C_%253BPUo6eCHY0Ur2oM%252CbRPRBuh7is3foM%252C_%253BJAFaKfXmnU0XgM%252CbRPRBuh7is3foM%252C_%253Bd4fqiBC2qKkkEM%252Cu5GSyGbJpxLpgM%252C_%253BbgKYzv3x2ZDTrM%252Cm7vWQw5xAttAUM%252C_%253BkHlUbZHjaLQ8QM%252Ca-5YP9Y96tkONM%252C_%253B9uZUsaXfExsVkM%252C0c3y9tstv2dGcM%252C_%253B3OntIcTRs6dHvM%252CB57I7UegQKjJeM%252C_&usg=AI4_-kQ8MebAzwu_vXUtPkIrS_AgODCJXw&sa=X&ved=2ahUKEwjUr4Tfws_3AhXgSWwGHQp3Bt4Q7Al6BAgDEA8
https://kec-kotatengah.gorontalokota.go.id/page/sejarah-kecamatan-kota-tengah
https://kec-kotatengah.gorontalokota.go.id/page/sejarah-kecamatan-kota-tengah
https://penerbitbukudeepublish.com/pengadaan/arsip-digital/
https://penerbitbukudeepublish.com/pengadaan/pengertian-arsip/

EaG7NHjvM%252CHO7Y W49dgy3JxM%252C %253Bc8PPwxVCueORrM%?2
52CYhDS5jilK3MNrFM%252C %253BUTzG2THhcWXWYM%252CY q23gffT
InDVjM%252C %253Ba6A0c39zkZ-KPM%252CJf1IR-0iKN-

pRM%252C %253BJfbxIUVPZUn10M%252CrKb7IL8A66ECIM%252C %253
BRXB{f6idLibalZM%252CrNwWITWYDJKCIM%252C_&usg=Al4 -
kSuCY7IMw7TQT9vecs3UO-
mEbX0oMg&sa=X&ved=2ahUKEwjz0cKPloj4AhUfUGwWGHaL.7DQ8Q9QF6B
AgDEAE#imgre=9 mvonYgkHy BM

Akses tgl 31 mei 2022 jam 5.45 wita

https://www.google.com/search?q=gambar+alat+untuk+menyimpan+file+digital
&tbm=isch&ved=2ahUKEwjf07uV10j4AhVCKbcAHbI-A54Q2-
cCegQIABAA&oq=gambar+alat+untuk+menyimpan+file+digital&gs lcp=CgNp
bWcQA1CNFFJRQGCnWWgBcAB4AIABjgilAewhkgEPMC44LjMuMC4xLjA
uMS4xmAEA0AEBqgELZ3dzL Xdpeil ppWfAAQE&sclient=img&ei=zDeV Yt-
9KcLS3LUPsv2M8Aké&client=firefox-b-

Akses tgl 31 mei 2022 jam 5.48

LAMPIRAN-LAMPIRAN
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YAYASAN EL MADINAH
WAHDAH ISLAMIYAH GORONTALO
SD ISLAM TERPADU QURRATU A'YUN
‘ idayat Il Kel. Liluwo Kec. Kota Tengah Kota Gorontalo

SURAT PERNYATAAN KESEDIAAN KERJASAMA
Nomor : 98 / SDIT — QA / KTG / Ill /2022

Yang bertandatangan di bawah ini,

Nama :  Mardin, S.Pd

Instansi : SDIT Qurratu A'yun

Jabatan . Kepala Sekolah

Alamat :JL Jeruk , Kel. Wumialo Kec. Kota Tengah, Kota Gorontalo
Nomor HP ;081316645925

Dengan ini menyatakan bahwa SDIT Qurratu A'yun bersedia bekerjasama pada program pengabdian
dari Tim Peneliti Lembaga Penelitian danPengabdian kepada Masyarakat Universitas NegeriGorontalo,

Judul Pengabdian . Pembekalan pengetahuan sistem pembuatan file Digital untuk
menunjang pengarsipan dekumen dan data intemet.

NamaKetua : Bambang P Asmara ,S.T.M.T

NIDN/NIDK : 0005047007

Instansi ¢ Universitas Negeri Gorontalo

Jabatan : Dosen

Alamat :JipalmaLr 1 perum Griya Laguna 2 c11 Kel . Buladu

Nomor HP : 081354516290

Demikian surat pernyataan dukungan ini dibuatu ntuk dapat dipergunakan sebagaimana mestinya.

Maret 2022
pernyataan
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN,
RISET DAN TEKNOLOGI
UNIVERSITAS NEGERI GORONTALO

LEMBAGA PENELITIAN DAN PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT
Jalan Jenderal Sudirman Nomor 6 Kota Gorontalo
Telepon (0435) 821152 Faximile (0435) 821725

Laman www ung ac.id

SURAT TUGAS
Nomor : 240 /UN47.D1/PM.01/2022

Menindaklanjuti surat dari Ketua Yayasan El Madinah Wahdah Islamivah Gorontalo SD Islam
Terpadu Qurratu A"Yun Nomor: 107/SDIT-QA/KTg/VI/2022 tentang Permohonan Surat Tugas
tanggal 7 Juni 2022, maka dengan ini Ketua Lembaga Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat
Umiversitas Negen Gorontalo menugaskan kepada :

Nama : Bambang Panji Asmara, ST, MT.

NIP : 197004052009121001

Pangkat/Golongan : Penata /llic

Jabatan . Dosen Fakultas Teknik Universitas Negeni Gorontalo

Untuk melaksanakan kegiatan Pengabdian kepada Masyarakat yang dibiayai dana sendiri dengan
judul “Pembekalan Pengetahuan Sistem Pembuatan File Digital untuk Menunjang Pengarsifan
Dokumen dan Data Internet”, vang dilaksanakan pada han Jum®at tanggal 10 Jum 2022 bertempat di
SDIT Qurratu A’ Yun Kecamatan Kota Tengah Kota Gorontalo.

Demikian Surat tugas ini dibuat untuk dilaksanakan dengan penuh tanggung jawab. Setelah
melaksanakan tugas tersebut harap segera menyampaikan laporan secara tertulis kepada Ketua
LPPM LUNG.

S Jumi 2022




